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1. A palyazati program célkitlizései

A Nemzeti Eréforras Minisztérium tamogatni kivanja a csaladbarat kozgondolkodast népszerisit6
kulonféle programokat, igy azon képzési programokat, tréningeket, rendszeres foglalkozasokat,
eléadassorozatokat, melyek tematikaja a fiatalok felkészitése a parvalasztasra, hazassagra, csaladi
életre, szll6k segitése a gyermeknevelésben, sziilék tamogatasa parkapcsolatuk fejlesztésében,
tovabba azon kommunikaciés programokat, melyek népszerisitik a csalad intézményét, felhivjak a
figyelmet a gyermekvallalas fontossagara kuldnféle kommunikécios eszkdzokkel, valamint azon
helyi kdzdsségi programokat, amelyek célja a hazassag és a csalad értékének felmutatasa,
jellemzben csaladok kbézdsségi egylttiéte és Osszefogasa, generaciok kozoétti egyuttmikddés
Osztdnzése, csaladokat tdmogatd tarsadalmi kérnyezet kialakitasa, a k6zdsségi halé megerdsitése
a csaladok lakdhelyén.

Kiemelt tamogatast élveznek a megvaldsitasi idészakban a Hazassag Vilagnapja (februar masodik
vasarnapja), a Lathatatlan Munka Napja (aprilis els6 keddje) illetve a Generaciok Kozotti
Szolidaritas Napja (aprilis 29.) kapcsan megvalésuld programok.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

1. Képzési programok, tréningek, rendszeres foglalkozasok, eldadassorozatok, melyek tematikaja
a fiatalok felkészitése a parvalasztasra, hazassagra, csaladi életre, szllék segitése a
gyermeknevelésben, szil6k tamogatasa parkapcsolatuk fejlesztésében (példaul: hazassagra
felkészité tanfolyam, jegyesoktatds, csaladi életre nevelés, parkapcsolati tréningek,
konfliktuskezelés, egészséges életmodra nevelés, szliléképzés, stb.);

2. Kommunikaciés programok, melyek népszerisitik a csalad intézményét, felhivjak a figyelmet a
gyermekvallalas fontossagara kulonféle kommunikaciés eszkdzokkel, programokkal (példaul:
tematikus irasok és cikksorozatok, egyedi miisorok, misorblokkok, internetes tartalmak,
felmérések, irott és elektronikus kiadvanyok, kiallitasok, stb.);

3. Helyi kb6zdsségi programok, programsorozatok, rendezvények, melyek célja a hazassag és a
csalad értékének felmutatasa, jellemz6en csaladok kb&zdsségi egyittléte és 0Osszefogasa,
generaciok kozoétti egylttmikodés 6sztdnzése, csaladokat tamogatd tarsadalmi  kérnyezet
kialakitasa, kd6zosségi halé megerdsitése a csaladok lakéhelyén.

Elszamolhatdéak a megvaldsuld programok lebonyolitasahoz kapcsol6dd dologi kiadasok koérében
a helyiség- és eszkozbérlet, rezsikdltségek a program teljes kdltségvetésének legfeljebb 5 %-aig,
el6adok és trénerek dijazasa és szikség esetén utazasi, ill. szallas koltségei, szallitasi koltségek,
Onkéntesek elldtasanak koltségei, kommunikaciés és postakdltségek, hirdetési kdltségek, nyomdai
és fénymasolasi koltségek, rendezvényekhez kapcsolodd kisebb vendéglatasi koltségek,
tananyagok, kiadvanyok koltségei, irodai fogydeszkdzok, irott és elektronikus médidban megjelend
misorok, irdsok, szpotok el6allitasi koltségei, tovabba személyi kifizetések korében bérkdltség,
megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett) és oOnkéntes foglalkozatott koltségei, és kis értékii
targyi eszkozok (100 000 Ft alatti targyi eszk6zok) korében a szolgaltatdsok, képzések
helyszinének berendezéséhez sziikséges berendezési targyak és eszkdzok, kiallitasi installaciok,
szemléltetdé eszkdzok, illetve egyéb, a program szempontjabdl kelléen indokolhato koltség.

(,A” f6sor) DOLOGI KIADASOK:

Dologi kiadasok f6sor alatt tervezhet§ a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolddo - jellemzben szamla ellenében kifizetett - anyagkdltség vagy szolgaltatas
értéke. Ezen fésoron belll 1év6 alsorokon a kévetkezd koltségek tervezhetbek a kdltségvetésben:

Al Jarmii lizemeltetés kdltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd, szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmivekhez
kapcsolddo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoliséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- Uzemanyagkoltséget,

- bérleti dijat,

- javitas, karbantartas koltségeit (szervizkdltség, ablaktériégumi, stb.), de feldjitassal kapcsolatos
koltségeket nem tervezhet,

- parkolasi, uthasznalati dijat (pl.: autépalya matrica),
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- Dbiztositasi dijat,

- egyéb, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1évé gépjarmiivekhez kapcsol6do
koltségeket (ablakmosoé folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koltsége, mosatas, autdapolasi
cikkek).

A2 Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 0Osszefiggd adminisztracidos koltségeket (anyagkdltséget és igénybevett
szolgaltatast). Azok a szolgaltatasok tervezhetéek, melynek teljesilését kbvetéen szamlat allit ki a
szolgaltatast végz8. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irégéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye,
stb) koltségeit,

- nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevallasok, szigori szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten bellli informacié-aramlashoz sziikséges belsd nyomtatvanyok, eléaddi ivek,
szamitastechnikai feldolgozésnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- minden irodai célokat szolgéld anyag, készlet kdltségét (irattartok, tiiz6gépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztégépek, stb.),

- adminisztracios szolgaltatasok kiadasait (konyvelési dij, Ugyviteli szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, Ugyintéz6i szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénzigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla ellenében
torténik),

- Ugyvitelszervezés koltségeit (Ugyviteli szoftverek, pl. nyilvantarté rendszerek, szamlazo,
szoftverek, tartozasfigyel6 alkalmazasok koltségét azonban nem itt, hanem a C f6soron lehetséges
tervezni),

- egyéb, a szervezet tevékenysége és a palyazat megvaldsitasa soran felmerilt adminisztraciés
koéltségeket.

A3 Kommunikacioés koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd kommunikacios beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- postakoltséget (postai szolgaltatasok, stb.),

- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltdltékartyak, stb.).

A4 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggs, palyazati
programhoz kapcsolédé utazasi, kiklldetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit,
példaul:

- kiklldetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat,

- maganszemély tulajdonaban 1évd gépjarmi. szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget),

- tdmegkdzlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd hasznalatanak kéltségeit,

- egyéb utazasi, kikuldetési koltségeket.

A5 Szadllitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszeflgg® szallitds és ahhoz kapcsolodd koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas koéltségeit,

- személyszallitas koltségeit (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dijrél sz6l majd a
kiallitott szdmla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarm{ Uzemeltetés koltségei alsoron lehet
tervezni),

- széllitmanybiztositas, utasbiztositas koltségeit,

- egyéb a szallitdshoz kapcsol6dé beszerzések, szolgaltatdsok koltségeit.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1évé gépjarmiivek lizemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ Uzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV (APEH) éltal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizaciés
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.
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A6 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggé élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoliséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz, stb.),

- étkezeés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A7 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggé szallas
igénybevételéhez kapcsolddd koltségeket.

A8 Szakértdi dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédd nevesitett
szakért6i dijakat (pl.: tanacsadast nyujto - felndttképzési, kdzoktatasi, szocialis, stb. - szakérték
koltségei). Ezen az alsoron azok a szakért6i dijak tervezhet6ek, amelyek teljesilését kdvetben a
szakért6, vagy szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Viszont a konyvelési dijakat, Ugyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénzuigyi szolgaltatdsok dijait
stb. nem ezen, hanem az Adminisztracio kéltségei alsoron (A2) lehet tervezni.

A9 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé rendezvények
szervezéséhez kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetéek, amelyek teljesiilését
kdvetden a szolgaltatast nyujtdé szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A10 Egyéb, a feladat ellatasahoz kapcsolodo nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkotd tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédnak.

(,B” fésor) BERKOLTSEGEK ES SZEMELY! JELLEGU KIFIZETESEK

Ezen a f6soron belll lehet tervezni minden, a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsoldédd személyi jellegl kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédo egyéb koltséget
a foglalkoztatas formajatoél fiiggéen.

B1 Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsaval, a szervezet mikodésével

0sszefliggd, munkaviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bérkoltséget, az ahhoz kapcsolodd munkavallalét terheld adot és jarulékokat, valamint a
munkaltatot terhel jarulékokat,

- a START kartyasok és egyéb megvaltozott munkaképességilek foglalkoztatasahoz kapcsolodo
bérkdltséget és a csokkentett kozterheket,

- atappénz, betegszabadsag kdltségeit.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet miikédéséhez

kapcsol6dd megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bérszamfejtett megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolédé foglalkoztatottat terhel6 adét és
jarulékokat, a foglalkoztatott altal fizetett jarulékokat.

A megbizas teljesitését kdvetben kiallitott szadmla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belll, a

megfeleld alsoron lehet tervezni!

B3 Onkéntes foglalkoztatas kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet miikédéséhez

kapcsolodo dnkéntes foglalkoztatas koltségeit:

- a 2005. évi LXXXVII. torvény alapjan az oOnkéntes tevékenységének ellatasa
kézben/érdekében felmerilt koltségeket és

- anem a térvény alapjan foglalkoztatott 6nkéntesnek adott juttatdsokat, és azokhoz kapcsolodd
kozterheket.
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(,C” fésor) TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok:

Ezen az alsort alkoté tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet mikoédéséhez kapcsolodo nevesitett, 100 ezer Ft alatti egyedi értékl targyi eszkoz
beszerzésének koltségét, példaul:

- szolgaltatasok, programok helyszinének berendezéséhez sziikséges berendezési targyak és
eszkdzok

- kiallitasi installaciok,

- szemléltetd eszk6zok,

- illetve egyéb, a program szempontjabdl kelléen indokolhaté kdltség.

El nem szamolhat6 koltségek
A tamogatas hasznalt eszkdz, gépjarm(i, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli
jutalom, késedelmi potlék, kdtbér, biintetések, pétdijak koltségeire nem fordithato.

3. A palyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozé feltételek

A levonhaté altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért a Palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilbndsen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfelelien a Palyazéra vonatkozéd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor
irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrdl szolé 2003. évi CXXIX. térvény hatalya ala
tartozd beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kdzbeszerzési térvény
elGirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi id6szakban megvaldsult, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd
gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 6sszeg és sajat forras felhasznalasat
igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell
kapcsolddniuk, és a szamviteli bizonylatok pénzlgyi teljesitésének (kifizetésének) a tdmogatasi
id6szakon belul meg kell torténnie.

4. Tamogatasi idészak

A Palyazoé altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmezdkben kizarélag a 2012. februar 1. és 2012. aprilis 30. kdzé esb idészak jeldlhetd meg. A
tamogatasi szerz8dés megkotését megelézéen a Palyazd sajat felel6sségére kezdheti meg a
palyazati program megvaldsitasat. Kérjuk, a tamogatasi idészakot ugy tervezze meg, hogy abba az
elbkészités és a projekt zaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrdl irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivaldk

Palyazat benyuljtasara kizardlag a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezel§ Rendszer) keresztul van lehet8ség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Palyazatkezel6 Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikaciés csatornaja a Palyazatkezel6 Rendszeren bellll Gzemeltetett levelez6
rendszer, mert bar minden lzenetet elkild a Palyazatkezeld Onnek e-mailben is, az On altal
megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon koévetése, illetve az
el6irt hataridék betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos
informacidkat tartalmazé tGzeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” fllre kertlnek.

5.1. Palyazati dokumentacio )
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutatdé megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
Www.ncsszi.hu
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A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatd az internetes palyazati (rlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyltt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

5.2. Kotelezé regisztracio

Regisztralni egyszer szilkséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracioval a
Palyazé korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben a Palyaz6é korabban mar regisztralt a Palyazatkezel6 Rendszerben és érvényes
felhasznalénévvel és jelszoval rendelkezik, kérjuk a ,Sajat adatok” menupontban sziveskedjen a
kordbban megadott adatokat ellendrizni. Adatvaltozds esetén kérjuk a Regisztracios Nyilatkozat
modositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad-
és Szocialpolitikai Intézet cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menipontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisztraciéhoz egyetlen mikddé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracio inditasa” feliratra.

A regisztraciés folyamat elsé lépése az alapadatok (e-mail cim és jelszd) megadasa. Az eljaras
akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomoégombra kattintva nem kap Uzenetet hianyz6 adatokrol,
hanem arrdl érteslil, hogy aktivacids e-mailt kildott a rendszer. Regisztracidjat ugy tudja
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstdl
szamitott 72 éran belll. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra
tudja kezdeni az eljarast. 72 éran belul, ha ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog kapni,
hogy ilyen e-mail cimmel mar tértént regisztracio. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az aktivacios e-
mailt, kérjik, forduljon a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Ugyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacié utan a regisztracios folyamat kovetkezd l1épéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” menipont alatt ki kell tolteni a Palyazé szervezetre vonatkozé
adatokat (Alapadatok; Mikodési szint, hatokor; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok;
Informaciés adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az 0Osszes kotelezéen kitdltendd mez6t
megfeleléen feltdltdtte, igy az adott menipont neve zdldre valtozik (a menlpont neve mellett jelzi a
rendszer, hogy hany mezé kerdlt kitdltésre a sziikséges adatok kozul).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” menipontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kdvetben valnak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozé menipontok.
Felhivjuk figyelmét, hogy véglegesités utdn az adatok mddositédsara nincs lehetéség! Amennyiben
a Palyazé szervezet adatait javitani szukséges, akkor azt az erre vonatkozé kérelem
palyazatkezel6 postacimére torténd elkuldésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat is hibas, ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztracioés nyilatkozat
A regisztralt Palyazé minden évben koteles a palyazatkezelének benyujtani a kitoltott
.Regisztracidos Nyilatkozat” szervezet képviselbje altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztracios
nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie a Nemzeti Csalad- és
Szocidlpolitikai Intézet postacimére.

A regisztracios nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Letdlthetd dokumentumok” menipontban
megtalalhato.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkalgyi kapcsolatokrél sz6l6 mellékletet is tartalmaz, amely annak
kotelez6 részét képezi, ezért feltétlentl egyitt kildje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.cégszerl” alirassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adataindl lehet6ség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhaték a pénzligyi elszamolas soran. Fontos, hogy
telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisziraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrdl sz616 NAV bejelentd masolatat is.

5.3. Regisztracios dij
5.3.1. Regisztracioval kapcsolatos hataridék

A Regisztraciéos Nyilatkozatot legkés6bb az adott naptari évben els6ként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai uton benyujtani a Palyazatkezel6hdz.
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5.3.2. Regisztraciés dokumentumok ellenérzése

A bekildott regisztracios nyilatkozatot a palyazatkezel®é munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
Palyazatkezeld Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést a rendszerben a Palyazé
szervezet regisztracios nyilatkozata, addig minden belépéskor lizenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.4. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezel6 Rendszerbe val6 belépés utan a ,Palyazatok”-on belll a ,Palyazati kategoériak”
almenlpontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A palyazati kategéria
kivalasztasa utdn lehetéség van a palyazati kategoéria alapadatainak és letdlthetd
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj palyazat inditdsa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti (j palyazat benyuijtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatdszam alapjan a palyazat adatainak kitoltését a ,Megkezdett
palyazatok” almenipont megfeleld sorara kattintva tudja megtenni a bal oldalon megjelend
Iépcs6kdn végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallalé adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a Palyazdval, kérjuk, hogy a ,kotelezettségvallalé a
Palyazéval azonos” adatmez6 értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezdkbe, azok mdédositasara nincs
lehet6ség.

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkez6 Palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik ,igen” értéket jeldljon meg a
~>zamlatulajdonos a Palyazéval azonos” adatmez8ben. Ennek hatasara a rendszer a regisztraciod
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mez&kbe.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint

2012. februar 1. és a projekt vége datum nem lehet kés6bbi, mint 2012. aprilis 30. A
megvaldsulds helyénél a projekt legjellemzébb orszag és telepllésadatat kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkozé informaciékat nem koételez6 megadni, viszont a konnyebb
egyuttmikodés miatt kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénzlgyi adatok
Az itt talalhaté adatmezbket a Palyazatkezel6 Rendszer a Palyazé altal megadott adatok és
beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitdltése
nem kotelezd.

7. Projekt részletes kodltségvetése

Itt szikséges ismertetni a koltségvetés tébla ,bevétel” és ,kiadas” oldaldnak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik,
melyet betiitipussal és szamozassal is megkilonboztetiink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi
kiadasokat (jelolése ,A”), melynek egyik alsora pl. a Jarmi Gzemeltetés koltségei (jeldlése: ,Al"). A
koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjuk, Ugyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre,
eléirasokra. Vannak olyan koéltségnemek, melyekre tamogatas nem igénylehetd, ezeknél a
tételeknél a tamogatasi 6sszeg mezd kitdltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az
0sszegz6 sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése (pl. ,A” Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt
adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését, kildndsen az igényelt tAmogatési 6sszeget a
3. pontban részletezett, az AFA elszdmolhatésagéara vonatkozo rendelkezések alapjan kell
megtervezni.
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A kiadastipusok az alabbi harom nagy csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva taladlhatdak meg a
palyazat koltségvetésében:

A. Dologi kiadasok

B. Személyi jellegii kifizetések

C. Targyi eszk6zdk, immaterialis javak

8. A Palyazati Urlap adatai
A Palyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategériara jellemz8 kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

a. Palyazo szervezet bemutatasa, eddigi szakmai tevekenysége, 6sszhangja a program céljaival.
b. Szakmai program fébb jellemzgi, fébb célkitlizései;

c. Kérjuk, mutassa be a szakmai programot a megadott szempontok figyelembevételével (word
dokumentumként csatolva): projekt/program létrejottének korilményei, el6készités, moddszerek,
résztvevbk bemutatasa, program hatdsa a csaladok életére, csaladbarat kdézgondolkodas és
kdzdsségépités népszerlisitésének megjelenitése, csaladi értékek pozitiv megjelenitése, a
csaladok Onkéntes tevékenysége altali megvalosulas, értékelés, zaras és utomunkalatok
ismertetése.

d. Program koérulményeinek, helyszinének bemutatasa.

e. Program célcsoportjanak bemutatdsa, kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és
Osszetétele programban (kor, nem, csaladban betdltétt statusz), tovabba a vart eredmények és
hatasok a célcsoportra.

f.  Program megvaldsulasanak idétartama, idépontja (2012.02.01. - 2012.04.30. k6z6tt - datum).
g. Részletezze a szakmai programtervet (word dokumentumként csatolva).

h. Mennyire épll a program mas helyi programokra (esélyegyenl6ségi, oktatasi, bllnmegel6zési,
egészseégugyi, stb.) kezdeményezésekre?

i. Ismertesse a program csaladi kohézié megteremtésével, gyermekvallalas elésegitésével vald
kapcsolatat, a csalad intézményét veszélyeztetd kockazatok kezelésével.

j. Mutassa be a csaladi élettel, mikoédéssel kapcsolatos problémak kivédéséhez kapcsolodo
programelemeket (csaladtervezés, konfliktusok kezelése, gyermeknevelésre valo felkészités).

k. Milyen az egyuttmikddés a helyi, esetleg orszagos kozélet egyéb szereplbivel, milyen az
egyuttmikodés kidolgozottsaga, intenzitasa, relevancidgja a palyazati célok megvaldsitasa
szempontjabdl relevans egyéb szolgaltatokkal, intézményekkel és szervezetekkel?

I.  Program megvaldsitasaban egyittmikodd szervezetek bemutatasa, ismertetése (név, cim,
szervezet szerepe a megvaldsitasban, egyluttmikdodési megallapodas csatolasa.

m. Hatranyos helyzetli csoportok bemutatasa, milyen mértékben vesznek részt a programban?

n. Program részletes koltségvetése, az igényelt tdmogatasi 6sszeg felhasznalasénak idébeni
Utemezése, szbveges indoklassal.

0. Palyaz6 szervezet statuszdnak megfeleld hatalyos létesitd okirat - kuléndsen alapitd okirat,
alapszabdly - hitelesitett oldalh( digitalis masolatat kérjuk, csatolja palyazatdhoz (oldalhi digitalis
masolat alatt értjuk a dokumentumok eredeti, a szervezet altal aldirt példanyanak beszkennelt
formatumat).

p. Szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazoldé okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrél szo6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhid digitalis masolatat kérjik,
csatolja palyazatahoz (tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében).

9. Térolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell jelélni a palyazati dokumentacié és a tamogatds szabélyszer( felhasznalasat
igazol6 elkulonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az Urlapon szereplé nyilatkozat tartalmét. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tamogatas nem folydsithatd, amig — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elésegitd képzési tamogatasok kivételével — a Palyazénak adé-, jarulék-, illeték-
vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koéztartozas) van. A koztartozas-mentesség ellendérzése
érdekében a Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a kdztartozasok figyelemmel kisérése
érdekében a Palyazatkezel6 és a Kincstar a Palyazok jogszabalyban meghatarozott személyes
adatait kezelje és azokrdl adatot szolgaltasson az allami adéhatésag és a vamhatdsag részére
(név/megnevezés, lakhely/székhely, adészam/adbazonosito jel), ezen tul a Palyazdknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz
- azok konstrukciés forrasainak kéltségvetésbeli elhelyezkedésétdl figgetlenul - a jogszabalyban
meghatarozott jogosultak, és tdmogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
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Ellenérzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditald Fdigazgatésag, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély 6sszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérnink még a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdésagardl szoléo 2007. évi
CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Utmutato
18. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazoként és nem
részesllhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a Palyazénak, hogy kizaré
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrdl szintén
jelen Uutmutatd 18. pontjaban tajékozdédhat részletesen. Kérjuk, érintettség esetén ne felejtse el a
palyazat benyujtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprdl letdlthetd koézzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hatarid6é lejartaig barmikor felfliggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktualis Iépcsé adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkcidk hatasara
tartalmi ellenérzést is végez a Palyazatkezel6 Rendszer, hogy koltségvetése, a kotelezben
megjeldlt adatmezdk, stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak
jelenhet meg, amely felhivja figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem veéglegesiti azt a
.Veéglegesités” lépcsére kattintva az ott megjelend képkod (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utadn erre mar nincsen lehetdség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a Kezel6szervezet a palyazatot elklldéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,Beérkezett” statuszra
valt, atkerul a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is keril a Palyazé olvasatlan
Uzenetei k6zé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyuit.

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak minésil az a palyazat, amely beadasi hataridé 2011. december 22.
24.00 6raig a Palyazatkezel6 Rendszerben véglegesitésre kertiilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem kerlilnek véglegesitésre a beadasi hatarid6ig (statusza
~-megkezdett” maradt), azokat palyazatkezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, s
mar érvényességi ellenbérzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezel6 Rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem
lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellendrzése

A palyazatokat a Paélyazatkezel6 formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat kdvetd 10
munkanapon beltl. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) palyazat kitoltottsége, megfelelésége,

b) Palyazé szervezetnek a palyazat benyujtasara valé jogosultsaga,

c) Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

d) regisztracios dij esetleges befizetése,

e) érintettség esetén a kdzzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

f) egy Palyazo altal benyuijtott palyazatok szama,

9) Palyazati Felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelhet 6sszeg vizsgalata.

Amennyiben a Palyazatkezel6 a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat a
fenti szempontok alapjan hidnypétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a Palyazét hianypotlasra
szolitja fel egy alkalommal. A hidnypétlasi felhivast a Palyazatkezeld elektronikus uton kildi ki — a
Palyazé altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hidnyossagok felsorolasaval
legfeljebb 5 munkanapos hianypétlasi hataridé megjelolésével.

Az alabbi esetekben hianypoétlasra nem kerul sor, a palyazat hianypétlas nélkul érvénytelen:

a) nem a 8. pontban meghatarozott Palyazé nyujtotta be a palyazatot;

b) a teljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati Urlaphoz koét6d6 hianypotlast a Palyazé a Palyazatkezel6 Rendszerben
végzi el ugy, hogy a szilkséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
legkés8bb a hidnypdtlasra nyitva allo hatarid6 utolsé napjanak 24.00 6rajaig.

Amennyiben a hiadnypétlas egyéb feltételek poétlasara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztracios
nyilatkozat megkuldése), ugy a Palyadzénak a hianypoétlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.
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Hataridében benyujtottnak mindsul az a hianypétlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén
belll (a hataridé utolsé napjanak 24.00 ¢6rajaig) elektronikus uton a Palyazatkezel6 internetes
palyazatkezeld rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu melléklet hianypdétlasa, amelyet a
hianypétlasra felszoélitd értesitésben megjeldlt hataridd utolsé napjan postara adtak vagy a
Palyazatkezel6 székhelyén a hianypdtlasra felszolitd értesitésben megjeldlt hatariddig benyujtottak.

Amennyiben a Palyazé nem potolta a hianyossagokat a felszélitasban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypotlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget, ugy a Palyazatkezel6
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
uton értesitést kild a Palyazénak a hianypétlasi hataridd lejartatél szamitott 10 munkanapon belll.

A Palyazatkezel6 az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kbzzéteszi:

e palyazati azonosito,

palyazati kategoéria,

palyazott ellatasi terilet,

Palyazo neve,

Palyaz6 székhelyének telepilés és megye adata,

palyazati projekt cime,

igényelt 6sszeg.

8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat a Nemzeti Eréforras Minisztérium Csaladpolitikai Féosztalya
altal kijeldlt Birald Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli:

A palyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozas
Mennyire felel meg a palyazat a felhivasnak, palyazati céloknak? 0-10 pont
Program céljainak megalapozottsaga, megvaldsithatdésaga, szilkségességének 0-20 pont
alatamasztasa.

A célcsoport megfelelé kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és Osszetétele. 0-10 pont
Vart eredmények és hatasok a célcsoportra. 0-10 pont
Palyazé eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, dsszhangja a program 0-10 pont
céljaival.

Program koéltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koltségvetésének 0-20 pont
kidolgozottsaga, hatékonysaga, megalapozottsaga, 6sszhangja, realitasa.

Palyazati szakmai program (szerkezet, atgondoltsag, kidolgozottsag, innovativ 0-30 pont
elemek, megfogalmazas, stb.).

Mennyire épll a program mas helyi programokra (esélyegyenl6ségi, oktatasi, 0-10 pont

blnmegel6zési, egészségigyi stb.) kezdeményezésekre?

Ennek kapcsan milyen az egyittmikodés a helyi, esetleg orszagos kozélet egyéb 0-10 pont
szereplbivel, milyen az egyuttmikddés kidolgozottsaga, intenzitasa, relevanciaja a

palyazati célok megvaldsitdsa szempontjabdl relevans egyéb szolgaltatokkal,
intézményekkel és szervezetekkel?

Hatranyos helyzetl csoportok milyen mértékben vesznek részt a programban? 0-10 pont
Mennyire szolgalja a program a csaladi kohézié megteremtését, a gyermekvallalas 0-20 pont
elésegitését, a csalad intézményét veszélyeztetd kockazatok kezelését?

Mennyire jarul a megvalésitandé program a csaladi élettel, mikodéssel 0-20 pont
kapcsolatos problémak megoldasahoz, mennyire segiti el6 a csaladtervezésre, a

konfliktusok kezelésére, a gyermeknevelésre valo felkészitést?

Osszesen elérheté maximum pontszam 180 pont

A Biral6 Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétél szamitott 45 napon belll
teszi meg, amelyet a Palyazatkezeld legfeljebb 5 napon belll felterjeszt alairasra az Nemzeti
Eréforras Minisztérium szocialis-, csalad- és ifjisagligyért felelds allamtitkarnak. A tamogatasokrol
a Nemzeti Er6forras Minisztérium szocialis-, csalad- és ifjusagugyért felel6s allamtitkar dont a
felterjesztéstdl szamitott 15 napon belil.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2012. februar 1.
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9. Szerzédéskotés

A tamogatasi dontésérdl szold értesitések tartalmazzak a szerzédéskotés feltételeit és az ahhoz
szlkséges dokumentumok bekilldési hataridejét, maédjat. A tamogatas igénybevételére a
tdmogatasi szerz6dés keretei kozdtt van lehetéség, a szerz6dés megkotéséhez szikséges
dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hataridére kell megkdldenie.

A Palyazatkezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja és amennyiben a szerz6déskotéshez
szukséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Palyazatkezel6 a
Kedvezményezettet 8 munkanapos hataridével, két alkalommal hianypétlasra szdlitia fel. A
felszdlitast az els6 alkalommal elektronikus aton, a masodik alkalommal elektronikus és postai
uton, tértivevényes kuldeményként kildi meg.

Ervényét veszti a tdmogatdsi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrol szolo értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon bellil a Palyazé mulasztasabdl, vagy neki felrohatd egyéb okbdl
nem jon létre. A szerz6déskotés meghiusulasardl a Palyazatkezel6 elektronikus és postai uton
értesiti a Palyazét.

A tdmogatasban részesulével a szerz6déskotéshez szilkséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljeslilése esetén a tamogatasi szerz6dést a Palyazatkezel6 kéti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a Kedvezményezettnek a Nemzeti Eréforras Minisztérium felé
a Palyazatkezel6 &ltal a Palyazatkezel6 Rendszerben kezelt és lebonyolitott elSiranyzatok
tekintetében korabbi tamogatasbol szarmazo, lejart hataridejli elszamolasi vagy visszafizetési
kotelezettsége nincs.

9.1. A szerz6dés megkotésének feltételei:

- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé megfelel a rendezett munkaligyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az Aht. 15. § szerint vizsgalandé jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsatja (az allamhaztartasrol szolé 1992. évi XXXVIII.
térvény 15. §);

- A Palyazéval kapcsolatban nem mertilt fel olyan tény, korilmény, amely miatt a szerz6désben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

- A palyazat benyujtasakor, vagy azt koévetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras,
vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl valo torlését az igyészség nem kezdeményezte;

- A tamogaté altal meghatarozott mérték(i sajat forras a Palyazé rendelkezésére all, tovabba
errdl nyilatkozik, és igazolja;

- A Pélyazénak — a pénzbeli szocialis, j6léti ellatasok és a foglalkoztatast el6segité képzési
tdmogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (kdztartozas)

- A Palyazé hozzajarult, hogy a Kincstar altal mikdédtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétél fuggetlenil - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tAmogatasok folydsitdi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdépai Tamogatasokat Auditaldé Fdéigazgatésag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett
szervek hozzaférjenek;

- A koézpénzekbdl nyujtott tdamogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi CLXXXI. tdrvény (a
tovabbiakban: Koézpénztv.) hatalya ala tartozé koltségvetésbdl nyujtott tamogatds esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kézpénztv. 14. §-aban foglaltakrdl (kizaras, érintettség);

- A tamogatott tevékenységhez szilkséges joger6s hatésagi engedélyekkel a Palyazo
rendelkezik;

- A tamogat6 altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a
tdmogatas folydsitasat megelézben;

- A Palyaz6 gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 15/D. § (1) bekezdésben, valamint a 2009.
évi CXXII. térvény 2. §-aban foglalt kbvetelményeknek;

- jogszabalyban, az Amr.-ben vagy a tamogatasi szerzé6dés megkdtésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat a Palyazé megteszi, a dokumentumokat benyuijtja, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatési szerz6dést el6szér a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyt kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon
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szereplé alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer(i alairasa pecséttel
egyltt érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos
képvisel6jének/képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezeté szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képviseld meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a
szerzGdés alairasara feljogosité meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Szerz6édéskotés elétti modositasi kérelem

A tamogatasrol szolé dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatas Osszege
alacsonyabb a Palyazo altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Palyazatkezel§ felhivia a Palyazét arra,
hogy nyilatkozzon a hianyzo sajat forras rendelkezésre-allasarol, vagy a Tamogaté hatarozatanak
megfeleléen modositsa palyazati programjat. A Palyazé az igényelt és a megitélt tamogatasi
Osszeg aranyaval megegyez6en moédosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran
a felhivas altal el@irt tartalmi kovetelményeket be kell tartani. A médositas nem zarhatja ki azoknak
a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a Tamogatdé a palyazat elbiralasa soran — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A moddositott palyazati
programot jovahagyas céljabol a Palyazatkezel® részére a tdmogatasi szerz6dés megkotése el6tt
be kell nyujtani az eredeti palyazattal azonos médon. Szerz6déskotésre csak a Tamogatd vagy a
Palyazatkezel6 altal elfogadott médositasok esetén kerilhet sor.

10. A tamogatasi 0sszeg folyositasa

A tamogatas a Palyazoé altal megjeldlt tamogatasi idészakban, 2012. februar 1. és
2012. aprilis 30. kdz6tt megvaldsult gazdasagi esemény felmertilt kéltségeihez nyujtott vissza nem
téritend® pénzbeli tamogatas, melynek folyésitasa eléfinanszirozas formajaban torténik.

A Palyazatkezel® a tamogatasi 6sszeget a tamogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténé alairasat
kdvetdéen utalja at, a Palyazati Felhivasban meghatarozott el6iranyzat terhére, banki utalas utjan
kdzvetlenil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a
palyazatban megjeldlt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folydsithatd, amig a tamogatas Kedvezményezettiének — a pénzbeli szocidlis,
joléti ellatasok és a foglalkoztatast elésegitd képzési tamogatasok kivételével — a Palyazénak ado-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozdasa (a tovabbiakban: kdztartozds) van. A kdztartozas
kiegyenlitéséig Palyazatkezeld a kifizetést felfUggeszti, melyrél irasban értesiti Kedvezményezettet.
A visszatartds a Kedvezményezett tdmogatasi szerz6désben vallalt kételezettségeit nem érinti az
Ant. 13/A. § (6) bekezdés alapjan.

11. Szerzédéskotés utani médositasi kérelem

A tdmogatasi szerz8désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghiusul, tartés akadalyba Utkozik, a szerz6désben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll bejelenti ezt a
Palyazatkezel6nek.

Modositasi kérelem benyujtasara legkés6bb projekt vége datum lejartat megel6z6 30. napig van
lehetbség (de legfeljebb 2012. marcius 31-ig). Felhivjuk figyelmuket arra, hogy a beszamolas soran
legfeljebb 10%-o0s eltérés megengedett a részletes kdltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozott a 12.1.7. pontban leirtak szerint. A 10%-ot meghaladé mértéki eltérés esetén szerz6dés-
modositasi kérelmet kell benyujtaniuk. Kérjiuk, szerz8dés-modositasi kérelmiket idében nyujtsak
bel!

12. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkozo el6irasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas
formajaban (egylttesen: beszamold). A pénzigyi elszamolas és szakmai beszamold csak
egylttesen tekintheté beszamolénak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, a Palyazatkezeld
ellenérzés nélkll hidnypétlast kild a hidnyzo rész potlasara vonatkozéan.

A beszamolasi koételezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatdé déntése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek k6zott kerllt felhasznalasra. A Palyazatkezel6 Rendszer erre vonatkoz6 adatainak
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megfelel6 kitdltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemlden bizonyitania kell a tamogatas szerzddés szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsd hatarideje a palyazati projekt befejezését kdvetd 30. nap
(de legkésdbb 2012. majus 31.).

A pénzlgyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Palyazatkezel6 vizsgalia meg és egy
alkalommal a hidnyossagok kijavitdsara, pétldsdra 15 munkanapos hataridével felszdlitia a
Kedvezményezettet. A hiadnypétiasi felszdlitast elektronikus és postai uUton, tértivevényes
kuldeményként kildi meg. Ha a Kedvezményezett nem poétolta a hidnyossagokat vagy azoknak
nem a hidnypotlasi felhivdsban meghatarozott modon tett eleget a felszdlitdsban megjeldlt
hatarid6re, ugy tovabbi hianypétlasra nincs lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatési 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanydsszeget vissza kell utalnia a
Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 bankszamlaszamara
a palyazati azonosité kézlemény rovatba valo feltlintetésével.

A beadott beszamolé elbiralasra kertl, amely utan az alabbi dontések hozhatok:

a) beszamolé elfogadasa,

b) beszamolé elutasitasa,

c) beszamoldé részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzédésszer(i teljesités. A
Palyazatkezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé 6nkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tdamogatasi 6sszeget.

Az utolsé részbeszamold elfogadasa esetén a Palyazatkezeld értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valo elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezbk (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzédés tartalmaz):

e a Kedvezményezett a szikséges hidnypotlasi felszélitdsokat kdvetben sem kildétt be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hidnypdtlasi hataridét
elmulasztotta;

e a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzugyi elszdmolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

o aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor kerul a tdAmogatasi szerz6déstél vald elalldsra. A szerz6dést megszegb

szervezetnek ilyen esetben a Palyazatkezel§ felszdlitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi

(rész)6sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. llyen esetben meghatarozasra kertl, hogy a pénzigyi elszamolas
mely tételei/6sszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénzigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerz6désben megjeldlt
idé6szakban megvalosult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat
igazold szamviteli bizonylatokat és azok pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesitd melléklettel egyitt kell benyujtania az Palyazatkezel§ Rendszer pénzlgyi
elszamolas moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adéordl szl 2007. évi
CXXVII. térvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelr8l szdéld 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és
alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmerllt koltségeit alatamaszto
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
megkuldésével kell megtenni.
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Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi idészakhoz,
valamint a szerzddésre hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket. Kérjik,
Ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg
és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a
szamla alanyi- vagy targyi adémentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol kerilt
kidllitdsra, kérjuk, ennek tényét a szamlan is feltintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jeldlések:
AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A kdvetkezé pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénzigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitéltoétten fogadhatéak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

o Ezért kérjuk, kiléndsen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is megfeleléen van
kitoltve. Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétlenil ellenérizze
atvételkor:

szamla kiéllitasanak kelte és sorszama;

szallitd neve, cime és addészama;

vevd neve és cime;

teljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatal;

o ¢értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa
alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyujtott szolgaltatas
megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a
térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

e ado alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adot is tartalmazé Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfelelé
szazalékérték);

e szamla dsszesen értéke forintban.

Kérjuk, Ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeldljion meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik.
Addémentesség esetében a szamlan egyértelmi utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nydjtasa mentes az adé aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). llletéleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszerlsitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-térvény teriileti hatalyan kivil” kifejezés
feltiintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzlgyi
elszamolas ellenbrzésekor a szamlan szerepl6 megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerul a
szamlan szerepld koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjuk,
ellenérizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénzigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazé kotelezettségvallald
kézremlkodésével kotott szerz8dést, ugy a kotelezettségvallalé nevére és cimére kiallitott szamlak
és pénzugyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatasi szerz6désben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, Ugy a szdmlatulajdonos nevére és cimére sz6l6
szamlak is elfogadhaték. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egylttmikoédési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, ugy a
szerz6dott fél nevére és cimére szo6lé szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhaték, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.
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12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kbvetkez6 modon:

e az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tlintetni az adott palyazat palyazati
azonositdjat, valamint az elszamolni kivant dsszeget, példaul: ,500 Ft a CSP-KOZG-11 palyazati
azonositdszamu szerzédés terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS),

e a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetéen le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.”
(vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

e ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazotinak kék tollal, cégszeri
alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal
alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa szikséges.

Ha a szamviteli bizonylat telies 6sszege nem szédmolhatdé el, vagy a Palydazé nem kivanja
elszdmolni a teljes Osszeget a tamogatas terhére, akkor a zdradékoldsnak az elszamolasba
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: étkezési koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés
100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az
eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a CSP-KOZG-11 palyazati azonositdszamu
szerz6dés terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzugyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzugyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat:

Koltség, kiadas készpénzben térténd megfizetése esetén:

o Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

e pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrél a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl.: id6szaki pénztarjelentés,
napléfékonyv);

e ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés, vagy egyszeres
konyvvitel esetében napléfékdnyv, melyen szerepelnie kell a nyité- és zardéegyenlegnek, és
csatolni kell az errél sz6l6 nyilatkozatot.

e idb6szaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhl hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.

Atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

o Kedvezményezett altal elSallitott internetes un. szamlatérténet, amennyiben az tartalmazza a
nyité- és zar6 egyenleget is.

A pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelm{ien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzugyi beszamoléhoz bekiild6tt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
e bizonylat sorszama;

bizonylat kibocsatojanak neve, cime és ad6szdma;

pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

kifizetés id6pontja;

kifizetés jogcime;

pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbél szarmazé tamogatasok elszamolasa

A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok elszamolasa is a Palyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tamogatasi 0sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekuldeni papir alapon a Palyazatkezel6h6z.
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Kizardlag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat!

A téritésmentes hozzajarulasrol a www.ncsszi.hu honlaprol letdlthetd nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkat végzd, dologi feltételeket, szolgaltatast biztosité(k)nak nyilatkozniuk kell a
munka/szolgaltatas becsllt forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkajukért, a szolgaltatas
biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazold
nyilatkozat a tdmogatas terhére koltségként nem szamolhato el!

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nyujtott kifizetés

A Palyazo szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas szervezet
részére a tdmogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar munkaszerzddés
utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénzigyi elszamolas koételezd tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kovetkezéket minden esetben be kell kildeni papir alapon:

e Palyazatkezeld Rendszerb8l kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képvisel6je
altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

e elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

e dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolddé szerzédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;

e bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

e Kkoényvelési dij elszamolasa esetén a kodnyvelési dijhoz kapcsolédd szerzddés hitelesitett
masolata;

e szervezet tulajdonaban 1évd gépjarml, a koliségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

o személyi kifizetés elszamoldsa esetén a munkaszerzddés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

e amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerz8dés hitelesitett masolata;

e sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzé6désmadositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban

rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

o tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszamolhat
(lemondé nyilatkozat csatolasaval);

e tamogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozott a tamogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal térhet el
(Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni,
lasd 5.3.7. pont);

e pénzlgyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fdsorain belll Uj koltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tdmogatasi 6sszegre vonatkozd koéltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el kdltség, amelyre a Kedvezményezett korabban
is tervezett tamogatasbdl finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezel6 Rendszerben
A tételes pénzlgyi elszamolast is a Palyazatkezel6 Rendszerbe belépve tudja majd régziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.

A pénzlgyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni kell
a Palyazatkezel6 Rendszerbe. A rendszer pénzlgyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbbszoér elszamolt
szamviteli bizonylatokrél, stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlaprél letolthetd Felhasznaloi Kézikdnyv
nyujt részletes segitséget.
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12.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolé a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, a Palyazatkezel6 Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok”
mendpont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamolé] nyomoégomb hasznalataval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott médon. A beklldétt szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett
kérdések megvalaszolasaval megvalosultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szOvegesen bemutatni a tamogatasi cél megvaldsulasanak korilményeit: milyen tagabb
célkitizés részeként haszndlta fel a Palyazé a tdmogatést, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valosult meg a program. Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa
soran valtozasok torténtek a szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.
Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendé a tamogatasbél megvalésitott
feladat céljanak és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamold részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok, jelenléti ivek, stb.

12.3. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, Palyazatkezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenbrzésiikre feljogositott szervek
(kiildndsen az ASZ, KEHI) jogosult a tAmogatas jogszer(i felnasznalasanak ellenérzése céljabdl a
projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egyittmikodni az ellenérzést végzé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kdvetd 10 éven at kdteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok 0&rzésére Kkijeldlt, vagy elére bejelentett, ettél eltér6 helyen a palyazati
dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre allijon. A helyszin valtozasardl kételes haladéktalanul
tajékoztatni Palyazatkezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak idétartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozo szankciok alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tdmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat
kovetéen - a megvaldsitasardl széld szakmai beszamolo, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszamolasarol készitett pénzigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérdl a Palyazatkezel$ értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik
az esetleges banki felhatalmazé levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tAmogatasi 6sszeg egészérdl vagy
részér6l valé lemondast a honlaprdl letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamold elkészitése soran szembesll azzal, hogy a tdmogatasi dsszeg
100%-aval nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint elszamolni, ugy a beszamoldval egyitt kell
bekildeni a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel&jének kell alairni és a visszautalasrol szo6l6
terhelési értesité zaradékolt masolatat csatolnia kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmédositas

Amennyiben a szerz8dés megkétését kdvetéen a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koételes
Palyazatkezel6nek bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkuldésével egyidejlleg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés a személyes adatok védelmérél és a
kézérdek( adatok nyilvanossagarol szolé 1992. évi LXIII. térvény (tovabbiakban: Avtv.) valamint a
kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szélo 2007. évi CLXXXI. torvény
(tovabbiakban: Knyt.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat:

e Személyes adat, kildnleges adat;

o Uzleti titok;

o Allami- és szolgalati titok;
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Nemzetkdzi szerz8désbél eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;
Ha a kozérdek( adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bilinllddzési vagy blinmegel6zési, kdzponti pénzigyi
vagy devizapolitikai érdekbél, birdsagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

e A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megelézéen.

e Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Palyazatkezel6 cimére kell postai uton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Amr. 131. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili szervezetek kifogast nyujthatnak be, ha a

palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tamogatasi dontés meghozatalara, a

tdmogatoi okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerz6dések megkodtésére, a koltségvetésbél

nyujtott tamogatas folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysértd.

A kifogast a nemzeti eréforras miniszternek kell megkuildeni a kifogasolt intézkedés, dontés kézhez

vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az

intézkedés elmaradasarol valé tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon belll.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb az alabbiakat:

e palyazati azonositét,

e kifogas benyujtojanak nevét vagy megnevezését,

o kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, dontés meghatarozasat,

e kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését, valamint

o Palyazatkezeld Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében
torténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel dsszefliggésben kifogas egyazon Palyazé vagy Kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nyujthato be.

A kifogasrél a miniszter a kifogas benyujtasat kéveté 30 napon belll dont, amelyrél értesiti a
kifogas benyuijtojat.

18. A Palyazati Felhivasban és a Palyazati Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyazo: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkuli egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kdzdssége.

b) Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesild kérelmez6, Palyazé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 gazdasagi tarsasag. Végsdé Kedvezményezett az el6iranyzat terhére folydsitott
tdmogatas végs6 felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalé: a jogképességgel nem rendelkezd Palyazo(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallald szervezet a Palyazé éltal a palyazatban
megjeldlt, a pélyazati program végrehajtasdra, a tamogatds Palyaz6 altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalé jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nallé bankszamlaval nem rendelkezé Palyazénak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tdmogatasi 6sszeg fogadasara
sajat bankszamlajat az 6nallé bankszamlaval nem rendelkez6 Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogatd: az eliranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatadsban részesiti (pl.: Nemzeti Er&forras
Minisztérium).

f) PalyazatkezelS: jogszabdly vagy a tamogatéval kotott megéllapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi megvaldsitasat
ellenérzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet.

g) Internetes Palyazatkezeld rendszer: a Palyazatkezeld altal Uzemeltetett Internet-alapu
Palyazatkezel6 informacids rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszere).
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h) e-pélyazat: olyan palyazat, amely legalabb a pélyazati felhivasban a tamogatds igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes Palyazatkezel® rendszeren keresztll érkezik a Palyazatkezel6hoz.

i) Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Utmutatd 4. pontjaban megjeldlt
idépontok kozoétti intervallum. Ezen id&szakban kell a Palyazonak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekdvetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

j) Sajat forras: sajat forras a Palyazd altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli dnrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereitél kapott tamogatas, kivéve a tamogatast
igényld koltségvetési szervnek vagy irdnyité szervének koltségvetésében az adott célra eldiranyzott
dsszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. 22. § (1) bekezdése alapjan ajanlatkérének
min6sUld szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek
megvaldsitasahoz nyuijtott 6neré tamogatast (Amr. 114. § (2) bek.).

k) Osszeférhetetlenség: a kdzpénzekbdl nyuijtott tamogatasok atlathatdsagardl szold 2007. évi
CLXXXI. térvény 6.§ (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozremikddd vagy dontéshozo.

aa) Dontés elbkészitésben kdzremiikdddnek mindsil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgéri jogi jogviszony alapjan részt vesz a
palyazati kiiras vagy a tdmogatasi dontés elékészitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testllet tagja;

ab) Dontéshozonak mindsil: az a természetes személy, aki

abl) feladat- és hataskoére alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetbje vagy testllet tagja,

ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kilébndésen, ha a tamogatasi déntéshez kapcsoléddan egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve
jévahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd szerv vezetdje vagy testilet tagja;

b) kizart kbzjogi tisztségvisel6,

kizart kézjogi tisztségviselbnek mindésiil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar, a
szakallamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai tigyekben feladatkérrel
rendelkezd kdzponti hivatal vezetbje, a regionalis fejlesztési tanacs altal térvény elbirasa alapjan
létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, feliigyeldé bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Kézrem(ikddé szervezetei vezet6 tisztségviselbi és ellenbrzd szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartozé személy kbzeli hozzatartozdja,

kozeli hozzatartozo: a Polgari Torvénykodnyvrél szl 1959. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)
altal meghatarozott kzeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdaséagi tarsasag,

valamely személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagnak mindsdil:

da) a legalabb 5%-o0s tulajdonaban allé nyilvanosan miikodé részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
mkodo részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag

dcl) legalabb 5%-os tulajdonaban allé nyilvanosan miik6do részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
mkodd részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasdg, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, illetve ezek 06nallé jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége,
amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének,
szervezetének tagja, tisztségviselSje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet
ugyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezetd tisztségviseld: a gazdaséagi tarsasagokrol szolé térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallo jogi személyiséggel
rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egylttmikodési megallapodast kotott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kdzds jeldltet allitott orszaggydlési, eurdpai
parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl valod kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon kézzétették.
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[) Erintettség: a kdézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagardl szold 2007. évi CLXXXI.
torvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elékészitéként kdzremikédé vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) akiaz a)-b) pont ala tartozd személy kdzeli hozzatartozéja,

d) akiaz a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének,
szervezetének tagja, tisztségviselbje vagy a tarsadalmi szervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti
szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a Palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitdltott kdzzétételi kérelem megkildésével. A
kdzzétételi kérelem letdlthetdé az alabbi honlaprol:_ www.kozpenzpalyazat.gov.hu

Ha az érintettséget megalapozé kérilmény a palyazat benyujtasa utan, de a tamogatasi dontés
elétt kovetkezik be, a Palyazd koteles 8 munkanapon bellil kezdeményezni e koérilménynek a
honlapon torténé kozzétételét. Ha a Palyazé a kdzzétételt hatarid6ben nem kezdeményezte,
tamogatasban nem részesulhet.

m) Elektronikus értesités: a Palyazatkezel6 altal a Palyazatkezel6 Rendszer levelez6
rendszerében Uzenetként, illetve a Palyazd altal megadott, a Palyazatkezeld Rendszerben
regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan térténé értesités. Az e-mailben kiklldott értesités
célba érkezését nem tudjuk garantaini.

n) Palyazat ,Beérkezett” statusza: a palyazat beérkezett a Kezel6szervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a Kezel6szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

0) Palyazat ,Ervényes” statusza: a palyazat beérkezett a Kezel6szervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a Kezel8szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl
érvényesnek nyilvanitotta.

p) Palyazat .Ervénytelen” statusza: a palyazat beérkezett a Kezel6szervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott és a Kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok
A pélyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Palyazatkezel6nek az aldbbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134Budapest, Tuzér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
Fax: (06-1) 237 6782
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2011. november 21.
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