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1. A palyazati program célkit Gzései

A Nemzeti Eréforras Minisztérium tdmogatni kivanja a gyermekeket nevelé csaladok kdzdsségeinek -
kizar6lag Magyarorszag teriletén megvalésulé - egyittes pihenését és egyuttal a palyazé
szervezetek kdzOsségépitd, a csaladi értékeket pozitivan megjelenité és népszerisitd, az dulés
helyszinén, az Udilés szerves részeként megvaldsuld dnkéntes tevékenységét illetve programjat.
Kiemelten tamogatja a palyazat a harom- és tdbb gyermeket nevelé csaladok, a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé csaladok, az egyszil6s csaladok, valamint a fogyatékos
vagy tartésan beteg gyermekeket nevel® csalddok kdzos tdulését, és a nagyszulék részvételének
lehet6sége utjan a generaciok kozotti egyuttmikodést és kapcsolatépitést.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

Elszamolhaték a nyaralashoz és a nyaralds ideje alatt megvalésulé rendezvények, programok
lebonyolitdsahoz kapcsolodd dologi kiadasok (beleértve tobbek kozétt pl. szallas, széllitas,
élelmiszer, étkezés, rendezvények szervezési koltségei, stb.) és kis érték (i targyi eszkdzok
(sporteszkozok, jatékok, satrak, sth.)

(A) DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitasdhoz, a
szervezet mikodéséhez kapcsolddo - jellemzéen szamla ellenében kifizetett - anyagkdltség vagy
szolgaltatas értékét. Ezen a fésoron belll Iévé alsorokon a kdvetkezé koltségek tervezhetbek a
koéltségvetésben:

Al Jarm G Uzemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd, szervezet tulajdonadban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmiivekhez
kapcsolddo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- Uzemanyagkdltséget,

- bérleti dijat,

- javitds, karbantartds koltségeit (szervizkoltség, ablaktorlégumi, stb.), de feldjitassal
kapcsolatos koltségeket nem tervezhet.
parkolasi, Gthasznalati dijat (pl.: autépalya matrica),
biztositasi dijat,
egyéb, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1évé gépjarmivekhez kapcsolédd
koéltségeket (ablakmos6 folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koéltsége, mosatas, autéapolasi
cikkek).

A2 Kommunikéacios koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, palyazati programmal
Osszefiiggd kommunikacios beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- postakoltséget (postai szolgaltatasok, stb.),

- telefonkdoltséget (eléfizetési és forgalmi dijak, feltéltékartyak, stb.),

A3 Utazas-, kikildetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositdsaval Osszefiiggd, palyazati
programhoz kapcsol6do utazasi, kikuldetési koltségek (anyagkdltségek és szolgdltatasok) értékeit,
példaul:
- kikuldetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat,
- maganszemély tulajdonaban Iévé gépjarmi. szervezet érdekében térténd hasznalatdnak
koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacios koéltséget),
- tdmegkdzlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit,
- egyeéb utazasi, kikildetési koltségeket.
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A4 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd szdllitas és ahhoz kapcsolédd koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- fuvarozas koltségeit,

- személyszallitas koltségeit (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dijrol sz6l majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi{ Ulzemeltetés koltségei alsoron
lehet tervezni),

- szallitmanybiztositas, utasbiztositas koltségeit,

- egyéb a szallitashoz kapcsol6dd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A szervezet tulajdondban vagy bérleményében [évd gépjarmivek lzemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm( lGzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV (APEH) altal k6zzétett lzemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
koéltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A5 Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval 6sszefiiggé élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:
- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz, stb.),
- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A6 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 06sszefliggd szallas
igénybevételéhez kapcsolddo koltségeket.

A7 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefiiggé rendezvények
szervezéséhez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetéek, amelyek teljesiilését kdvetéen
a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A8 Egyeéb, a feladat ellatasahoz kapcsol6do nevesite  tt beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkot6 tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsolédnak.

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszktzok:
Ezen az alsort alkot6 tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz, a
szervezet mikddéséhez kapcsolédd nevesitett, 100 ezer Ft alatti egyedi értéka targyi eszkoz
beszerzésének koltségét, példaul:

- sporteszk6zok (tollaslabda készlet, ping-pong Uté, stb.),

- jatékok

- sator, stb.

El nem szamolhaté koltségek
A tdmogatas hasznalt eszkdz, gépjarm, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli jutalom,
késedelmi potlék, kotbér, biintetések, pétdijak koltségeire nem fordithato.

3. A pélyazaton igényelhet 6 tAmogatésra vonatkozo feltételek
A levonhato altalanos forgalmi addé nem tamogathatd, ezért a palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.
A palyazati projekt koltségvetését, kilondsen az igényelt 6sszeget Ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazora vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtdsa soran a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2003. évi CXXIX. térvény hatalya ala tartozo
beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kdzbeszerzési torvény elbirasait.
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A pélyazatban csak a tamogatéasi id6szakban megvalosult, a projekt megvalésitdsahoz kapcsolédo
gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 6sszeg és sajat forras felhasznéalasat
igazoldé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltlintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi id6északhoz, a projekt megval6sitasahoz kell
kapcsolddniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a tamogatési
idészakon belll meg kell torténnie.

4. Tamogatasiid 6szak
A pélyazé altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmezo6kben kizardlag a 2011. janius 15. és 2011. november 30. kdzé esé idészak jeldlhetd meg.
A tamogatéasi szerz6dés megkotését megel6zéen a palyazé sajat felelésségére kezdheti meg a
palyazati program megvaldsitasat Kérjik, a tamogatasi idészakot Ugy tervezze meg, hogy abba az
elékészités és a projekt zaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrdl irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcs  olatos tudnivaldk

Palyazat benyuljtasara kizarélag a Nemzeti Csaldd- és Szociélpolitikai Intézet Palyazatkezel6
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezeld Rendszer) keresztil van lehetéség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Palyazatkezelé Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikaciés csatornaja a Pdlyazatkezel6 Rendszeren belill tzemeltetett levelezé
rendszer, mert bar minden Uzenetet elkiild a Palyazatkezels6 Onnek e-mailben is, az On Altal
megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon koévetése, illetve az
el6irt hataridék betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos
informacidkat tartalmazoé tGizeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” filre kertilnek.

5.1. Palyazati dokumentacié )
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutatd megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
www.ncsszi.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati Grlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyitt tartalmazzak a palyazashoz szilkséges tsszes feltételt.

5.2. Kotelez 6 regisztracio
Regisztralni egyszer szilkséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztraciéval a
palyazo korlatlan szamua internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és
Szocidlpolitikai Intézet altal kezelt hazai palyazatokra.
Amennyiben korabban méar regisztrdlt a Palyazatkezel6 Rendszerben és érvényes
felhasznalénévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlipontban sziveskedjen a
kordbban megadott adatokat ellenérizni. Adatvaltozas esetén kérjik a Regisztraciés Nyilatkozat
modositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet cimére.
Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menipontot.

5.2.1.Regisztracié menete

A regisztracidhoz egyetlen mikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szilkség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracio inditasa” feliratra.

A regisztracios folyamat els6 |épése az alapadatok (e-mail cim és jelszd) megadasa. Az eljaras
akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomégombra kattintva nem kap tzenetet hianyzé adatokrdl,
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciéos e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstdl
szamitott 72 6ran belll. 72 éra letelte utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat,
Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 éran belil, ha ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog
kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar tortént regisztracié. Ha 24 6ran belil nem kapta meg az
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aktivaciés e-mailt, kérjik, fordulion a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
Ugyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacié utan a regisztraciés folyamat kdvetkezé Iépéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” menupont alatt ki kell tdlteni a palyaz6 szervezetre vonatkozo
adatokat (Alapadatok; Mukodési szint, hatokor; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok;
Informécidés adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az Osszes kotelez6en kitdltendé mez6t
megfeleléen feltdltdtte, Ugy az adott menupont neve zdldre véaltozik (a menipont neve mellett jelzi
a rendszer, hogy hany mezé kerdlt kitdltésre a sziikséges adatok kozl).

A regisztracios folyamat lezardsaként a ,Véglegesités” menitpontban kell véglegesiteni az
adatokat. Csak ezt kovetéen valnak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozé
mendpontok.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utdn az adatok moddositasara nincs lehetéség!
Amennyiben a palyazé szervezet adatait javitani sziikséges, akkor azt az erre vonatkozé kérelem
palyazatkezel6 postacimére torténd elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztraciés
Nyilatkozat is hibas, ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2.Regisztraciés nyilatkozat
A regisztralt palydzé minden évben koteles a palyazatkezelének benyujtani a kitoltott
.Regisztracids Nyilatkozat "-nak a szervezet képvisel6je altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet postacimére.

A regisztraciés nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Letdlthetd dokumentumok” menipontban
talalhato.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaligyi kapcsolatokrél sz6lé mellékletet is tartalmaz, amely
annak kotelezé részét képezi, ezért feltétlenul egyitt kildje el, és ne feledje el a nyilatkozat
mellett ,cégszerl” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehetéség van telephely adatok megadaséara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hogy
telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyr 61 sz616 NAV bejelent 6 masolatat is .

Regisztracios dij
A Pélyazatkezel6 2011-ben nem kér regisztraciés dijat.

5.2.3.Regisztracioval kapcsolatos hatarid 6k
A Regisztraciés Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Gton benyujtani a Palyazatkezelének.

5.2.4.Regisztraciés dokumentumok ellen  6rzése
A bekildott regisztracios nyilatkozatot a pélyazatkezeld munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
Palyazatkezeld Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben a palyazo
szervezet regisztracios nyilatkozata, addig minden belépéskor tizenetben fogja erre figyelmeztetni
a rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Pélyazatkezel6 Rendszerbe valé belépés utdn a ,Palyazatok™on belil a ,Palyazati
kategodriak” almenipontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A palyazati
kategoria kivalasztasa utan lehetéség van a palyazati kategéria alapadatainak és letdlthetd
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj palyazat inditasa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti Uj palyazat benyujtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatdszam alapjan a péalyazat adatainak kitoltését a ,Megkezdett
palyazatok” almeniipont megfelelé sorara kattintva tudja megtenni a bal oldalon megjelené
Iépcsékon végighaladva.

6/21



1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallal6 adatok
A rendszer automatikusan tolti ki.
Amennyiben a kotelezettségvallalo azonos a palyazéval, kérjik, hogy a ,koételezettségvallaléo a
palyazoval azonos” adatmezé értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracioé soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mez6kbe, azok mddositaséara nincs lehetéség.

3. Szamlatulajdonos adatok
Bankszamlaszammal nem rendelkezé palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjuk, ,igen” értéket jeloljbn meg a
»~Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmez8ben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezékbe.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabbi mint 2011.

junius 15.  és a projekt vége datum nem lehet késdbbi, mint 2011. november 30. A megval6sulas
helyénél a projekt legjellemzébb orszag és telepllésadatat kell megadni. A kapcsolattartora
vonatkoz6 informacidkat nem koételez6 megadni, viszont a kénnyebb egyuttmikédés miatt kérjuk,
toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
Az itt talalhat6 adatmezdket a Palyazatkezel6 Rendszer a Palyazé altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informacids adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kitdltése nem
kotelezd.

7. Projekt részletes kdltségvetése

Itt szlikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés Ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betiitipussal és szamozassal is megkillonbdztetiink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat
(jelolése ,A"), melynek egyik alsora a Jarmi lGzemeltetés koltségei (jeldlése: ,AL1"). A koéltségvetési
tablazat kitoltésénél kérjik, tgyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre, eléirdsokra. Vannak
olyan koltségnemek, amelyekre tdmogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél a tdmogatasi
O0sszeg mezd kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegz6 sorok (fésorok)
kozvetlen kitdltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A
projekt koltségvetését, killondsen az igényelt tamogatasi 6sszeget a 3. pontban részletezett, az AFA
elszamolhatésagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.
A kiadéastipusok 2 nagy csoportba (tovabbiakban: f6sorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

C. Targyi eszkdzok, immaterialis javak

8. A Palyazati Urlap adatai
A palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategériara jellemz6 kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

palyazo szervezet bemutatasa, eddigi tevékenysége;

tdulés fébb jellemzéi, fébb célkitizések;

C. mutassa be az udilés programjat a megadott szempontok figyelembevételével (word
dokumentumként csatolva). A projekt létrejottének kortiiményei, elékészités, modszerek,
résztvev6k bemutatasa, Udulés hatasa a csaladok életére, kozdsségépités
népszerisitésének megjelenitése, csaladi értékek pozitiv megjelenitése és népszerisitése
a csaladok milyen - az tdilés helyszinén torténé - dnkéntes tevékenysége altal valésul
meg, értékelés, zaras és utbmunkalatok ismertetése.

S
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d. ddulés helyszinének bemutatasa az alabbi szempontok alapjan: program konkrét idépontja,
helyszin és révid leirdsa (amennyiben falusi turizmus keretei kdzott valdsul meg a nyaralas,
kérjik erre részletesen térjen ki);

e. résztvevék szama 0sszesen:
o kor szerinti bontasban (0-10, 11-14, 15-18, 30-39, 40-49, 50-59, 60-69, 70 év
felett)
0 csaladddal egyitt utaz6 fogyatékos vagy tartdsan beteg gyermekek vagy felnéttek
szama;
0 csaladddal egyiitt utaz6 nagysziil6k szama;
f. résztvevd csaladok szama dsszesen:

0 harom- és tobb gyermeket neveld csaladok szama;
0 arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé csaladok szama;
0 azegyszll6és csaladok szama;
o afogyatékos vagy tartésan beteg gyermekeket nevel6 csaladok szama.
g. ddulési idészak idétartama (datum és nap/éj)
h. részletezze az egyes napokra lebontott programtervet (word dokumentumként csatolva);
i. program megvalositasaban egyuttmikodd szervezetek bemutatasa, ismertetése (név, cim,
régio, szerepe a megvalositasban);

j- program részletes koltségvetése, az igényelt tAmogatasi 6sszeg felhasznalasanak idébeni
Utemezése, szoveges indoklassal;
k. a palyazo szervezet statuszanak megfelel6 hatalyos létesitd okiratanak — kiilonésen alapitd

okirat, alapszabdly — hitelesitett oldalh(i digitalis masolatat kérjik, csatolja palydzatahoz
(oldalhl digitalis masolat alatt értjik a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt
példanyanak beszkennelt formatumat).

l. a szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazol6 okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrél sz6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhl digitalis masolatat
csatolja palyazatadhoz (tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, kézalapitvanyok esetében).

9. Térolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacio és a tdmogatds szabalyszeri felhasznalasat
igazolo elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A pélyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (rlapon szerepld nyilatkozat tartalméat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folydsithaté, amig — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elésegité képzési tAmogatasok kivételével — a palyazénak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A kdztartozds-mentesség ellenérzése érdekében a
palyazéknak hozzéa kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Palyazatkezel® és a Kincstar a palyazéknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje,
és azokrol adatot szolgaltasson az allami adohatésdg és a vamhatésag részére (igy név
(megnevezés), lakhely (székhely) és adoszam, addazonosito jel), ezen tul a palyazéknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz -
azok konstrukcids forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fuggetlenil - a jogszabalyban
meghatarozott jogosultak, és tamogatasok folydsitoi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellen6érzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Foéigazgatésdg, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély 6sszegi tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még a kézpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatdésagarél sz6l6 2007. évi CLXXXI.
torvény 6. 8 (1) bekezdésében leirt 8sszeférhetetlenséq fogalméra (lasd jelen Gtmutaté 18. pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arr6l is nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy kizard
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrél szintén
jelen Utmutatdé 18. pontjaban tdjékozdédhat részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a
palyazat benyujtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprol letdlthetd kozzétételi kérelem egy eredeti
példanyat.
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A péalyazat megirdsat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfiggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktualis |épcsé adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkcidék hataséara
tartalmi ellen6rzést is végez a Palyazatkezelé Rendszer, hogy kdltségvetése, a kotelezéen megjelolt
adatmezdk sth. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
.Véglegesités” lépcsére kattintva az ott megjelené képkdd (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomaséaval. Megkezdett statuszi pélydzat a beadasi hataridé lejartaig
barmikor modosithatd, véaltoztathat. Véglegesités utan erre méar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is keril a palyaz6 olvasatlan tzenetei
k6zé, mely a fentiekrél tdjékoztatast nydjt.

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
Hataridében benydjtottnak mindsul az a palyazat, amely beadéasi hatarid 6 2011. augusztus 8.
24.00 6raig a Palyazatkezelé Rendszerben véglegesitésre kerdilt.
Azon pélyazatokat, amelyek nem kerlilnek véglegesitésre a beadasi hatarid6ig (statusza
.megkezdett” maradt), azokat palyazatkezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s méar
érvényességi ellenérzésnek sem veti ald.
A Pélyazatkezel6 Rendszerben a megadott beadasi hatarid6é utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A pélyazatok érvényességi ellen 6rzése

A palyazatokat a Palyazatkezel6 formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat koveté 10
munkanapon beliil. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazat kitoltéttsége, megfelelésége,

b) a Palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara val6 jogosultsaga,

C) a Regisztracios Nyilatkozat postara adadsanak datuma, megfelelésége,

d) regisztracios dij esetleges befizetése,

e)  érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

f) egy Palyazo altal benyuijtott palyazatok szama,

g) a Pélyazati Felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelheté dsszeg vizsgalata.

Amennyiben a Palyazatkezelé a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat a
fenti szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehetd, Ugy a Palyazot hianypétlasra
szolitja fol egy alkalommal. A hianypotlasi felhivast a Palyazatkezel6 elektronikus aton kildi ki —a
Palyazé altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hidanyossagok felsorolasaval legfeljebb
5 munkanapos hianypétlasi hataridé megjelélésével.
Az alabbi esetekben hianypétlasra nem keril sor, a palyazat hianypétlas nélkil érvénytelen:

a) nem a 8. pontban meghatarozott Palyazé nyujtotta be a palyazatot;

b) ateljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes pélyazati Grlaphoz két6dé hianypétlast a Palyazo a Palyazatkezel6 Rendszerben végzi
el Ggy, hogy a szilkséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
Amennyiben a hianypétlas egyéb feltételek pétlasara, kiegészitésére szdlit fol (pl. regisztracios
nyilatkozat megkuldése), Ugy a Palyazonak a hianypatlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyujtottnak mindsil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjelélt hataridén belil
(a hataridé utolsé napjanak 24.00 Ordjaig) elektronikus Gton a Palyazatkezelé internetes
palyazatkezeld rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapt melléklet hianypotlasa, amelyet a
hidnypotlasra felszolitd értesitésben megjeldlt hatéridd utols6 napjan postara adtak vagy a
Palyazatkezel® székhelyén a hianypdtlasra felszolitd értesitésben megjeldlt hataridéig benyujtottak.

Amennyiben a Palyaz6 nem poétolta a hidnyossagokat a felszolitAsban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hidnypétlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, ugy a Palyazatkezeld
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
Gton értesitést kild a Palyazénak a hianypétlasi hataridé lejartatol szamitott 10 munkanapon beldil.
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A Palyazatkezelé az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kozzéteszi:

= palyazati azonosito,

= palyazati kategoria,

= palyazott ellatasi terilet,

= Palyazo neve,

= Palyazoé székhelyének telepiilés és megye adata,

= palyazati projekt cime,

= igényelt 0sszeg.

8. A pélyazatok pontozasi szempontrendszere és érté  kelése
Az érvényes, befogadott palydzatokat a Nemzeti Eréforras Minisztérium Csaladpolitikai Féosztalya
altal kijelolt Biralo Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

A palyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozas
1. Mennyire felel meg a palyazat a felhivasnak, palyazati céloknak? 0-10 pont
2. Az udiltetési programokat megvalésitd szervezet, intézmény egyiittmikddik 0-10 pont

mas szervezetekkel, intézményekkel? Tartalmaznak az egyittmikodési
nyilatkozatok konkrét tevékenységvallalasokat?

3. A csalad milyen korosztalyok utaznak egyiitt? 0-10 pont
4. A kildnleges méltanylast érdemlé helyzetben |évé csaladok hany fével vesznek 0-10 pont
részt az udulésen?

5. A program céljainak megalapozottsaga, megvalodsithatosaga, 0-10 pont
szilkségességének alatdmasztasa, vart eredmények/hatasok a célcsoportra?

6. A palyazo eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, dsszhangja a program 0-10 pont
céljaival.

7. A program koltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koltségvetésének 0-10 pont
kidolgozottsaga, hatékonysaga, megalapozottsaga, 6sszhangja, realitasa.

8. A pélyazat kidolgozottsaga (szerkezet, atgondoltsag, megfogalmazas). 0-10 pont
9. Hatranyos kistérségek, pl. kelet-magyarorszagi régiok tertiletén valositjak meg 0-10 pont
a nyaralast? A falusi turizmus keretei kéz6tt valositja meg a nyaralast?

10. A csaladi értékek pozitiv megjelenitése és népszerisitése a csaladok milyen - 0-10 pont
az udullés helyszinén torténd - dnkéntes tevékenysége altal valésul meg?

Osszesen elérhet & maximum pontszam 100 pont

A palyazat elbiralasa soran elényben részesiil az a palyazat, amely:

= A kiloénleges méltanylast érdemlé helyzetre tekintettel az alabbi csaladok kdzods nyaralasat
valoésitjadk meg:

— hérom- és tobb gyermeket neveld csaladok

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé csaladok

— egyszilés csaladok

— csaladdal egyiutt utaz6 fogyatékos vagy tartésan beteg gyermek vagy felnétt (a
Palyazonak nyilatkoznia kell az érintett csaladok esetében a kilénleges méltanylast
érdemld helyzet tényleges fennallasardl).

= A nyaralas helyszinét ado6 teleplilésen vagy teriileten a csalad értékét pozitivan megjelenitd
kreativ elemmel, kommunikaciéval vagy az adott hely szadméara valamilyen onkéntes
munkavégzéssel is kiegészitik a programjukat.

= A nyaralast hatranyos kistérségekben, pl. kelet-magyarorszagi régiokba - Eszak-
Magyarorszag (Borsod-Abauj-Zemplén, Heves és Nograd megyék), Eszak-Alfdld (Hajdu-
Bihar, Jasz-Nagykun-Szolnok és Szabolcs-Szatmar-Bereg megyék), Dél-Alfold (Bacs-Kiskun,
Békés és Csongrad megyék) - elsdsorban a falusi turizmus lehet&ségeit kiaknazé helyszinre
szervezik.

A Biralo Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadéasi hataridejétdl szamitott 45 napon belil teszi
meg, amelyet a Palyazatkezel6 legfeljebb 5 napon belill felterjeszt aldirasra az Nemzeti Eréforras
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Minisztérium szocialis-, csalad- és ifjisagugyért felelds allamtitkarnak. A tamogatasokrdl a Nemzeti
Eréforras Minisztérium szocialis-, csalad- és ifjusagigyért felelés allamtitkar dont a felterjesztéstél
szamitott 15 napon beldl.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2011. okt6ber 10.

9. Szerzédéskotés
A tdmogatasi dontésérdl szolo értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekildési hataridejét, médjat. A tAmogatas igénybevételére a tamogatasi
szerz6dés keretei kdzott van lehetéség, a szerz6dés megkotéséhez szilkkséges dokumentumokat a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjelélt hataridére kell megkildenie.

A Palyazatkezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja és amennyiben a szerz6déskdtéshez sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Palyazatkezel6 a Kedvezményezettet 8
munkanapos hataridével, két alkalommal hidnypétlasra szolitja fel. A felszdlitast az elsé alkalommal
elektronikus Gton, a masodik alkalommal elektronikus és postai Uton, tértivevényes killdeményként
kuldi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerzédés a tAmogatasrol szolo értesités kézhezvételétd!
szamitott 60 napon beliil a palyazé mulasztasabdl, vagy neki felréhaté egyéb okbdl nem jon létre. A
szerz6déskotés meghilsulasarél a Palyazatkezeld elektronikus és postai Uton értesiti a palyazét.

A tdmogatasban részesulével a szerzédéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében valé
teljeslilése esetén a tamogatasi szerzédést a Palyazatkezel6 kéti meg.

Tamogatas csak akkor nyudjthatd, ha a Kedvezményezettnek a Nemzeti Eréforras Minisztérium felé a
Palyazatkezel6 altal a Palyazatkezel6 Rendszerben kezelt és lebonyolitott eldirdnyzatok tekintetében
korabbi tdmogatasbol szarmazd, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége
nincs.

9.1. A szerz 6dés megkotésének feltételei:
- A pélyazat benyujtasanak idépontjaban a palyazé megfelel a rendezett munkaligyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az Aht. 15. § szerint vizsgalando jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezdé szervezet adatait rendelkezésre bocséatja (az éallamhaztartasrél szo6lé 1992. évi
XXXVIII. térvény 15. 8);
- A pélyazéval kapcsolatban nem merdilt fel olyan tény, kortilmény, amely miatt a szerzédéshen
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;
- A palyazat benyujtasakor, vagy azt koévetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott —
eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbél valo torlését az (gyészség nem
kezdeményezte;
- A tamogato altal meghatarozott mértéki sajat forras a palyazoé rendelkezésére all, tovabba errdl
nyilatkozik, és igazolja;
- A Pélyazonak — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast elésegitdé képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet add-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (koztartozas)
- A Palyazo6 hozzajarult, hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukcids forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl flggetlendl - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tAmogatasok folyositéi, az Allami Szamvevészék,
a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditdld Fdigazgatésag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 0sszegl tdmogatdsok nyilvantartasaban érintett
szervek hozzaférjenek;
- A kozpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI. toérvény (a
tovabbiakban: Kozpénztv.) hatalya ala tartozd koltségvetésbél nydjtott tdAmogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kdézpénztv. 14. §-aban foglaltakrol (kizaras, érintettség);
- A témogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatosdgi engedélyekkel a palyazo
rendelkezik;
- A tdmogaté altal el6irt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésdbb a
tamogatas folydsitasat megelézdéen;
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- A palyazo gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 15/D. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi
CXXILI. térvény 2. §-aban foglalt kdvetelményeknek;

- jogszabalyban, az Amr.-ben vagy a tamogatasi szerzédés megkotésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat a palyazé megteszi, a dokumentumokat benydijtja, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tAmogatasi szerzédést elészor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon szerepl 6
alairasképpel megegyez 6en. Amennyiben a szervezet cégszeri alairasa pecséttel egyiitt érvényes,
ugy az aladirds mellett le is kell pecsételni a szerzédéseket. A szervezet hivatalos
képvisel6jének/képviselbinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezeté szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés sordn a hivatalos képviseld meghatalmazott atjan jar el, abban az esetben a
szerz6dés alairaséara feljogosité meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Szerz6deéskotés el 6tti modositasi kérelem

A tamogatasrél szolo doéntés — amennyiben a Tamogaté altal megitélt tdmogatas 6sszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tAmogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Péalyazatkezel® felhivja a palyazoét arra,
hogy nyilatkozzon a hianyzé sajat forras rendelkezésre allasardél, vagy a Tamogaté hatarozatanak
megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A palyazé az igényelt és a megitélt tAmogatasi
0sszeg aranyaval megegyez6en modosithatja a program teljes kéltségvetését. A modositas soran a
felhivas altal el&irt tartalmi kévetelményeket be kell tartani, s a modositas nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvalosulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbiraldsa soran — a
felhivasban régzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A mabdositott palyazati
programot jovahagyas céljabél a Palyazatkezel6 részére a tAmogatasi szerz6dés megkotése elétt be
kell nydjtani az eredeti palyazattal azonos mddon. Szerzédéskotésre csak a Tamogaté vagy a
Palyazatkezel® altal elfogadott modositdsok esetén keriilhet sor.

10. A tdmogatasi 6sszeg folydsitasa
A tamogatés a palyazé altal megjelélt tamogatasi idészakban, 2011. janius 15. és 2011. november
30. kozo6tt megvalosult gazdasagi esemény felmertlt koltségeihez nyujtott vissza nem téritendd
pénzbeli tAmogatas, melynek folydsitasa eléfinanszirozas forméajaban torténik.
A Palyazatkezel6 a tAmogatasi 0sszeget a tamogatasi szerzédés mindkét fél altal térténé alairasat
koévetéen utalja at, a Palyazati Felhivasban meghatarozott eléiranyzat terhére, banki utalas utjan
kézvetlenil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a
palyazatban megjeldlt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett kdteles a tAmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkllonitetten kezelni és nyilvantartani

Tamogatas nem folyésithatd, amig a tamogatas Kedvezményezettjének — a pénzbeli szocidlis, joléti
ellatasok és a foglalkoztatast elésegité képzési tamogatasok kivételével — a palyazénak adé-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A koztartozas kiegyenlitéséig
Palyazatkezel a kifizetést felfliggeszti, melyrdl irasban értesiti Kedvezmenyezettet. A visszatartas a
Kedvezményezett tdmogatasi szerzédésben vallalt kételezettségeit nem érinti az Aht. 13/A. § (6)
bekezdés alapjan.

11. Szerzo6déskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghilsul, tartés akadalyba tkdzik, a szerzédésben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval kapcsolatban
barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon bellil bejelenti ezt a Palyazatkezelének.
Modositasi kérelem benyujtdsara legkésébb projekt vége datum lejartdt megel6z6 30. napig van
lehetéség. Felhivjuk a figyelmiket arra, hogy a beszdmolas soran legfeliebb 10%-0s eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozoétti a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. A 10%-ot meghaladdé mértéki eltérés esetén szerzédés-mabdositasi kérelmet kell
benyujtaniuk. Kérjik, hogy szerz6dés-mddositasi kérelmiket idében nyujtsak be!
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12. Atamogatés elszamolasa és ellen 6rzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 elbirdsok szerint kételesek szamot adni szakmai beszamolé és pénzlgyi elszamolas
formajaban (egyuttesen: beszamold). A pénzligyi elszamolas és szakmai beszamol6 csak egyttesen
tekinthetd beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkil hianypotlast
kild a Palyazatkezeld a hianyzd rész poétlasara vonatkozdan.

A beszamoléasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. A Péalyazatkezel6 Rendszer erre vonatkoz6 adatainak
megfelelé kitdltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemléen bizonyitania kell a thmogatas szerzddés szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végs6é hatarideje a palyazati projekt befejezését kdvet 6 30. nap.

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamol6t a Palyazatkezeld vizsgalja meg és egy alkalommal
a hianyossagok kijavitasara, poétlasara 15 munkanapos hataridével felszdlitia a Kedvezményezettet.
A hianypoétlasi felszdlitast elektronikus és postai uton, tértivevényes killdeményként kiildi meg. Ha a
Kedvezményezett nem potolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypotlasi felhivasban
meghatarozott modon tett eleget a felszdlitAsban megjeldlt hataridére, Ugy tovabbi hianypotlasra
nincs lehetéség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditan ia arra, hogy a tadmogatas teljes
Osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tAmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koéltségvetés szerint elszamolni, Ggy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Nemzeti Csalad — és
Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 bankszamlaszamara a palyazati azonosité
kozlemény rovatba valé feltiintetésével.
A beadott beszamol6 elbiralasra keril, amely utan az alabbi déntések hozhatok:

a) abeszamolo elfogadasa,

b) abeszamolo elutasitasa,

c) abeszamolo részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti hogy megéllapithatd a szerz6désszeri teljesités. A
Palyazatkezel6 igy dont abban az esetben is, ha a palyazé énkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tamogatasi 6sszeget.

Az utolsé részbeszamol6 elfogadasa esetén a Pdlyazatkezel6 értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamold elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a tAmogatasi szerz6dés tartalmaz):
= a Kedvezményezett a sziikséges hianypotlasi felszdlithsokat kovetéen sem kuldott be
egyaltalan szakmai beszamol6t és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypétlasi hataridét
elmulasztotta;
= a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzlgyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;
= aKedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.
Elutasitd dontés esetén sor kerill a tAmogatasi szerz6déstol val6 elallasra. A szerzédést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Palyazatkezeld felszolitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi
(rész)bsszeget a meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benydljtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatdo meg. llyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas mely
tételei/osszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénzlgyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjeldlt
idészakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalaséat
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igazolé szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatokat egy
szamladsszesitd melléklettel egyltt kell benyljtania az Palyazatkezeld Rendszer pénzugyi
elszamolas moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adorél szé6l6 2007. évi
CXXVIIl. térvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. tdrvény
(tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit aldtamasztd szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idészakai kapcsolddjanak a projekt megvalésitasahoz, tamogatéasi idészakhoz, valamint a
szerz@désre hivatkozd bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket. Kérjuk, tigyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA tdrvény altal tamasztott feltételek megkévetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adémentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kerilt kiallitasra, kérjik, ennek
tényét a szamlan is feltlintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyuijtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A kovetkezé pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénzigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel 6en és hianytalanul kitdltétten fogadhatéak el figye lembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is . Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan Kkitoltott, olvashatatlan vagy nem
eredeti vagy nem szabalyos alairdssal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjik, kilondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag

megfelel-e az AFA toérvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van

kitoltve. Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétlenil ellenérizze

atvételkor:

» aszamla kidllithsanak kelte és sorszama;

= aszallitd neve, cime és ad6szama;

= avevl neve és cime;

= ateljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

= az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyujtott
szolgaltatas megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa
alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhets;

= az ado alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocséatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazo 6sszege, jogszabalyban meghatérozott adomértéknek megfeleld
szazalékeérték);

= aszamla 6sszesen értéke forintban.

Kérjuk, tgyelien arra, hogy a szamlan a kibocsat6 a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeldljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA tdrvény altal tamasztott feltételek megkovetelik.
Adbémentesség esetében a szamlan egyértelm( utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtdsa mentes az add aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). llletéleg az
AFA torvény 176. §-a alapjan egyszerisitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése,
szolgéaltatas nyujtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-térvény terileti hatalyan kivil® kifejezés
feltintetése kotelezb.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellenérzésekor a szamlan szereplé megnevezeés, a szamla tartalma alapjan keril a
szamlan szerepld koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategéridkba, ezért kérjik,
ellendrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezését.
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A pénzugyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a palyazé kotelezettségvallald
kézremUkodésével kotott szerzddést, ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott
szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatasi szerzédésben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, gy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6
szamlak is elfogadhatok. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egylttmikddési megéllapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, agy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz6l6 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hite lesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni

kell a kdvetkezd modon:

= az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat
palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant ¢sszeget, példaul: ,500 Ft a CSP-
CSNY-11 palyazati azonositdszamu szerzédés terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS ),

» a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kodvetéen le kell fénymésolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési széveg),

= ezutdn a fénymésolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tolla,] cégszeri
alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akaddalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képvisel6 altal alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a telijes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasbha
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: étkezési koltségekre az érvényes pdalyazati koltségvetés
100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni
az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,, 100 000 Ft a CSP-CSNY-11 pélyazati azonositészamu
szerzddés terhére elszamolva”.

12.1.3. Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé b  izonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:
= akoltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:
0 aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
0 a pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrol
a Kedvezményezett altal vezetett konywviteli nyilvantartds (pl.: id6szaki
pénztéarjelentés, naplofékonyv);
0o ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztéarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv, melyen szerepelnie kell a
nyitd- és zardegyenlegnek, és csatolni kell az errdl sz6l6 nyilatkozatot.
0 ld6szaki pénztarjelentés vagy napléfékdonyv esetén oldalhG hitelesitett
masolatokat kell benydjtani.;
= Atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
0 bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
0 a Kedvezményezett altal el6allitott internetes G4n. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmlen, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzligyi beszamoléhoz bekildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
= a bizonylat sorszama,;

= a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és adészama;

= apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
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= akifizetés idépontja;
= akifizetés jogcime;
»= apénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbél szarma z6 tAmogatasok elszamolasa
A sajét forras és az allamhaztartasbol szarmazo6 tamogatasok elszamolasa is az Palyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tamogatasi 0sszegb6l fedezett kiadasok elszdmoléasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekuldeni papir alapon a Palyazatkezel6hoz.
Kizardlag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhaté el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat!
A téritésmentes hozzdjarulasrol a  www.ncsszi.hu honlaprol letdltheté nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkat végz6, dologi feltételeket, szolgéaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a
munka/szolgéaltatas becsllt forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkdjukért, a szolgaltatas
biztositasaért sth. pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazold
nyilatkozat a tAmogatas terhére kéltségként nem szamolhat6 el!

12.1.5. Hivatalos képvisel 6 részére nydijtott kifizetés
A pélyazo szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel§ altal képviselt mas
szervezet részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar
munkaszerzddés Utjan — nydujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20
szazalékat.

12.1.6. Pénzugyi elszamolas kotelez 6 tartalma
A pénzigyi elszamolas részeként a kévetkezéket minden esetben be kell kildeni papir alapon:

» a a Pélyazatkezel6 Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesit 6 a szervezet hivatalos
képvisel6je altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat
alatamaszté szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

= az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylat ok
hitelesitett masolata ;

= apénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat ok hitelesitett masolata ;

= dologi vagy felhalmozasi kiadadsok esetén a kapcsoléd6é szerz6dés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

= Dbérleti dij elszdmolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6dd bérleti szerzddés hitelesitett
masolata;

= konyvelési dij elszamolasa esetén a kdnyvelési dijhoz kapcsoldédo szerzédés hitelesitett
masolata;

= a szervezet tulajdonaban lévé gépjarmi, a koltségvetés alapjan toérténd, koéltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

= személyi kifizetés elszdmoldsa esetén a munkaszerz6dés, a kifizetési jegyzék
(bérjegyz€ék) hitelesitett masolata;

= amennyiben a szamldhoz megbizadsi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett mésolata;

» sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénzigyi elszamolasban megengedett eltérése  k

A beszamolaskor szerz 6désmaodositasi kérelem benyujtasa nélkil is eltérhet a palyazatban

rogzitett, elfogadott kéltségtervtél az alabbiak szerint:

= a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb &sszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat csatolasaval);

» a tamogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
fésorai kozott a tamogatasi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet
el (Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell
érteni, lasd 5.3.7. pont);

» a pénzlgyi elszadmolas soran a koltségvetés egyes fésorain bell U koltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jévahagyott tAmogatasi 0sszegre vonatkozd koltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhat6 el kéltség, amelyre a Kedvezményezett
korabban is tervezett tAmogatasbdl finanszirozott koltséget.
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12.1.8. Pénzugyi elszamolas elkészitése a Palyazatk ezelé Rendszerben
A tételes pénziigyi elszamolast is a Palyazatkezelé Rendszerbe belépve tudja majd régziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.

A pénzugyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni
kell a Palyazatkezelé Rendszerbe A rendszer pénzigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrél stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlaprol letdlthetd Felhaszndléi kézikdnyv
nyujt részletes segitséget.

12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolé a pélyazatban vallalt feladatok megvalésulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, a Palyazatkezel6 Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok”
mendpont kivalasztdsa utdn a [Szakmai beszamol6é] nyomégomb hasznalataval a palyazat
benyuljtasanal mar megszokott moédon. A bekuldétt szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed
annak vizsgdlatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamol6ban rogzitett
kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzugyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tamogatasi cél megvaldsuldsanak korulményeit: milyen tagabb
célkitizés részeként hasznalta fel a palydz6 a tdmogatést, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok
megvaldsitasa soran valtozasok torténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az
eltéréseket indokolni kell.)

Nem szikséges a megvalésitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulé
hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtértént), elegendd a tdmogatasbél megvaldsitott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak révid ismertetése. A szakmai
beszamold részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.)

12.3. Egyéb ellen 6rzések

Téamogatd, Palyazatkezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésikre feljogositott szervek
(kulonosen az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszer( felhasznalasanak ellenérzése céljabol a
projekt megvaloésitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egyuttmikédni az ellenérzést végzdé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kdveté 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban
a dokumentumok O6rzésére Kijelolt, vagy elére bejelentett, ettél eltér6 helyen a palyazati
dokumentacié teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin véaltozasarél kételes haladéktalanul
tajékoztatni Palyazatkezelét.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a koételezettség fenndllasanak
idétartama alatt — a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazaséara

13. Lezaréas

A pélyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat
kévetben - a megvalodsitasardl sz6l6 szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasarol készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezardsanak
tényérél a Palyazatkezel6 értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazd levél visszavonésardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tAmogatasi 6sszeg egészérdl vagy
részérdl valé lemondast a honlaprél letdltheté iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran szembesil azzal, hogy a tAmogatasi 6sszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott kbltségvetés szerint elszamolni, gy a beszamoléval egyutt kell bekildeni
a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondo6 nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell aldirni és a visszautalasrél szolo
terhelési értesité zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.
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15. Adatmédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetéen a Kedvezményezett barmely adatdban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koteles
Palyazatkezel6nek bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkuildésével egyidejiileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A péalyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekl adatok nyilvanossagardl szo6l6 1992. évi LXIII. tdrvény (tovabbiakban: Avtv.) valamint a
kozpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatdsagardl sz6l6 2007. évi CLXXXI. térvény (tovabbiakban:
Knyt.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

= Személyes adat, kildnleges adat;

= Uzleti titok;

= Allami- és szolgalati titok;

= Nemzetk6zi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

» Ha a kodzérdek( adatok nyilvdnossadgahoz vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, binllddzési vagy blinmegel6zési, kdzponti pénzigyi
vagy devizapolitikai érdekbél, birdésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

= A dodntés megalapozasat szolgal6é adatok a dontés meghozatalat megelézéen.

Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Palyazatkezeld cimére kell postai Gton eljuttatni.

17. Kifogas
Az Amr. 131. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili szervezetek kifogast nytjthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a
tamogatoi okiratok kiadasara vagy a tAmogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetésbdl nyujtott
tamogatas folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysérts.
A kifogast a nemzeti eréforras miniszternek kell kildeni a kifogésolt intézkedés, dontés kézhez
vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az
intézkedés elmaradasarol valo tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon bell.
A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb
= apdlyazati azonositot,
= akifogas benyujtéjanak nevét vagy megnevezését,
= akifogasolt vagy elmaradt intézkedés, dontés meghatarozasat,
= a kifogas alapjaul szolgéalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését, valamint
= a Padlyazatkezel6 Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas
hataridében térténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel 6sszefiiggésben kifogads egyazon pdalyazd vagy Kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nydjthato be.

A kifogasroél a miniszter a kifogas benyujtasat kéveté 30 napon beliil dont, amelyrél értesiti a kifogas
benyuijtojat.

18. A palyazati felhivasban és az Gtmutatoban haszn  alt fogalmak
a) Palyaz4: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
Gton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozdssége.

b) Kedvezményezett: az el6iranyzath6l részesilé kérelmez6, palydzdé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkez gazdasagi tarsasag. Végsé Kedvezményezett az el6iranyzat terhére
folyositott tAmogatés végsoé felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezé palyazé(k)nak Koételezettségvallalo
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallald szervezet a palyazé altal a palyazatban
megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tAmogatas palyazé altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalé jogi személy.
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d)

e)

f)

)

h)

k)

Szamlatulajdonos: az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkezé péalyazénak bankszamlaval
rendelkez6é szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi 6sszeg
fogadasara sajat bankszamlgjat az 6nallé bankszamlaval nem rendelkezd Kedvezményezett
részére biztositja.

Téamogato: az el6iranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalaséért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl.: Nemzeti Eréforras
Minisztérium).

Palyazatkezel6: jogszabdly vagy a tamogatéval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzé, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvaldsitasat ellendrzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet

Internetes Palyazatkezelé rendszer. a Palyazatkezel6 altal lzemeltetett Internet-alapu
Palyazatkezel6 informéaciés rendszer (Nemzeti Csalad — és Szocidlpolitikai Intézet
Palyazatkezel6 Rendszere).

E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a pélyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes Pdlyazatkezel6 rendszeren keresztil érkezik a
Palyazatkezel6hoz.

Tamogatasi idészak: a palyazati felhivds 6. pontjaban és jelen Utmutaté 4. pontjaban
megjel6lt idépontok kozotti intervallum. Ezen idészakban kell a palyazénak a palyazati
programot megvaldsitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott
id6szakban bekévetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja
fel.

Sajat forras: sajat forrds a palyazé altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartds alrendszereitél kapott tdmogatés, kivéve a
tamogatast igénylé koltségvetési szervnek vagy iranyitdé szervének koltségvetésében az
adott célra el6iranyzott osszeget, tovabba az EU Oneré Alapbol és a Kbt. 22. § (1)
bekezdése alapjan ajanlatkérének mindsiilé szervezetnek a részben eurdpai unids forrashol
finanszirozott projektek megvalésitasahoz nyuijtott 6neré tamogatast (Amr. 114. § (2) bek.)..

Osszeférhetetlenség: a kdzpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatosagarol szoldé 2007. évi
CLXXXI. torvény 6.8 (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben &ll fenn,
a) aki a palyazati eljarasban dontés-elékészitéként kdzremiikdé vagy dontéshozé.
aa) Dontés el6készitésben kézremlikoddének mindsil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgéri jogi jogviszony alapjan
részt vesz a péalyazati kiiras vagy a tamogatasi dontés elékészitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld6 eljardsban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testiilet tagja;
ab) Dontéshozdnak mindsil: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetéje vagy testilet tagja,
ab2) feladat- és hataskdre alapjan tamogatadsi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kiléndsen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsoléddan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkezb szerv vezetbje vagy testllet tagja;
b) kizéart kbzjogi tisztségviseld,
kizart kozjogi tisztségviselének mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az
allamtitkar, a szakallamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elnoke, a fejlesztéspolitikai
tgyekben feladatkdrrel rendelkez6 kodzponti hivatal vezetbje, a regiondlis fejlesztési
tanacs altal torvény elbirasa alapjan létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, feliigyeld
bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kézrem(ikodé szervezetei vezet6
tisztségviselbi és ellenérzé szervének tagjai;
c) az a)-b) pont ala tartozé személy kozeli hozzatartozoja,
kézeli hozzatartoz6: a Polgari Térvénykdnyvrél szélo 1959. évi IV. tdrvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;
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d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonéban all6 gazdaséagi tarsasagnak mindgsiil:

da) a legalabb 5%-o0s tulajdonaban allé nyilvanosan mikddé részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikddé részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban all6 b) pont szerinti tarsasag

dcl) legaldbb 5%-os tulajdonaban &ll6 nyilvdnosan mikddé részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranya tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikddé részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben
az a)-c) pont ala tartoz6 személy vezet6 tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének,
szervezetének tagja, tisztségvisel6je, a tarsadalmi szervezet, az egyhadz vagy a
szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezet6 tisztségvisels: a gazdasagi tarsasagokroél szol6 torvény altal meghatérozott
vezetod tisztségviseld.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek ©nallo jogi
személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a péalyazat kiirdsat megel6z6 6t évben egyittmikddési megéllapodast
kotott vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kdzos jeldltet allitott
orszaggydilési, eurépai parlamenti vagy helyi énkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsdganak tényét a Knytv. 13. 8§ alapjan a honlapon
kozzétették.

[) Erintettség: a kdzpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI.
torvény 8.8 (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a péalyazati eljarasban dontés-el6készitdként kdzremikddd vagy dontést hozd
szervnél munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartozdé személy kdzeli hozzatartozoja,

d) aki az a)-c) pontban megjelélt személy tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi
szervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a palyazénak a palyazatot befogadd szervnél ( Nemzeti Csalad-

és Szocidlpolitikai Intézet ) kell kezdeményeznie a Kkitoltdtt kozzétételi kérelem

megkildésével. A kozzétételi kérelem letolthetd az alabbi honlaprél:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapozo koérilmény a palyazat benyljtasa utan, de a tdmogatasi

dontés el6tt kovetkezik be, a palyazo koteles 8 munkanapon bellul kezdeményezni e

korilménynek a honlapon torténé kdzzétételét. Ha a palyazo a kdzzétételt hataridbben nem

kezdeményezte, tAmogatasban nem részesiilhet.

m) Elektronikus értesités: a Palyazatkezel6 altal a Palyazatkezeld Rendszer levelezd rendszerében
Uzenetként, illetve a palyazé altal megadott, a Palyazatkezel6 Rendszerben regisztralt e-mail cimre
elektronikus levél atjan torténd értesités. Az e-mailben kikuldoétt értesités célba érkezését nem tudjuk
garantalni.

n) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast,
viszont hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

0) A pélyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai ellenérzés

lezajlott és a kezel8szervezet érvényességi megdllapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl
érvényesnek nyilvanitotta.
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p) A palyazat Ervénytelen” statusza: A palydzat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalék
A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Palyazatkezel6nek az alabbi cimeken:
NEMZETI CSALAD - ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134Budapest, Tizér u.33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
Fax: (06-1) 237 6782

palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2011. julius 08.
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