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PALYAZATI FELHIVAS

Gyermekek- és fiatalok kbzbsségeinek és ifjisagi civil szervezetek tagjainak, valamint az
ifjusaggal foglalkozé szakemberek képzéseinek tamogatasa
{moédositott)

A palyazat kédja: IFJ-GY-12-C

A Gyermek- és Ifjisagi Alapprogram Tanacsa megbizasabdl a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet (tovabbiakban: Palyazatkezeld) az 1995. évi LXIV. tdrvény a Gyermek- és Ifjusagi Alaprol,
valamint a Nemzeti Gyermek- és Ifjusagi Kdzalapitvanyrol, a 2011. évi CXCV. torvény az
allamhaztartasrol (a tovabbiakban: Aht.), a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasardl, a 37/2011. (H1.22.) Korm. rendelet, valamint a 2/1999. (1X.24.) ISM
rendelet alapjan nyilt palyazatot hirdet gyermekek- és fiatalok kozosségeinek és iffusagi civil
szervezetek tagjainak, valamint az ifjiséggal foglalkozé szakemberek képzéseinek tamogatasara.

1. A palyazati program célkitiizései:
A palyazati program lehetéséget kivan teremteni a gyermekek- és fiatalok kbzbsségeinek és
ifiosagi civil szervezetek tagjainak, valamint az ifjusaggal foglalkozo szakemberek szamara
szakmai kompetencidjuk bévitésére, 0j ismeretek, készségek elsajatitassra, az ifjlsagi kozosségek
megerdsitésére, a fiatalok tarsas és egyéni kompetenciaik fejlesztésére.
A pélyazat olyan Magyarorszagon megvalésuld nem-formalis képzéseket tamogat, ametynek
elvégzésével a fiatalok szocialis, kornyezeti érzékenysége, a tudatos felndtt életre vald
felkészillése, allampolgari kompetencidja fejlddik. A pélyazat tamogatja az ifjusaggal foglalkozd
szakemberek gyermek- és ifjisagi animator képzését.
A fenti célok elérése érdekében a palyazati program minimum 15 fével és legalabb 18 éraban
(bentlakasos vagy 3X6 6ra) megvaldsuld, a nem-formdlis tanulas modszereire épiils, elsésorban
az alabbi témakat feldolgozd képzési programokat tamogatja:

a fiatalok tudatos felnétt életre valé felkészlilése,

fiatalok térsadalmi részvételének elésegitése,

emberi jogok megismertetése, érvényesitése — kilénés tekintettel a gyermeki jogokra,

a gyermekek és kérnyezetiik kozott fellépé erdszak megeldzése, a konfliktuskezelés, a

problémak békés megoldasi médjainak megismertetése, elsajatitasa

egeszségnevelés és karos szenvedélyek kialakulasanak megelézése

¢ a kapcsolaton bellili erdszak, illetve a gyermekbantalmazas megel6zése, felismertetése, a
segitségnyljtas lehetdségeinek ismertetése

o forrasszervezés, (palyazatiras - kiilonds tekintettel az Eurdpai Unids forrasok igénybevételére |

vald felkészilésre, adomanyszervezés,) projektmenedzsment -

gyermek és/vagy ifjisagi érdekképviseletek megalakuldsat és milkddését segitd tevékenység,

szervezetmenedzsment,

gyermek- és ifjusagi animator, illetve vezetéképzés



A képzések minden esetben a célcsoport elfzetes ismereteire és valés sziiksegleteire kell, hogy
tdmaszkodjanak. A pélydzatban sziikséges kitérni az eldzetes sziikségletfelmérés modszerére,
eredmeényére, valamint a keépzés résztvevsi értékelésének, valamint utémunkalatainak,
nyomonkovetésének tervezett modszereire.

. A rendelkezésre 4ll6 keretdosszeg

A palyazatok tdmogatasara rendelkezésre allo keretdsszeg 25.000.000 Ft, azaz huszondtmillié
forint a Magyarorszag 2012. évi koltségvetésérdl sz6l6 2011. évi CLXXXVIIL torvény, XX
Nemzeti ErSforras Minisztérium fejezet, 20/15/03/04 cimrendi besoroldst ,Gyermek és Ifjusagi
Alapprogram tamogatasa” megnevezésii fejezeti kezelés( elGiranyzat (AHT:031831) terhére.

. A palyazaton igényelhetd tamogatas 6sszege és formaja
A pélyazaton maximum $00.000 Ft vissza nem téritend8 tamogatas igényelhetd.

. A tamogatas mértéke

A palyazott tamogatas mértéke maximum a projekt elszamolhaté dsszes kéltségének 90 %-a lehet.
A Palyazé altal biztositand6 sajat forras minimum a bekeriilési kdltségek 10 %-a.

A sajat forras legaldbb 50 %-nak készpénzben kell rendelkezésre allnia, a fennmaradd részt
fedezhetik tarsadalmi, énkéntes, kozérdek{ munka forintos értékével. A sajat forrasrendelkezésre
allasardl a pdlyazatban nyilatkozni kell és a sajat forras rendelkezésre allasat a tamogatasi
szerzédés megkdtésekor igazolni kell.

. A tamogatas folyésitasa

A tamogatas folyositdsa egy Osszegben, eldfinanszirozas formajaban torténik a Palyazati
Utmutaté 10. pontja szerint.

A Pélydzatkezel6 a tAmogatasi 6sszeget a tamogatasi szerz8dés mindkét fél altal térténd alairasat
kévetéen 30 napon beliil utalja at.

A palyazatban csak a tamogatasi id6szakban megvalosult, teljesitett a projekt megvalésitasahoz
kapcsol6dd gazdasagi események koliségeit alatdmaszto tamogatési 8sszeg, a sajat forras és az
dllamhaztartasbdl szarmazé tadmogatas felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei
szamolhatéak el.

. Tamogatasi idészak
A Palyaz¢ altal a palyazatban megjeldlt, 2012. jinius 01. &s 2013. junius 30. kdzé es6 idészak.

. Beadhaté palyazatok szama
Jelen palyazati felhivasra egy Palyazo csak egy palyazatot nydjthat be.

. A Palyazék kore

8.1.

Jelen palyazati kiiras keretében az aldbbi feltételeknek megfelel6 magyarorszagi szervezetek
nyujthatnak be palyazatot:

-tarsadaimi szervezetek, alapitvanyok (kivéve pértok, partokhoz kétddd ifjusagi szervezetek,
szakszervezetek)

-0nallo jogi személyiséggel nem rendelkezé kdzdsségek, amennyiben rendelkeznek befogadé
{kotelezettsagvallald) szervezettel.

-egyhazak, egyhazi szervezetek.

-egyhazi fenntartasa intézmények.

-Onkormanyzatok, dnkormanyzati tarsulasok, kistérségek és fenntartdsukban mikadé intézmények
-tébbeell kistérségi tarsulasok és fenntartasukban mikoédé intézmeények,

-non-profit betéti tarsasagok és non-profit korlatolt felel6sseg(l tarsasagok.

Amelyek (kivéve: dnkormanyzatok és egyhazak esetében):
- gyermek &s ifjisagi célokat valdsitanak meg; vagy
- gyermek és ifjlisagi kdzbsségeket fognak dssze; vagy



- gyermek és ifjusagi kbzossegek szédmara szolgaltatasokat biztositanak; vagy
- a gyermek és ifjusagi korosztalyok érdekeinek képviseletét vallaltak fel létesitd okiratukban.

Tovabba, amelyek

— a Palyazatkezeld internetes palyazatkezel6 rendszerében (Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intézet PaiyazatkezelS Rendszere) regisztraltak. (A regisziracioval és a Regisztracios nyilatkozat
benyujtasaval kapcsolatos informéaciokat a Palyazati Utmutaté 5. pontja tartalmazza.)

8.2. Nem részesiilhet timogatasban az a Palyazé, amely

a) a benyuijtott tAmogatas iranti kérelmében tdmogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasold
valétlan, hamis vagy megtévesztd adatot szolgaltatott, vagy ilyen nyilatkozatot tett,

b) az el6zb években a tamogatd altal azonos célra biztositott kdltségvetésbdl nyudjtott tdmogatas
felhasznalasardl a tamogatasi szerzédésben foglalt kotelezettségét megszegve még nem szamolt
el

c} a korabbi palyazati program megval6sitasa soran, illetve a miikoddtetés alatt engedély nélkil
eltért a tAmogatasi szerz6désben foglaltaktdl,

d) korabban a tamogatoval valotlan, megtévesztésre alkalmas adatokat kézdlt a tamogatas
felhasznalasaval kapcsolatban,

e) kedvezmeényezettnek — a pénzbeli szocidlis, joléti elldtdsok és a foglalkoztatast eldsegité
képzési tdmogatasok kivételével — ado-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban:
kdztartozas) van,

f) csbd-, felszamoldsi, végelszamoldsi vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuls,
jogszabalyban meghatérozott — eljdras alatt ll, illetve a szervezet birdsagi nyilvantartasbél valo
torlését az gyészség kezdeményezte,

g) korabban megitéit tamogatasardl sz6l6 beszamoldjukat a palyaztaték visszautasitottak, vagy
lejart esedékességli, elszamolatian vagy visszafizetetlen kintlév8ségiik van vellik szemben,

h) nem felel meg az Aht. 50. §-4&ban meghatarozott rendezett munkaligyi kapcsolatok
kévetelményének,

iy Palyazéval szemben a kdzpénzekbdl nyljtott tAmogatasok atlathatdsagardl szélé 2007. évi
CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Knyt.) 6. § (1) bekezdése szerint foglalt 6sszeférhetetienségi ok,
valamint a Knyt. 8. § (1) bekezdésében foglalt érintettség all fenn és ezen korlilmény kbzzétételét
a Knyt. szerint hataridében nem kezdeményezi,

i) atamogaté altal meghatarozott mérték( sajat forrds nem all rendelkezésére, tovabba azt nem
igazalja, vagy arrél nem nyilatkozik,

k) gazdasagi trsasdg nem tesz eleget az Aht., valamint a 2009. évi CXXII. torvény 2. §-aban
foglalt kbvetelményeknek,

l) jogszabalyban, az allamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet vagy a tdmogatasi szerz8dés megkotésének feltételeként meghatarozott
nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyljtja be, vagy a megtett nyilatkozatat
visszavonja.

8.3. Nem tamogathaté az a palyazat, amelynek megvaldsitasa, illetve a megvalésitas médja
vagy eredménye

a) bldncselekménynek vagy biincselekmeny elkdvetésére valo felhivasnak mindsil;

b) alapvetd emberi vagy alkotmanyos jogot sért;

c) a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi és mas kisebbségek, valamint mas nemzetek

méltosaganak és a tarsadalom mas alapvetd érdekeinek sérelmével jar, igy kildndsen a

kézrendbe, a kézerkdlcsbe, a csalad és a kiskoruak védelmének kdvetelményébe (itkdzik.

. A palyazatok benyljtasanak modja és helye

A palyazatot kizarélag elektronikus uton lehet benyQjtani a Palyazatkezeld altal mikddtetett
Palyazatkezeld Rendszer szoftveren keresztlil. Az internetes palyazati adatlapot a palyazati
felhivasban és Gtmutatoban kozolteknek megfelelden hidnytalanul, a kérdésekre valaszt adva es
az ott megjelolt elektronikus mellékletek becsatolasaval kell benyujtani.

A péalyazat benyljtasat megel6zben minden Paélyazénak a www.nesszi-pr.hu  honlapon
regisztralnia kell magat a Palyazatkezeld Rendszerben, melyhez rendelkeznie kell egy
érvényes elektronikus levélcimmel (e-mail cim). A regisztracioval és a Regisziracios nyilatkozat
benyljtasaval kapcsolatos informéaciokat a Palyazati Utmutato6 5. pontja tartalmazza.
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A palyazatok benyujtasanak hatarideje
Az internetes palyazatok beadasi hatarideje: 2012. majus 2. 23:59 perc

Hataridében benydjtottnak mindsil az a palyazat, amely a Palyazatkezelt Rendszerben
veglegesitésre kerlt. A hataridében tértén6 benyuijtés részletes szabalyait a Palyazati Utmutato 6.
pontja tartalmazza.

Palyazatkezel6

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tizér u.33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
palyazat@ncsszi.hu

A palyazat érvényességének vizsgalata
A benyujtott (véglegesitett) palyazatokat a Péalyazatkezelé internetes pélyazatkezel® rendszere
automatikusan iktatia és palyazati azonositoval 1atja el. A beérkezést kévetSen a palyazatok
érvényességi ellendrzésére kerll sor a Pdlyazati Utmutatd 7. pontjdban meghatarozott
szempontrendszer szerint.

A palyazat beérkezését kdvetden egy alkalommal lehetéség van hianypétlasra.

Amennyiben a Palyazatkezeld a hianypétlds ellendrzése soran Gjfent megallapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek,
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelélésével elektronikus
értesitést kiild a Palyazénak a hianypotlas beadasatédl szamitott 10 munkanapon bel(il,

A palyazatok elbiralasanak szakmal szempontrendszere és hatarideje
A palyazatok értekelését a Biralati Bizottsag a Palyazati Utmutaté 8. pontjaban meghatarozott
szempontrendszer és lUtemezés szerint végzi.
A tamogaté a tamogatast a kértnél alacsonyabb mértékben is megdllapithatja, a kértnél nagyobb
tamogatasi Gsszeg megitélésére nincs lehetfség. A tdmogatd a tamogatasi dontésben
meghatarozhatja a tAmogatas felhasznalasara és szerz8déskotésre vonatkozo feltételeket.

A Palyazék dontést kdvetd kiértesitése
A szocidlis, csalad- és ifjisaglgyért felelGs allamtitkar dontését kovetéen a Palyazatkezeld 15
napon belll elektronikus Gton értesitést killd a palyazat elbirdlaséar6l, és az eredményeket
kbzzeteszi. Elutasitas esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas részletes indokait.
A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
és a www.ncsszi.hu honlapokon kerliinek kdzzétételre.

Az eredményhirdetés varhaté idGpontja: 2012. janius 18.

Szerzddéskotés
A Kedvezményezettel a szerz8déskdtéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljesilése esetén a tAmogatasi szerzideést a Palyazatkezeld kdti meg.
Ervényét veszti a tamogatési dontés, ha a szerzédés a tamogatasrdl szolo értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon megijeldlt hatariddn bellil a Palyazd mulasztasabdl, vagy neki
felrohato egyeb okbdl nem jon letre. .
A szerzOdéskotéssel kapcsolatos részletes informaciokat a Palyazati Utmutatd 9. pontja
tartalmazza.

A tamogatas elszamolasa és ellendrzése o
A szakmai és pénziigyi beszamolo benyujtasanak végsd hatarideje a palyazati projekt befejezését
kdvetd 30. nap.



A palyazati program alapjan tdmogatasra kerilld feladat megvalésitasanak, valamint az éves
szakmai beszamold, pénziigyi elszdmolds benyujtasdnak hataridejét és a szakmai beszamaolo,
pénzigyi elszamolas elkészitésének szempontjait a tAmogatasi szerzédés és a Palyazati Utmutato
12. pontja tartalmazza.

A tamogatéi dontés ellen (a palyazati eljarasra, a tdmogatasi igény befogadasara, a tAmogatasi
dontés meghozatalara, a tamogatéi okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerzédések
megkotésére, a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas folydsitasara, visszakévetelésére vonatkozé
eljarasra vonatkozolag) jogorvoslat-érvényesitésre a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen van
lehetdség.

17. Tovabbi informaciok
A tamogatas igénylésének, igénybe vételének és eiszamoldsdnak részletes szabalyait, a
folyamatban részt vevd szervezetek eljarasi hataridéit a Palyazati Gtmutato tartalmazza.
A palyazati fethivisban és Gtmutatoban foglalt rendelkezések a NEFMI fejezethez tartoz6
2012. évi fejezeti kezelésii elbiranyzatok felhasznalasanak szabalyairél sz6lé6 NEFMI
rendelet eldirasai alapjan médositasra keriilhetnek!

A palyazat kiirbja fenntartja a jogot, hogy a dontést kdvetden, amennyiben a palyazati célra
rendelkezésre allo keretosszeget — a beérkezett palyazatok szama vagy tartalma miatt — nem
tudta felhasznalni, Ugy tovabbi beadasi hatérid6t ésivagy médositott feltételeket hatarozzon meg
egy modositott palyazati felhivas keretében.

Jelen palyazati felhivas és a Palyazati Gtmutato, tovabba az internetes palyazati adatlap egyiitt
kepezik a palyazati dokumentaciot és tartalmazzak a palyazashoz szilkséges dsszes feltételt. A
palyazati felhivas és a Palyazati itmutatd letoltheté a www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-
miniszterium és a www.nc¢sszi.hu honlapokrol.

A palyazattal kapcsolatban tovébbi informaciokat a Palyazatkezels iigyfélszolgalatatdl kaphatnak
az (1) 237-6782-es telefonszamon, valamint a palyazat@ncsszi.hu e-mail cimen.

Budapest, 2013. aprilis 40"




Gyermekek- és fiatalok kdézosségeinek és ifjusagi civil
szervezetek tagjainak, valamint az ifjisaggal foglalkozé
szakemberek képzéseinek tamogatasa
(médositott)

A palyazat kédja: IFJ-GY-12-C

Palyazati atmutato
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1.

A palyazati program célkitiizései
A palyazati program lehetGséget kivan teremteni a gyermekek- és fiatalok kéziisségeinek és ifjusagi
civil szervezetek tagjainak, valamint az ifjisaggal foglalkoz6 szakemberek szdmara szakmai
kompetenciajuk bdvitésére, () ismeretek, készségek elsajatitisara, az ifjUsagi kozosségek
meger&sitésére, a fiatalok tarsas és egyéni kompetenciaik fejlesztésére.
A palyazat olyan Magyarorszagon megvalésulé nem-formdlis képzéseket tamogat, amelynek
elvégzésével a fiatalok szocidlis, kdrnyezeti érzékenysége, a tudatos felnétt életre valé felkésziilése,
allampolgéri kompetenciaja fejlédik. A pdlyadzat tdmogatja az ifijisaggal foglalkozd szakemberek
gyermek- és ifjusagi animator képzését.
A fenti celok elérése érdekében a palyazati program minimum 15 fével és legalabb 18 draban
(bentlakasos vagy 3X6 6ra) megvaldsuld, a nem-formélis tanulds modszereire épild, elsésorban az
alabbi témakat feldolgozd képzési programokat tamogatja:

+  afiatalok tudatos felnétt életre vald felkészilése,

+ fiatalok tarsadalmi részvételének elésegitése,

« emberi jogok megismertetése, érvényesitése — klldnds tekintettel a gyermeki jogokra,

+ a gyermekek és kirnyezetlk kozétt fellépé erbszak megelGzése, a konfliktuskezelés, a
problémak békés megoldasi modjainak megismertetése, elsajatitasa

+ egészségnevelés és karos szenvedélyek kialakulasanak megelézése

+ a kapcsolaton bellli erdszak, illetve a gyermekbantalmazas megeldzése, felismertetése, a
segitségnyujtas lehetdségeinek ismertetése

+ forrasszervezés, (palyazatiras - kiilonos tekintettel az Eurépai Unids forrasok igénybevételére
valo felkészlilésre, adomanyszervezés,) projektmenedzsment

« gyermek és/vagy ifjisagi érdekképviseletek megalakulasat és mikodését seqitd tevékenység,

+ szervezetmenedzsment,

+ gyermek- és ifjusagi animator, illetve vezetbkeépzés

A képzések minden esetben a célcsoport elbzetes ismereteire és valds sziikségleteire kell, hogy
tamaszkodjanak. A pdlydzatban szilkséges kitérni az elbzetes szilkségletfelmérés modszerére,
eredményére, a képzés résztvevsi értékelésének, valamint utémunkalatainak, nyomon kévetésének
tervezett médszereire.

Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A tAmogatas a képzés

eldkészitéséhez — képzési program, tananyag kidolgozasa, elézetes ismeret és szilkségletfelmérés,
resztvevok toborzasa, informacidszolgaltatas-,

lebonyolitasidhoz - képzési eszkdzok beszerzése, hattéranyagok biztositdsa, képzd megbizasa,
ellatas megszervezése, dokumentalds-, a képzés utémunkalataihoz,

nyomon kdvetéshez — kapcsolattartas, eredmények, modszerek széles kérd ismertetése — szervesen
kapcsolodo és indokolt kiadasok finanszirozasat biztositja az alabbiak szerint:

A kditségvetesi tabla egyes fésorain és alsorain tervezheté kéltségek, kiadasok kére:

A DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet milkddéséhez kapesolods — jellemzden szamia ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy
szolgaltatas értékét. Ezen a fosoron belil |év6 alsorokon a kovetkezd kéltségek tervezhetdek a
koltségvetésben:

A4 Adminisztraci¢ koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggd adminisztraciés koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast). Azok a szolgaltatasok tervezhetdek, melynek teljesilését kévetden szamlat allit ki a
szolgaltatast végzd. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:
- irodai papir (irégéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas
papirigénye, stb) kbliségeit,
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- nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevalldsok, szigorl szdmadasi
nyomtatvanyok, szervezeten beliili informacio-dramlashoz sziikséges belsé nyomtatvanyok,
el6adoi ivek, szamitastechnikai feldolgozasndl alkalmazott elényomott papir, stb.),
minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet kéltségét (irattartok, tlizégépek,
irodai kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek, stb.),
- adminisztraciés szolgaltatdsok kiadasait (kényvelési dij, Ugyviteli szolgaltatas,
irodai szolgaltatas, Ggyintézdi szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaitatasok, pénziigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla
elienében torténik)
Ugyvitelszervezés kdltségeit (az Ugyviteli szoftverek, pl. nyilvantarté rendszerek,
szamlazo, szoftverek, tartozasfigyelG alkalmazasok kéltségét azonban nem itt, hanem a C
fésoron lehetséges tervezni, amennyiben a palyazati felhivas megengedi),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvalésitisa soran felmeriilt
adminisztraciés koltségeket

A5 PR, marketing koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitaséval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal Osszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkodltséget és
igenyhevett szolgaltatast), példaul:
- hirdetési-, reklamkdoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizioban,
radidban, interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetends dijak),
- PR, marketing kiadvanyok kdltségeit (brosiirak, szérdlapok, tajékoztatod flizetek, plakatok,
névjegykartyak),
kidlliths, marketingrendezvény kdltségeit,
arculat tervezés kiltségeit,

- egyeb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikacios tanacsadas) koltségeit.

A6 Humanerdforras fejlesztésének kéltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet miikédéseével,
palyazati programmal Osszefiiggd humanerdforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgdltatasainak
koltségeit (anyagkditséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
- a szervezet munkavallaléi, dnkéntesei szamara tartando oktatas, tovabbképzés, tréning,

coaching kéltségeit,

konferencidk, szeminariumok, szakmai taldlkozok részvételi dijait (a szervezet
munkavallaléi, 6nkéntesei vonatkozasaban),

szakkonyvek koltségeit,

eléfizetési dijakat,

- egyéb az emberi erdforras fejlesztéséhez kapcsolodd beszerzések, szolgdltatasok
koltségeit.

A7 Kommunikacios kéltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal &sszefiiggd kommunikdcios beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkéltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
- honlap fenntartds, Gzemeltetés koltségeit (domain dfj, folyamatos feltdltés, kdltsége,
tarhely dij, a honlap fejlesztés, készités koltségeit viszont — amennyiben a pélyazati felhivas
megengedi — a C fésoron kell tervezni),
postakoltseget (egyetemes postai szolgéltatas, csomagkildé szolgaltatas igénybe vétele,
postafidk bérlet, stb.), \
- telefonkéltséget (eléfizetési és forgalmi dijak, feltdltékartyak, stb.),
- internetkéltséget,
- hirlevél szerkesztési, nyomdai kdltségeit,
- egyéb kommunikacios kiadashoz kapcsolodé beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

AB Utazas-, kiklildetés koltségel:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggh, a szervezet
miiktdéséhez, palyazati programhoz kapcsolodd utazasi, kikildetési koltségek (anyagkdltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:
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kikiildetés szalldsdijat, élelmiszer kltségét, napidijat,
- maganszemély tulajdonaban Iévé gépjarmii szervezet érdekében torténd hasznélatanak
koltségeit (kikldetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacios koitséget),

tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznélatanak koltségeit (de nem
ezen az alsoron kell tervezni a munkabajaras koltségeit),

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségeket.

A szervezet tulajdondban vagy bérleményében lévé gépjarmiivek (izemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm( lizemeltetés kéltségei alsoron lehet tervezni.
A tervezés soran a NAV (APEH) altal kézzétett {izemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
koltségek figyelembe vételével kel eljarni.

A9 Szdllitas kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikédésével,
palyazati programmal &sszefiggd szélliths és ahhoz kapcsolodd kéltségeket (anyagkoliséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas kdoltségeit,

- raktarozas kéltségeit,

- személyszallitas koltségeit (amennyiben jarmiivet bérelnek, azaz bérleti dijrot sz6l majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi lizemeltetés kéltségei alsoron lehet
tervezni),

- szallitmanybiztositas, utashiztositas koltségeit,

- egyeb a szallitashoz kapesoléd6 beszerzések, szolgaltatasok kottségeit.

A11 Szakértbi dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitdsahoz kapcsolédé nevesitett szakért6i
dijakat (pl.: tanacsadast nyujtd - felndttképzési, kzoktatasi, szocidlis, sth. - szakérték kltségei). Ezen
az alsoron azok a szakértdi dijak tervezhetdek, amelyek teljeslilését kovetben a szakértd, vagy
szervezet szamlat allit ki a szolgéltatast igénybevevd részére.

Viszont a kényvelési dijakat, Ogyviteli szolgéltatas, a bérszamfejtés, pénzigyi szolgaltatasok dijait stb.
nem ezen, hanem az Adminisztracio koltségei alsoron (A4} lehet tervezni. '

A12 Meghizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval dsszefliggs, adott palyazati kiirds
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek, amelyek
teljesulését kdvetben a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizé részére.
Viszont a szakéndi dijakat a Szakértdi dijak alsoron lehet tervezni. Tovabba a konyvelési dijakat,
Ugyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénzlgyi szolgdltatasok dijait stb. az Adminisztracid koltségei
(A4) alsoron lehet tervezni.

A14 Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval dsszefiiggd élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:
- élelmiszer alapanyag kdltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),
- etkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni,

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat Gzemelteté szervezeteknél az élelmiszerek, élelmezési
nyersanyagok beszerzésének kiadasait, flggetlenll attdl, hogy az étkezést ellatottak, sajat
alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

A15 Hatosagl, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet mlikédéséhez,
palyazati programhoz kapcsolédd hatosagi, igazgatasi szolgaltatasok igénybevétele ellenéhen fizetett
dijakat, illetékeket.

A16 Nyomdakéltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkdoltségek és szolgaltatasck igénybevétele is).
Szolgéltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.
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A17 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd szerkesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkéltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgdltathsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A18 Sokszorositasi kdltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggé sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgéltatdsok értékeit (anyagkéltségek és szolgaltatasok
igénybevetele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A19 Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval dsszefiiggd terjesztési munkéval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A20 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitaséval 6sszefiiggd szallas
igénybevételéhez kapcsolddd koltségeket.

A21 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval oOsszefliggh oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkéltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadési dijak tervezhetdek, ametyek
teljestlését kovetden a szolgaltatast nyljtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A23 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval dsszefliggh konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitasahoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkéltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi kéltségek
tervezhetbek, amelyek teljesiilését kdvetben a szolgaltatast nyGjtdé szamlét &llit ki a szolgaltatast
igénybevevd részére. A marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az
A5 PR, marketingkdltségek, illetve az A22 Rendezvények szervezésének koltségei alsorokon
tervezenddk.

A32 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolodé egyéb beszerzések, szoigaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:
- egyéb anyagok (pl.: egészségligyi lada, gyégyszer),
- egyéb anyagjellegi szolgaltatasok kdltségei,
egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),
pénziigyl szolgaltatasok dijai (pl.: bankkéltség, banknyomtatvanyok, miikédési, likviditasi
celd hitelek kamatai),
- reprezentacio koltségei,
tagdijak,
nevezési dijak,
- hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

A33 Egyéb a feladat ellatasahoz kapcsolodé nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkoto tovabbi sorokba azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorolni
és tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet mikodéséhez kapcsolodnak.

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkézék:
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Ezen az alsort alkoté tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvalasitasahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolédo nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi érték( targyi eszkdz beszerzésének
kdltsegét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékii nyomtats),

- kommunikacids és prezentacios eszkdzok (pl.: kisértékii projektor),

- szamitastechnikai eszkdzok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem

az A3 soron tervezendck)

- butorok,
DVD lejatszo,
- monitor stb.

A tamogatas hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohanydru vasarlasara, illetve pénzbeli
jutalom, késedelmi potlék, katbér, biintetések, potdijak kéltségeire nem fordithaté!
Felhalmozasi kiadas nem tamogathat6!

3. A palyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozo6 feltételek

A levonhat¢ altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogéaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetéset, killondsen az igényelt dsszeget gy kell megtervezni, hogy az
megfelelien a palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kizbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIII. tdrvény hatdlya ala tartozd
beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kézbeszerzési térvény elbirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi iddszakban megvaldsult, teljesitett, a projekt megvalésitasahoz
kapcsolédd gazdasagi események kdltségeit alatdmasztd, a tamogatasi dsszeg és sajat forras
felhasznalasat igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatoak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltintetett kdltségeknek minden esetben a tAmogatasi idészakhoz, a projekt megvalédsitasahoz kell
kapcsolodniuk.

4. Tamogatasi idészak

A palyaz6 altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezé6kben kizardlag a 2012. janius 01. és 2013. junius 30. kézé esd idészak jeldlhetd meg.
Kerjlk, hogy a tamogatasi idészakot gy tervezze meg, hogy abba az elbkészités és a projekt zaras
id0szaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrél irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyajtasaval kapcsolatos tudnivalék
Palyazat benyujtasara kizérdlag a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszerén (Www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Paly4zatkezeld Rendszer) keresztill van lehetdség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy a Paélyazatkezeld Rendszer hivatalos és
elsddleges kommunikaciés csatorndja a Palyazatkezelé Rendszeren belil {izemeltetett levelezd
rendszer, mert bar minden Uzenetet elkild a Palyazatkezel8 Onnek e-mailben is, az On ltal megadott
e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az el&irt
hatariddk betartasa érdekében is elengedhetetien, hogy rendszeresen figyelie ezen fontos
informaciokat tartalmazo lizeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” fllre kertlnek.

5.1. PdlyaAzati dokumentacid .
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormany ésszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
www.ncsszi.hu

7/23



A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatd az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentacidt, egyiitt tartalmazzak a palyazdshoz szitkséges sszes feltételt.

5.2. Kotelezd regisztracid
Regisziralni egyszer szilkséges a Www.Nncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracioval a
palyazo korlatlan szdmi internetes pélyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet altal kezelt hazai palyazatokra.
Amennyiben kordbban mar regisztrdlt a Palyazatkezeld Rendszerben és érvényes
felhasznalénévvel és jelszdval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a
korabban megadott adatokat ellendrizni. Adatvéltozds esetén kérjik a Regisztracios Nyilatkozat
modositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad-
és Szocidlpolitikai Intézet cimére.
Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjlik haszndlja az ,Elfelejtett jelsz6” menipontot.

5.21. Regisztracié menete
A regisztraciohoz egyetlen miikddd elektronikus levéicimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldaira, majd kattintson a ,Regisztracio inditasa” feliratra.
A regisztracios folyamat elsd lépése az alapadatok (e-mail cim és jelszé) megadasa.
Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracidé” nyomégomnbra kattintva nem kap lzenetet hianyzo
adatokrdl, hanem arr6l értesil, hogy aktivaciés e-mailt kildétt a rendszer. Regisztréciéjat tgy
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacids e-mailben talalhato linkre kattint a befejezéstél
szamitott 72 Oran bellil. 72 ra letelte utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat,
ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztraini probal, hibalizenetet fog
kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar tortént regisztracié. Ha 24 éran beltl nem kapta meg az
aktivacios e-mailt, kérjik, fordulion a Nemzeti Csaldd- és Szocidlpolitkai Intézet
ugyfélszolgalatahoz.
Sikeres aktivacié utan a regisztracios folyamat kdvetkezd lépéseként a www.nesszi-pr.hu oldaira
bejelentkezve a ,Sajat adatok” meniipont alatt ki kell télteni a palyazd szervezetre vonatkozd
adatokat {Alapadatok; Miikddési szint, hatékdr; Cimadatok; Telephely adatok: Banki adatok;
Informaciés adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az odsszes kételezden kitdlitendd mez6t
megfelelden feltdlitdtte, Ggy az adott menlipont neve zdldre véltozik (a meniipont neve mellett jelzi
a rendszer, hogy hany mezd kerlilt kitdltésre a szilkséges adatok koziil).
A regisztracidés folyamat lezarasaként a ,Végiegesités”™ menlipontban kell véglegesiteni az
adatokat. Csak ezt kovetben vdlnak etérhetvé a rendszerben a palyazatokra vonatkozo
meniipontok.
Felhiviuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utan az adatok médositadsara nincs lehetdség!
Amennyiben a palyazé szervezet adatait javitani sz(lkséges, akkor azt az erre vonatkozd kérelem
Palyazatkezel postacimére torténd elkiildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat is hibas, ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2. Reglsztricids nyilatkozat
A regisztrdlt palyazé minden évben koteles a Palyazatkezeldnek benyljtani a kitdltott
«Regisztracios Nyilatkozat™-nak a szervezet képviselSje altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekuldenle a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet postacimére.

A regisztraciés nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Letdlthetd dokumentumok”™ menlipontban
talalhato.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkallgyi kapcsolatokrdl sz6l6 mellékletet is tartaimaz, amely
annak kételezé részét képezi, ezért feltétlenil egyiitt kildje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.Cégszer(” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adataindl lehetdség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kialiitott szamlak elszamolhatok a pénzigyi elszdmolds soran. Fontos, hogy
telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztréciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyr6l sz6l6 NAV bejelentdé masolatat is.
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5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hatarid6k
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatérideje napjan kell postai (ton benyljtani a Palyazatkezel&nek.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellendrzése
A beklildétt regisztracios nyilatkozatot a Pdlydzatkezeld munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
Palyazatkezelé Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben a palyazéd
szervezet regisztracios nyilatkozata, addig minden belépéskor lizenetben fogja erre figyelmeztetni
a rendszer. Amennyiben mér postazta a Nemzeti Csaldd- és Szocislpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kerjlk, hagyja figyelmen kiviil ezt az (zenetet. Sem a paiyazat elkészitését vagy
véglegesitésat, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Pélyazat elkészitése és beny(jtasa

A Palyazatkezel$ Rendszerbe valé belépés utan a ,Palyazatok™on belil a ,Palyazati kategoriak”
almenlpontra kattintva megtekintheti az aktualis pélyazati kiirdsokat. A palyazati kategéria
kivalasztasa utan lehetéség van a palyazati kategéria alapadatainak és letdlthetd
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyqjtasat is.

Az j palyazat inditdsa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti Uj palyazat benyljtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatoszam alapjan a pélyazat adatainak kitbltését a ,Megkezdett
palyazatok” almeniipont megfeleld sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelend
lépcsdkan vegighaladva.

1. Alapadaiok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettsegvallald adatok
A rendszer automatikusan tolti ki.
Amennyiben a kételezettségvallalé azonos a pélyazoval, kérjlik, hogy a kotelezettségvallalo a
palyazdval azonos” adatmez6 értékét allitsa ,igen™-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe, azok modositasara nincs lehetdseg.

3. Szamlatulajdonos adatok
Bankszamlaszammal nem rendelkezd palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjiik, ,igen” értéket jeldijon meg a ,Szédmlatulajdonos
a palyazéval azonos” adatmezSben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracid soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitbltendé mezdkbe.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabbi mint 2012.
junius 1. és a projekt vége datum nem lehet késdbbi, mint 2013. jUnius 30. A megvaldsulas helyénél a
projekt legjellemzébb orszdg és telepiilésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra vonatkozé
informacidkat nem kotelezé megadni, viszont a knnyebb egylittm(ikddés miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénzigyi adatok _
Az itt talalhato adatmezéket a Palyazatkezel® Rendszer a Palyazd altal megadott adatok és beépitett
képletek segitseégével automatikusan tolti.

6. Informéacids adatok
A program temajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kitéltése nem
kotelezd.

7. Projekt részletes koltségvetése
Itt szUkseges ismertetni a koltségvetés tabla bevétel” és kiadas” oldalanak segitségéve! a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés Ugynevezett fd- és alsorokra oszlik, melyet
betlitipussal és szamozassal is megkiilébnbdztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Dologi kiadasokat
(jeldlése A7), melynek egyik alsora az Ingatlan Uzemeltetés koltségei (jelolése: ,A1"). A koltségvetési
tablazat kitoltésénél kérjuk, ugyeljen a 2. pontban meghatarozott feltételekre, eldirasokra. Vannak
olyan koltségnemek, amelyekre tdmogatds nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél a tamogatasi
Osszeq mezd kitdltése nem lehetséges (B. Bérkoltségek és személyi jellegll egyéb kifizetések).
Ugyanigy nem lehetséges az Osszegz$ sorok (fésorok) kdzvetlen kitéltése (pl. Dologi kiadasok),
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ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt kéltségvetését, killéndsen az igényelt
tdmogatasi Osszeget az 2. pontban részletezett, az AFA elszamolhatdsdgara vonatkozo
rendelkezések alapjan kell megtervezni. -
A kiadastipusok fésorokba sorolva taldlhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

C. Targyi eszkdzok, immateridlis javak

8. A Pélyazati Urlap adatai
A palydzénak az aldbbi, specifikus, palyazati kategdridra jellemzé kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

- A palyazo szervezet bemutatdsa: a pdlyazo szervezet ifjisagi terlleten végzett
tevékenységének bemutatasat az aldbbi szempontok szerint;

o Aszervezet dltaldnos ismertetése, bemutatasa.

o A pélyazott programhoz kozvetlenll kapcsolédd eddigi tevékenységek
részletezése, bemutatasa.

- A projekt elézményeinek, hatterének bemutatasa: Kérjilk, mutassa be a képzés
el6készitésének tevékenységeit — a célcsoport sajatossagainak bemutatasa (féldrajzi,
életkori megoszlas, szervezeti hattér), kivalasztdsanak szempontjai, el6zetes ismeret és
szikseglet felmérése, a képzés megszervezésének, témavalasztasanak indokoltsaga. A
képzési program hogyan illeszkedik a célcsoport tanulasi sziikségleteihez? Melyek azok az
ismeretek, készségek, kompetenciak, amelyek elsajatitdsat kivanjak a képzéssel
elfsegiteni, illetve hogyan jarul hozza a szervezet szolgaltatasainak, projektieinek
fenntarthatébba tételéhez, szakmai szinvonalanak emeléséhez?

- A képzés lebonyolitasanak bemutatasa: Kérjilk, mutassa be a képzés altalanos és konkrét
celjat, témajat, tervezett helyszinét, idépontjat/idépontjait, résztvevik tervezett szamat.
Kérjik, word dokumentumban csatolja

o a kepzesi program részletes tematikijat az aldbbiak szerint: tevékenység,
gyakorlat leirasa — draszdm — modszer bemutatasa, a résztvevdi értékelés
modszerének bemutatasa.

o a képzdk szakmai tapaszialatanak bemutatasat, amely tartalmazza az adott
témaban megtartott képzések felsorolasat — minimum harom képzésre
vonatkozoan.

- A program elbkészitésében, lebonyolitdsdban egyittmikodd szervezetek, informélis
csoportok ismertetése, bemutatdsa: Kerjilk, ismertesse a palyazati program soran
egyuttmikodé szervezeteket, csoportokat, tovabba a palyazati programban vallait
megvalositasi, résztvevsi szerepiiket.

- A megvalbsitott palyazati program varhaté kozvetlen és kozvetett eredményei,
megszerezhetd kompetenciak. A megvaldsitott program milyen kézvetlen és kodzvetett
eredményei varhatok a résztvevdk és kdrnyezetilk valamint a megvalésitdk tekintetében?

- Ertékelés, utdmunkalatok: Kérjiik, irja le, milyen értékelést (program szintii értékelés),
utomunkalatokat tervez a képzés lebonyolitasat kovetSen. Hogyan biztositia a képzési
program, annak madszereinek, eredményének széles kérl megismertetését?

- A péalyazott projekt koltségvetésének részletes, szdveges leirdsa, indoklasa. Kérjik, a
csatolt excel sablon dokumentumban tételesen Osszegezze és indokolja az egyes
koltségnemeket.

- Palyazo szervezet statuszanak megfeleld hatalyos létesitd okirat - kiilondsen alapitd okirat,
alapszabdly- hitelesitett oldalhl digitalis masolatat kérjik, csatolja palyazatahoz (oldalhi
digitalis méasolat alatt értjiik a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt péidanyanak
heszkennelt formatumat.}

- Szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazold okirat - cégkivonat,
nyilvantartasbha vételrél sz6lo igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhii digitélis masolatat
kérjuk, csatolja pdlyazatéhoz (tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, kozalapitvanyok
eseétében).

9. Tarolasi nyilatkozat . o
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacid és a tamogatas szabdlyszerl felhasznalasat

igazold elk{ilonitett nyilvantartas taroldsi helyét.
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10. Egyéb nvilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (irlapon szerepld nyilatkozat tartalmat. Felhiviuk
figyelmét arra, hogy témogatas nem folyosithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglatkoztatast eldsegitd képzési thmogatasok kivételével — a palydzonak adé-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A kdztartozas-mentesség ellendrzése érdekében a
palyazéknak hozza kell jaruiniuk ahhoz, hogy a kdztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Palyazatkezeld és a Kincstar a palyazéknak jogszabalyban meghatérozott személyes adatait kezelje,
€s azokrdl adatot szolgaltasson az allami ad6hatésdg és a vamhatbésdg részére (igy név
{megnevezeés), lakhely (székhely) és addszam, addazonosito jel), ezen tUl a palydzoknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz -
azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétbl fliggetlenGl - a jogszabalyban
meghatérozott jogosultak, és tdmogatasok folyésitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal, az Eurépai Tamogatdsokat Auditilé Fdigazgatésédg, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély dsszegli tAmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még a kdzpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatésagardl sz6ld 2007. évi CLXXXI.
torvény 6. § (1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Gtmutaté 18. pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia kel a palydzénak, hogy kizaré
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fénn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrél szintén jelen
Utmutat6 18. pontjaban tajékozddhat részletesen. Keérjlk, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benytjtasi hatéridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.isp honlaprél letblthetd kozzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartdig barmikor felfiiggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktudlis Iépcsé adatainak valtozasat régziti. A mentés funkcidk hataséara
tartalmi ellendrzést is végez a Palydzatkezel Rendszer, hogy koltségvetése, a kdtelezBen megjeldit
adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palydzat mindaddig .megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
Véglegesités” Iépcsdre kattintva az ott megjelend képkdd (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statusz(i palyazat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor madosithatd, véltoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetdség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utdn tekinti a kezeldszervezet a palyazatot elklldéttnek,
befejezetinek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkerul a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is keriil a palyazo olvasatlan (izenetei
k6zé, mely a fentiekrd| tdjékoztatast nyujt.

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

HataridSben benyujtotinak mindsil az a pélyszat, amely 2012. majus 2.-an 23:59 percig a
Palyazatkezelé Rendszerben véglegesitésre kerilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem ker(inek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat a Palyazatkezeld nem tekinti benyijtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar
érvényességi ellendrzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezelé Rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellendrzése
A pdlyazatokat a Palyazatkezelé formailag ellendrzi a beadasi hataridé lejartat kévetd 10 munkanapon
bellll. A palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

a. a palyazat kitoltitsége, megfeleldsege, az eldirt dokumenturnok, nyilatkozatok
csatolasa,
a palyazo szervezetnek a palyazat benyljtasara valé jogosultsdga,
a Regisztracios Nyilatkozat postara adasdnak datuma, megfelelsége,
rendszerhasznalati dij esetleges befizetése,
érintettség esetén a kbzzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,
egy palyazd altal benydijtott palyazatok szédma,
a palyazati felhivas altal meghatarozott igényelheté ésszeg vizsgalata.

@™ ano
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A palyazat beérkezését kovetden egy alkalommal lehetéség van hianypétlasra.

Amennyiben a Palyazatkezel§ a hianypétlas ellendrzése soran Ujfent megéllapitja, hogy a pélyazat
nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek, megallapitja a
palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus értesitést kiild a
Palyazénak a hianypétlas beadasatél szamitott 10 munkanapon belil.

HataridGben benydjtottnak mindsiil az a hianypétids, amely az értesitésben megjeldlt hataridén belil
(a hataridd utolsé napjanak 24.00 orajaig) elektronikus Gton a Palyazatkezel§ internetes
palyazatkezelé rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapi melléklet hianypétlasa, amelyet a
hianypotlasra felszdlitd értesitésben megjeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a
Palyazatkezeld székhelyén a hidnypétidsra felszolito értesitéshen megjeldlt hataridéig benyujtottak.

A Palyazatkezel6 az érvényes, befogadott palyazatok alébbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kdzzéteszi:

- palyazati azonositd

- pélyazati kategéria

- palyazd neve

- palyazé székhelyének teleplilés és megye adata

- palyazati projekt cime

- igényelt 6sszeg.

8. A palyazatok szakmai értékelésének szempontjai:

Az érvenyes, befogadott palyazatokat a Palyazatkezel§ a Nemzeti Eréforras Minisztérium Ifjusagligyi
Flosztalya altal kijeldlt Biralé Bizottsag elé terjeszti. A Birdlé Bizottsag az alabbi szempontok alapjan
ertékeli a palyazatokat:

Ertékelési szempontrendszer Pontozés
Mennyire felel meg a tervezett szakmai program a palyazati felhivasnak, 0-5
illeszkedik-e a palyazati célokhoz?
A palyazati program kidolgozasaban és megvalésitasaban milyen 0-10
mértékben vesznek részt az egylittmiikédé partnerek.
A projekt elékészitd és utankdvetd szakasza jol kidolgozott és illeszkedik 0-5
az aitalanos és konkrét célokhoz.
A projekt elokészitésében egyérteimien megjelenik az elézetes ismeretek 0-5

&s sziksegletek feltérképezése, a képzési program megvaldsitasakor a
szervezet tamaszkodik ezen ismeretekre,

A képzés soran alkalmazott modszerek jol kidolgozottak, hozzéjérulnak a 0-15
projektben megfogalmazott célokhoz, a vart eredmények eléréséhez. A
képzés tematikdja részletesen kidolgozott (tevékenység — odraszamok -

médszertan).
A programban alkalmazésra keriil a nem-formalis tanulas modszertana, 0-5
A Kképzést végzéd személy/személyek az adott terileten szerzett 0-10
tapasztalatai — eddigi képzések — megvalésithatéva teszik a palyazati
programot.
A képzésen megszerezhetd kompetencidk, ismeretek hozzijarulnak a 0-5
szervezetek, szakemberek szakmaisaganak fejlédésehez.
A programban részt vev( partnerek valamint résztvevé fiatalok szama. 0-10
Readlisak és teljesitheték a bemutatasra keriilé kizvetlen eredmények. 0-10
A szakmai program megvalGsitdsahoz illeszkedik—e a koltségvetés és 0-15
megalapozott-e?
A palyazd hogyan gondoskodik a program eredmeényeinek széles korl 0-5
bemutatasarol.

Elényt jelentd szempontok ((Igen = 1 pont, Nem = 0 pont))
A szakmai program (311/2007. Korm. rend. szerint) hatranyos helyzet( Max. 1 pont
kistérségben valésul meg és/vagy hatranyos helyzet( fiatalokat von be a
programba.
A képzés tervezése, lebonyolitdsa és utankdvetése soran figyelembe Max. 1 pont
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veszik a fogyatékkal él6k specidlis igényeit (akadadlymentes épiilet, a
tananyag és mas dokumentum biztositasa, gyakorlatok tervezése)

A projekt telies szakaszaban (elSkészités, lebonyolitas, értékelés - Max. 1 pont
utankovetes) tervezi-e az egylttmkodést az NCSSZI- Mobilitds Orszagos
Ifjsagi lgazgatosaggal, valamint a regiondlis ifjlsagi szolgaltatd irodakkal?
Ha igen, milyen konkrét — irasban rdgzitett — tevékenységeket tartalmaz az

| egyuttm(ikddés?
Megyei, regiondlis vagy orszdgos jelentéségl projekt Iebonyolitasat Max. 1 pont
vallalja. .

Osszesen elérhetd maximum pontszdam 104

A Biralo Bizottsag déntési javaslatat a palydzatok beadasi hataridejétél szamitott 45 napon beliil teszi
meg, amelyet a Palyazatkezeld legfeljebb 10 napon bellll felterjeszt aldirdsra az Allamtitkarnak. A
tamogatasokrél a szocialis, csalad- és ifjisagiigyért felels allamtitkar dént a felterjesztéstdl szamitott
10 napon beliil.

Az eredményhirdetés varhatd iddpontja: 2012. janius 18.

9. Szerzddeskotés

A tamogatasi dontésérdl széld értesitések tartalmazzak a szerzGdéskités feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tamogatas igénybevételére a tAmogatasi
szerzidés keretei kzott van lehetbség, a szerzddés megkétéséhez sziikséges dokumentumokat a
kedvezmenyezettnek az értesitéshen megjeldlt hatariddre kell megkildenie.

A Palyazatkezeld a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzédéskétéshez szilkséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasziotta az értesitésben szerepld hataridét, a Palyazatkezeld a kedvezményezettet 8
munkanapos hataridével, két alkalommal hianypotlasra szélitja fel. A felszélitast az elsé alkalommal
elektronikus GUton, a masodik alkalommal elektronikus és postai (ton, tértivevényes kildeményként
kildi meg.

Ervényét veszti a tAmogatési dontés, ha a szerzédés a tamogatasrél sz6l6 értesités kézhezvételétsl
szamitott 60 napon belll a palyazé mulasztasabol, vagy neki felrohato egyéb okbdl nem jon létre. A
szerzddéskdtés meghilsulasarél a Palydzatkezels elektronikus és postai Gton értesiti a palyazot.

A tamogatasban részes(lével a szerzGdéskodtéshez szilkséges valamennyi feltétel hataridében vald
teliesilése esetén a tamogatasi szerzddést a Palyazatkezeld koti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek a Nemzeti Eréforras Minisztérium felé a
Palyazatkezel® altal a Palyazatkezeld Rendszerben kezelt és lebonyolitott eliranyzatok tekintetében
korabbi tAmogatasbdl szarmazé, lejart hataridejl elszamolasi vagy visszafizetési kbtelezettsége nincs.

9.1. A szerzédés megkéitésének feltételed:
- A palyazat benyljtasanak idépontjaban a palyazd megfeiel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsatja (az allamhaztartasrdl szold 2011, évi CXCV.
térveny);
- A palyazoval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, korilmény, amely miatt a szerz6désben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetfsége;
- A palyazat benyljtasakor, vagy azt kévetden nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
végelszamolasi vagy egyeb - a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott —
eljgras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl vald torlését az Ugyészség nem
kezdemeényezte;
- A tAmogaté Altal meghatarozott mértéki sajat forrds a palyazé rendelkezésére all, tovabba errél
nyllatkozik, és igazolja;
- A Pélyazdnak — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatdsok és a foglalkoztatast eldseqité képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (kéztartozas)
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- A Palyazo hozzdjarult, hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukcids forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétsl flggetlenil - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tAmogatasok foly6sitdi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatésdg, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély Osszegii tamogatasok nyilvantartasaban érintett
szervek hozzaférjenek;

- A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok 4tlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI. térvény (a
tovabbiakban: Kézpénztv.) hatdlya ald tartozd kéltségvetésbdl nydjtott tdmogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kézpénztv. 14. §-aban foglaltakrél (kizaras, érintettség);

- A tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a palyazé rendelkezik;
- A tamogaté altal elbirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a
tamogatas folydsitasat megelbzden;

- A palyazo gazdasagi tarsasag cleget tesz az Aht. 50. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi
CXXIL. térvény 2. §-aban foglalt kdvetelményeknek;

- jogszabalyban, a 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben vagy a tamogatasi szerzédés
megkotésének  feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat a palyazé megteszi, a
dokumentumokat benyujtja, vagy a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerzdést eldszor a kedvezményezetinek kell aldirnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazoldé dokumentumon szerepld
alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszerl alairdsa pecséttel egyiitt érvényes,
Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerzGdéseket. A szervezet hivatalos képviselGjének /
képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezetd szerv
(pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerzédéskotés soran a
hivatalos képviselé meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esethen a szerzd8dés alairasara feljogosité
meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. SzerzOdéskotés eldtti modositasi kérelem

A tédmogatasrdl szolo déntés — amennyiben a Tamogaté altal megitélt tamogatas oOsszege
alacsonyabb a palyazo altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly maédon, hogy meghatérozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatés felhasznélhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Palyazatkezel felhivja a palyazot arra, hogy
nyilatkozzon a hidnyzd sajat forrasrendelkezésre allasardl, vagy a Téamogaté hatarozatanak
megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A palyazo az igényelt és a megitélt timogatasi 6sszeg
aranyaval megegyezéen modosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a felhivas
altal elGirt tartaimi kovetelményeket be kell tartani, s a médositas nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvalésuldsat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbirdlasa soran - a
felhivasban régzitett szempontoknak megfeleléen — elGnyként értékelt. A moédositott palyazati
programot jovahagyas céljabdl a Palyazatkezeld részére a tamogatasi szerz6dés megkotése elétt be
kell nydjtani az eredeti pélyazattal azonos médon. SzerzGdéskotésre csak a Tamogaté vagy a
Palyazatkezeld altal elfogadott médositasok esetén keriilhet sor.

10. A tAmogatasi dsszeg folyésitisa

A tamogatas a palyazé altal megjeldlt tamogatasi idGszakban, 2012, junius 1. és 2013. jlnius 30.
k6zott megvalosult gazdasagi esemény felmerlilt kiltségeihez ny(jtott vissza nem téritendd pénzbeli
tamogatas, melynek folyositasa egy dsszegben, eldfinanszirozas formajaban térténik.

A Palyazatkezel6 a tamogatasi dsszeget a tamogatasi szerzddés mindkét fél altal térténé alairasat
kévetéen 30 napon beliil utalja at.

A tamogatas folydsitasa a tamogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, a palyazati felhivasban
meghatarozott eléirdnyzat terhére, banki utalds atjan kézvetlenll a kedvezmenyezett, illetve
amennyiben nincs sajat bankszamlaszdma, az 4ltala a palyazatban megjeldlt Szamlatulajdonos
szervezet szamlajara torténik.

A kedvezményezett koteles a tAmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkilonitetten kezelni és nyilvantartani.
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Tamogatas nem folyosithato, amig a tamogatas kedvezményezettjének — a pénzbeli szocidlis, jéléti
ellatasok és a foglalkoztatast eldsegitd képzési tamogatasok kivételével — a palyazénak adé-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A kbztartozas kiegyenlitéséig
a Palyazatkezeld a kifizetést felfiiggeszti, melyrdl irdshan értesiti a kedvezményezettet. A
visszatartas a kedvezményezett tAmogatasi szerz6désben vallalt kitelezettségeit nem érinti.

11. Szerz8déskotés utani médositasl kérelem

A tamogatasi szerzidésben a kedvezményezetinek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megval6sitasa meghilsul, tartds akadalyba (tkdzik, a szerzddésben foglalt
utemezéshez képest kesedelmet szenved, vagy a pélyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban
barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a Palyazatkezelének.

Modositasi kérelem benydjtaséra legkésébb projekt vége datum lejartdt megel6zd 30. napig van
lehetdseg. Felhiviuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 10 %-os eltérés
megengedett a részletes kiltségvetési terv egyes kdltségvetési fésorai kézdtti a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. A 10 %-ot meghaladé mérntékl eltérés esetén szerzédésmddositasi kérelmet kell
benyujtaniuk. Kérjik, hogy szerz8désmadositasi kérelmiiket idében nyujtsak bel

12. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A kedvezmenyezettek a tdmogatas felhasznaldsardl a tdmogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkozd elbirasok szerint kdtelesek szamot adni szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas
formajaban (egylttesen: beszamols).

A beszamolasi kitelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszerdien, a Tamogaté déntése szerinti célnak megfelelden, a szerzGdésben rogzitett
keretek kozdtt keriilt felhasznélasra. A Palyazatkezeld Rendszer erre vonatkozd adatainak megfeleld
kitbltésével és a szilkséges mellékletek csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdemlden
bizonyitania kell a tAmogatas szerzédés szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtdsanak végsd hatarideje a palyazati projekt befejezését kdvets 30. nap.

A beszamolét a Palyidzatkezeld vizsgilja meg és maximum egy alkalommal, 15 munkanapos
hataridvel a hidnyossagok kijavitasara, pétidsara felszdlitja a kedvezményezettet. A hianypdtiasi
felszdlitast elektronikus és postai dton, tértivevényes kildeményként kildi meg. Ha a
kedvezményezett nem pétolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hianypoétlasi felhivasban
meghatarozott modon tett eleget a felszdlitasban megjeldlt hatéridére, (gy tovabbi hidnypétlasra nincs
lehetdseg.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerzddesben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes kéltségvetéssel (a
tamogatas teljes Osszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbol szarmazé
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi dsszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott kdltségvetés szerint elszdmolni, Ggy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a
palyazati azonosito kézlemény rovatba valo feltiintetésével.
A beadott beszamol6 elbiralasra keril, amely utan az alabbi dontések hozhatok:

4 a beszamolé elfogadasa,

4 abeszamolo elutasitasa,

4 a beszamolo részbeni elfogadasa.

A beszdmolé elfogadisa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzGdésszerli teljesités. A
Palyazatkezel& igy dont abban az esetben is, ha a pélyazd dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tamogatasi dsszeget.

Az utolsd részbeszamold elfogaddsa esetén a Palyazatkezeld értesiti a szervezetet a pélyazat
lezarasarél.

A beszamolé elutasitisa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal vald elszdmolasi

kitelezettségének nem tett eleget vagy szerz8désszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezdk (részletes szabdlyozast a tAmogatasi szerzddés tartalmaz):
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- 2 kedvezményezett a szilkséges hianypdtlasi felszolitasokat kévetGen sem kildott be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hidnypotlasi hataridét
elmulasztotta;

- - a kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- akedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kdvetett el.

Elutasitd dontés esetén sor kerlll a tamogatasi szerz&déstdl vald eldllasra. A szerzédést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Palyazatkezel$ felszdlitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi
(rész)bsszeget a meghatarozott kamat dsszegével ndvelten.

A beszamold részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyljtott beszadmold alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra kerll, hogy a pénziigyi elszamolas mely
tételei/Osszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjeldlt
idészakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznélasat igazolo
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesitdé melléklettel egyiitt kell benyljtania a Palyazatkezeld Rendszer pénzigyi elszdmolas
moduljanak haszndlataval. Az elszamolast az Altalanos forgalmi adorél szél6 2007. évi CXXVII.
térvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél szold 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szédmviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartaimi és alaki
kévetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit aldtdmaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonytatok megkildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartaima kapcsolddjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalodsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési id6szakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasahoz, tdmogatasi idészakhoz, valamint a
szerzbdésre hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjlk, (gyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjakent csak egy adott napot jeldljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkévetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adémentes tevékenység/szolgaltatads/termékértékesités céljabdl kerllt kiallitasra, kérjik, ennek
tényét a szamlan is feltlintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jeldlések: AM, TAM).

A pénziigyi elszamolast a teljes kdltségvetésrdl (tamogatasi 6sszegrdl, valamint a sajat forrasrol és az
allamhaztartasbél szarmazé tamogatésok) kell elkésziteni, a palyazatban talalhaté kbéliségvetés -
modositas esetén a legutolsé elfogadott — kdltségtipusai és dsszegei alapjan.

A kdvetkezé pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciéra.

12.1.1. Pénzilgyi elszamolas formal kellékei
Felhiviuk figyelmét, hogy az elszdmolaskor benyljtott szamviteli bizonylatok ¢sak formailag
megfelelden és hidnytalanul kitoltotten fogadhatéak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hidnycs, vagy hidnyosan kitdlttt, olvashatatlan vagy nem
eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjiik, kilbndsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamia alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is megfeleléen van
kitdltve. Kérjlk, hogy az alabbi adatok meglétét &s olvashatosagat feltstlenil ellendrizze
atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszallitd neve, cime és addészama;

- avevld neve és cime;

- ateljesités idGpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kdtelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetdleg a
nyljtott szolgaltatds megnevezése, annak jelblésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;
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- az add alapja és mértéke (egyszerlisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adét is tartalmazé Gsszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték);

- aszamla dsszesen értéke forintban.

Keérjlk, Ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeldljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény 4ltal tamasztott feltételek megkovetelik.,
Adomentesség esetében a szamlan egyértelm(i utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nydjtasa mentes az add aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). llletdleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszerlsitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgdltatds nyljtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-torvény terlileti hatalyan kivil” kifejezés
feltiintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénziigyi
elszamolas ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a
szamlan szerepl§ koltség, raforditds besoroldsra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjik,
ellendrizzék a szamlan szereplé termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénzigyi elszdmolas részeként a kedvezményezelt, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kiallitott szamia, szamviteli bizonylat fogadhatd el. Amennyiben a palyazé kételezettségvallalé
kozremikodesével kotott szerzddést, Ugy a kotelezettségvallalé nevére és cimére kidllitott
szémlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatdk. Amennyiben a tdmogatasi szerzddésben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, Ugy a szdmlatulajdonos nevére és cimére sz6l6
szamlak is elfogadhatok. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvalésitasara egyiittmiikddési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, (gy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz0l6 szamlak és pénzligyi bizonylatok is elfogadhaték, de ebben
az esetben a szerzddést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamoldshoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szédmladsszesits
sorrendjével megegyezben, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

12.1.2, Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazolo szamviteli bizonylatokat zéradékolni, majd hitelesiteni
kell a kbvetkezd modon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat
palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant Osszeget, példaul: ,.... Ft az IFJ-GY-
12-C... palyazati azonositbészdmu szerzédés terhére elszamolva® (SZARADEKOLAS),

- a (zaradékolt) eredeti szadmviteli bizonylatot ezt kovetSen le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezé tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék toital cégszerii
alairaséval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES)

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviselé altal
alairt alakszer( meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes Osszege nem szamolhatd el, vagy a palyazd nem kivanja
elszamolni a teljes dsszeget a tAmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamoiasba
bedllitott dsszeget kell tartalmaznia. (Pl.. Kommunikacids kdltségekre az ervényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a IFJ-GY-12-C... palyazati
azonositészamu szerzddés terhére elszamolva™.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
»  aKedvezményezett Altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
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= ha a szervezet nem vezet kiaddsi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében napléfokonyv, melyen szerepelnie kell a
nyite- és zarbegyenlegnek, és csatolni kell az errél sz6l6 nyilatkozatot.

* ldfszaki pénztarjelentés vagy naplofékdnyv esetén oldalhii hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.;

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

= bank altal kibocsétott bankszamlakivonat, vagy

* a Kedvezményezett dltal elGallitott internetes On. szamlatdrténet, amennyiben
az tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget is.

A peénzilgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teliesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatérozottak szerint.)
A pénzlgyi beszdmoldhoz bekiildGtt kiadasi pénztarbizonylat minimalis keliékei:
+ abizonylat sorszama;
a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és addszama;
a pénztarbodl kiadott (atvett) osszeg;
a kifizetés idopontja;
a kifizetés jogcime;
a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyé alairasa.

-« & & & @

12.1.4. Sajat forras és az dllamhaztartasbol szarmazé tdmogatéisok elszamolasa
A sajat forras es az allamhaztartasbol szarmazé tdmogatasok elszamoldsa is a Pélyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tamogatasi dsszeghdl fedezett kiadasok elszdmoidsa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekiildeni papir alapon a Palyazatkezel6hoz.
Kizardlag a koltségvetéshen megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvalositasat!
A teritesmentes hozzajarulasrél a www.ncsszi.hu honlaprol letblthetd nyilatkozatmintak
forméjaban is el kell szdmolni: a szervezet hivatalos képviseidjének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkat végzd, dologi feltételeket, szolgdltatdst biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a
munka/szolgaltatas becsiilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a szolgaltatas
biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazold
nyilatkozat a tamogatas terhére kéltségként nem szamolhato el!

12.1.5. Hivatalos képviseld részére nyajtott kifizetés
A palydzé szervezet hivatalos képviselbje, vagy a hivatalos képviseld &ltal képviselt mas
szervezet részére a tadmogatas terhére — akdr megbizasi vagy véllalkozdsi szerzédés, akar
munkaszerzédés atjan — nydjtott kifizetés nem haladhatja meg a tdmogatas teljes 6sszegének 20
szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezd tartalma
A pénzigyi elszdmolas részeként a kovetkezéket minden esetben be kell kiildeni paplr alapon:

- a Pdlyazatkezelé Rendszerbdl kinyomtatoit szadmlaGsszesité a szervezet hivatalos
képviselSje altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat
alatamasztd szamviteli bizonylatok adatait tartaimazza;

- az elszdmolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

— apénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;

- dologi vagy felhalmozasi kiadésok esetén a kapcsolodd szerzddés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata; '

- bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerzBdés hitelesitett
masolata;

— konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerzddeés hitelesitett
masolata;

— a szervezet tulajdonaban lévd gépjarmi, a koéltségvetés alapjan torténd, kdltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarma forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

— személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzédés, a kifizetési jegyzék
(bérjegyzek) hitelesitett masolata;
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- amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel
a megbizasi szerzddésre, akkor a megbizasi szerzdés hitelesitett masolata;
- sajat forras elszamoldsa esetén a szilkséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor szerzédésmaodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervidl az alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatian mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat csatolasaval);

- a tamogatasi Osszeg és a sajat forras, valamint az Allamhaztartasbd! szarmazé
tamogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes kéltségvetési fésorai
kozott a tamogatasi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10 %-kal térhet el
(Kdltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell
erteni, lasd 5.3.7. pont);

- @ penzigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain bellil U kdltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tAmogatasi dsszegre és a sajat forrasra,
valamint az &llamhaztartasbol szarmazdé tdmogatasokra vonatkozd kéltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhatd el koltség, amelyre a kedvezményezett
korabban is tervezett tdmogatasbhol és sajat forrasbdl, valamint az aflamhaztartasbdl
szarmazo tamogatasokbdl finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezeld Rendszerben
A tételes pénziigyi elszamolast is a Palydzatkezelé Rendszerbe belépve tudja majd rogziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénziigyi dokumentumok papiralapon térténd benyuijtasat.

A penzigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is régziteni kell
a Palyazatkezel§ Rendszerben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyiijt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbbszér
elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlapro! letoltheté Felhasznaldi kézikdnyv
nyUjt részletes segitseget.

12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszédmolé a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat, a véllalt indikatorok
teliesiteseét mutatja be, a Palyazatkezel6 Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok”
menlpont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold] nyomégomb haszndlataval a palyazat
benyuijtasanal mar megszokott modon. A bekiildott szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban régzitett
kérdések megvalaszolasaval megvalosulinak tekintheté-e.

A szakmai beszamoléban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas kdltségvetési soraihoz.

Itt kell szbvegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvalosulasanak koriiményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként haszndlta fel a palydzo a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitasa
soran valtozasok tdrténtek a szerzédéshen részletezeitekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.)

Nem sziilkséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyllod
hatterét bemutatni {ez a palyazatban mar megtoriént), elegendd a tamogatasbdl megvaidsitott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamold részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) A palydzéknak a
személyes taldlkozdn résztvevék adatait tartalmazéd jelenléti iveket és fotddokumentéaciot kell
készitenilk, amelyeket a szakmai beszamoldhoz kell csatolniuk.

12.3. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, Palyazatkezeld, illetve a jogszabdly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kildndsen az ASZ, KEHI) jogosult a tAmogatas jogszer( felhasznalasanak ellendrzése céliabdl a
projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, ilietve utdlagos ellenbrzésere.

A kedvezményezett az ellendrzések soran koételes egyGttm(kodni az ellendrzést végzd
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetd 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban
a dokumentumok &rzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ettdl eltéré helyen a palyazati
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dokumentacié teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul
tajékoztatni a Palyazatkezeldt.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kitelezettség fennallasanak
idétartama alatt — a thmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazasara

13. Lezéaras

A palyazati program lezarasa - a tAmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvalosulasat kdvetden
- a megvaldsitasardl szdlé szakmai beszamold, tovabba a program telies kéltségvetésének
elszamolasardl készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palydzati program lezarasanak
tényerdl a Palyazatkezel§ értesiti a kedvezményezettet, egyittal intézkedik az esetieges banki
felhatalmazé levél visszavonasardl is.

14, Lemondas

A kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a timogatasi dsszeg egészérdi vagy
részérdl valdé lemondast a honlaprél letdlthet iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
kedvezmenyezett a beszamolo elkészitése soran szembesil azzal, hogy a tdmogatasi dsszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint elszdmolni, igy a beszamoléval egyitt kell bekiildeni a
lemondast és visszautalni a lemondott Osszeget.

A lemondéd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviselGjének kell aldirni és a visszautaldsrél szolé
terhelési értesitd zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmodositas

Amennyiben a szerzGdés megkotését kovetben a kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belill koteles a
Palyazatkezeldnek bejelenteni a véltozast igazold dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

16. Iratbetekintés szabalyal

A palyaziatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informaciés dnrendelkezési jogrot és az
informacioszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII. térvény, valamint a kézpénzekbdl nylijtott tamogatasok
atlathatosagarol szold 2007, évi CLXXXI. torvény (tovabbiakban: Kézpénztv.) szabdlyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, killénleges adat;

- Dzleti titok;

- Allami- és szolgalati titok;

- Nemzetkézi szerzddésbil eredd kitelezettség alapjan minésitett adat;

- Ha a kozérdek( adatok nyilvanossagéhoz valé jogot — az adatfajtak meghatérozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blniildozési vagy blinmegeldzési, kdzponti
pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbél, birésagi vagy kbzigazgatasi hatosagi eljarasra
tekintettel koriatozza.

- A dodntés megalapozasét szolgald adatok a déntés meghozatalat megelSzéen.

Az adat igenylésére vonatkozd kérelmét a Palyazatkezeld cimére kell postai Gton eljuttatni.

17. KHogas

A 368/2011. (Xli. 31.) Kormany rendelet 80. §-a értelmében az allamhaztartason kivili szervezetek
kifogast nyujthatnak be, ha a pélyazati eljarasra, a tAmogatasi dontés meghozatalara, a tamogatdi
okiratok kiadasdra vagy a tamogatasi szerzédések megkotésére, a kiltségvetési tamogatas
folyositasara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras véleménylk szerint jogszabalysértd. A kifogast a
nemzeti eréforras miniszternek kell killdeni a kifogasolt intézkedés, ddntés kézhezvételétdl, illetve —
dontés, intézkedés elmaraddsaval kapcsolatos kifogas esetén — a déntés vagy az intézkedés
elmaradasaradl valé tudomasszerzestdl szamitott 8 napon beliil.

- A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a
nem természetes személy kifogast tevd képviseldje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy
tdmogatdi okirat, tAmogatasi szerzGdés azonositasahoz szilkséges adatokat, a kifogasolt
intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a
kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos
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megjelolését, és a kifogast tevd alalrasat, valamint a Palyazatkezel® Rendszerben lefolytatott
palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében t6rténd benydjtasanak igazolasara
alkalmas dokumentumot vagy iratot.

A kifogast a miniszter annak kézhezvételétél szamitott harminc napon belll elbirdlja, amelyré! a
kifogast tevot irasban értesiti.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiiggésben kifogds egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részerdl csak egy alkalommal nyujthaté be.

18. A palyazati felhivasban és az itmutatéban hasznalt fogalmak

a)

b)

c)

d}

e}

f)

g}

h)

)

Palyazé: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tdmogatast palyazati
uton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kbzéssége.

Kedvezményezett: az elbiranyzatbol részesild kéreimezd, palyazo vagy egyéb - a
kételezettségvéllalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkezd gazdasagi tarsasdg. Végsé kedvezményezett az elSiranyzat terhére
folydsitott tamogatas végsd felhasznaldja.

Kotelezettségvallalé: a jogképességgel nem rendelkezé palydzd(k)nak Kételezettségvallald
szervezetet kell megjeldini. A kotelezettségvallald szervezet a pédlyazé éltal a palyazatban
megjeldit, a palydzati program végrehajtasara, a tamogatas palyazé altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

Szamlatulajdonos: az 6ndlld bankszamldval nem rendelkezé palydzénak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjeldini a palyazatban, akifamely a tamogatasi sszeg
fogadasara sajat bankszamlajat az 6nalldo bankszamlaval nem rendelkezé kedvezményezett
részére biztositja.

Tamogatd: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés srerv,
illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl.: Nemzeti Eréforras
Minisztérium).

Palyazatkezeld: jogszabaly vagy a tamogatoval kétott megéllapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzé, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvaldsitasat ellendrzd szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intezet

Internetes palydzatkezeld rendszer: a Pdlydzatkezel§ altal Uzemeltetett Internet-alapy
palyazatkezel® informéciés rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet
Palyazatkezeld Rendszere).

E-pélyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tdmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezeld rendszeren keresztill érkezik a
Palyazatkezeldhoz.

Témogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Gtmutatd 4. pontjaban megjelalt
idopontok kozdtti intervallum. Ezen id6szakban kell a palydzénak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott idészakban
bekodvetkezett gazdasagi esemenyek kiltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forrds a palyazé altal biztositott pénzbeli 6s nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekintheté sajat forrasnak az allamhaztartds alrendszereitdl kapott tdmogatas, kivéve a
tamogatast igényld kéltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének kdltségvetésében az adott
célra elSirdnyzott dsszeget, tovabbd az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajaniatkérének
minéslld szervezetnek a részben eurdpai unios forrasbol finanszirozott projektek
megvaldsitasahoz nyujtott Gnerd tamogatast (368/2011. (Xl 31.) Korm. rendelet. 76. § (2)
bekezdés)
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k) Osszeférhetetlenség: a kdzpénzekbsl nyuijtott timogatasok atlathatosagardl szolé 2007, évi
CLXXXI. thrvény 6.§ (1) bekezdés szerint Gsszeférhetetlenség azzal szemben 4ll fenn,

a)

b)

d)

g}

aki a palyazati eljarasban dontés-elékészitéként kbzremiksdd vagy déntéshozo.
aa) Dintés elékészitésben kézrem(kddének mindsil; az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegii jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjén részt
veszZ a palyazati kiiras vagy a tAmogatasi déntés elékészitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testiilet tagja;
ab) Dontéshozonak mindsiil: az a termeszetes személy, aki
ab1) feladat- és hataskdre alapjan a tdmogatasi déntés meghozataléra jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testiilet tagja,
ab2) feladat- és hataskére alapjan tamogatdsi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kilénésen, ha a tamogatési dontéshez kapcsoloddan
egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkezd szerv vezetdje vagy testillet tagja;
kizart kézjogi tisztségviseld,
kizart kzjogi tisztségviselének mindsiil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar,
a szakallamtitkar, a regiondlis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai ligyekben
feladatkorrel rendelkezé kdzponti hivatal vezetbje, a regiondlis fejlesztési tanacs altal
torvény eléirasa alapjan létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, fellgyeld bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kézremiksdd szervezetei vezetd
tisztségviselsi &s ellendrzé szervének tagjai;
az a)-b) pont ala tartozd személy kdzeli hozzatartozdja,
kézeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 1959. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;
az a)-c) pontban megieldlt személy tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag,
valamely szemeély tulajdonaban allo gazdasagi tarsasdgnak mindsiif:
da) a legalabb 5%-os tulajdonaban allé nyilvanosan mikddé részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikadd részvénytarsasagot),
dc) a tulajdonaban 4llé b) pont szerinti tarsasag
dc1) legalabb 5%-os tulajdonaban allé nyilvanosan m(ikéds részvénytarsasag,
dc2) béarmilyen arédnyd tulajdonaban alld gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikoédé részvénytarsasagot).
olyan gazdasdgi tarsasdg, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendetkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az
a}c) pont ala tartozd személy vezetd tisziségviseld, az alapitvany kezeld szervének,
szervezetének tagja, tisztségviselSje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a
szakszervezet iigyintézd vagy képviseleti szervének tagja.
Vezeld tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrdl sz0l6 térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.
az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nalld jogi
személyiséggel rendelkezd azon szervezeti egysége,
fa) amely a palyazat kiirasat megeldzd 6t évben egyittmiikddési megallapodast kitott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),
fb) amely a palyazat kiirdsat megel6zd 6t évben parttal kbdzds jeldltet Allitott
orszaggydlési, eurdpai parlamenti vagy helyi nkormanyzati valasztason,
akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Kozpénztv. 13. § alapjan a honlapon
kézzétették.

Erintettség: a kdzpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI.
torvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a)

b)
c)
d)
e)

aki a palyazati eljarasban dontés-eldkészitékent kozrem(koddé vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all,

aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

aki az a}-b) pont ala tartozéd személy kdzeli hozzatartozdja,

aki az a)-c) pontban megjelolt szemaly tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

amely olyan gazdasdgi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az
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alapitvany kezel§ szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy a tarsadalmi
szervezet Ugyintézé vagy képviseleti szervének tagja.
Az érintettség kbzzétételét a pdlydzoénak a palyazatot befogadéd szervnél (Nemzeti Csalad-
és Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a Kkitdltott kozzétsteli kérelem
megkiildésével. A kézzétételi  kérelem letdltheté  az  alabbi honlaprol:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.isp
Ha az érintettséget megalapozé korlilmény a palydzat benyljtasa utdn, de a tAmogatasi
dontes eibtt kovetkezik be, a palydzé koteles 8 munkanapon belll kezdeményezni e
kéralménynek a honlapon torténé kdzzétételét. Ha a palyazd a kbzzétételt hataridében nem
kezdeményezte, tamogatasban nem részesiilhet.

m) Elektronikus értesités: a Palyazatkezel§ altal a Palyazatkezeld Rendszer levelezd rendszerében
uzenetként, illetve a palyazd altal megadott, a PalyazatkezelG Rendszerben regisztralt e-mail cimre
elektronikus levét atjan torténd értesités. Az e-mailben kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk
garantaini.

n) A palyazat ,Beérkezelt” statusza: A palyazat beérkezett a kezelfszervezethez, a formai ellenfrzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megaéllapitast,
viszont hianypotldsra eddig még biztosan nem volt sziikség.

o) A palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezel@szervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbal
ervényesnek nyilvanitotta.

p) A palydzat Ervényfelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelSszervezethez, a formai
etlenérzés lezajlott és a kezeldszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok

A palyazati felhivasban és itmutatoban foglalt rendelkezések a NEFMI fejezethez tartozé 2012.
évi fejezeti kezelés( elbiranyzatok felhasznalasanak szabalyairol sz6lé NEFMI rendelet
eldirasai alapjan médositasra keriilhetnek!

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Palyazatkezelének az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKA] INTEZET
1134 Budapest, Tizér u.33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2013. aprilis ,,{0.."
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Dr. Simicskod Istvan
sportért és Ifjisagért felelds aAllamtitkar
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