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Gyermekek- és fiatalok kozosségeinek és ifjusagi civil szervezetek rendezvényeinek (tabor

PALYAZATI FELHIVAS

ifjasagi program, kézosségépité jatékok) tamogatasa
{modositott)

A palyazat kodja:
IFJ-GY-12-B-1
IFJ-GY-12-B-2
IFJ-GY-12-B-3

A Gyermek- és Ifjisagi Alapprogram Tandcsa megbizasabdl a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intezet (tovabbiakban: Palyazatkezel6) az 1995. évi LXIV. térvény a Gyermek- és Ifjusagi Alaprol,
valamint a Nemzeti Gyermek- és Ifjusagi Kozalapitvanyrdl, a 2011. évi CXCV. tdrvény az
&ilamhaztartasrol (a tovabbiakban: Aht.), a 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény vegrehajtasarol, a 37/2011. (II.22.) Korm. rendelet, valamint a 2/1999. (I1X.24.) ISM
rendelet alapjan nyilt palydzatot hirdet gyermekek és fiatalok kbzOsségeinek és ifiusagi civil
szervezetek rendezvényeinek tAmogatasara.

1.

A palyazati program célkit(izésel:

A gyermek- és fiatal korosztaly részére és aktiv részvételével — kizardlag Magyarorszag teriiletén
megvalosulo — értékkdzpontu és értékteremtd rendezvények tdmogatasa, amelyek szervesen
illeszkednek a gyermek és ifjisagi kdzOsségek, szervezetek szakmai tevékenységébe,
munkajaba, tovabba hozzajarulnak a gyermek és ifjisagi kezdeményezések megvaldsulasahoz, a
kdzOsségek erbsitéséhez, a haza és a lakdhely szeretetére nevelnek, biztositjak a szabadid6
hasznos eltdltését és hozzéjarulnak a fiatalsag egészségmegdrzéséhez.

A fenti célok megvaldsitisat harom palyazati kategéria szolgalja a Palyazok kore és
tevékenysége szerint;

»B-1" alkategéria:

Lakotelepi ifjasagi koézosségeépitd programsorozatok, valamint olyan programok
tamogatasa, amelyek a sport altali neveléssel valosulnak meg és elésegitik az ifjisag testi,
lelki, szellemi fejlodését.

Ebben a kategdridban kizarélag nagyvarosi, lakételepi fiatalok kozosségeinek tAmogatasara van
lehetdség, sportegyesletek utanpotias neveld tevékenysége nem tamogathato.

-B-2" alkategoria: .

Gyermekeket és fiatalokat célzé ifjusagi taborok, nyari taborok, kozdsségépitd jatékok
tamogatasa.

A palyazat nem tamogatja az oktatasi intézmények, vagy diakonkormanyzatok, hallgatoi
onkormanyzatok altal szervezett, az intézmény mikddésébe tartozd rendezvényeket (diaknap,
szalagavatg, golyatabor stb.).



»B=3" alkategoéria:

Az Integralt Kézbsségi és Szolgaltaté Terek (IKSZT) ifjisagi szolgaltatasainak minéségi
ellatasanak fejlesztése, az IKSZT ifjusagi csoportjainak fejlesztését eldsegitd programok
(helyi, lakohelyi parbeszéd elinditasa, szakmai mlhelyek, tal&lkozok, belféldi tanulmanyutak,
tapasztalatcserék, stb.) tamogatasa.

A tervezett programok minden esetben egy fejleszté folyamat részeként valdsithaték meg, ahol az
adott program vagy program sorozat kdzvetlenll segiti eld a palyazat célkitlizéseinek
megvalositasat.

Jelen palyazati kiirasok keretében sporttaborok és - rendezvények, valamint képzeési
programok megvalositasara nincs lehetdség.

A rendelkezésre allo keretosszeq:

A palyazatok tamogatasara rendelkezésre allé keretdsszeg 100.000.000 Ft, azaz Szazmillié forint
a Magyarorszag 2012. évi kbltségvetésérdl sz616 2011. évi CLXXXXVIIL. térvény, XX. Nemzeti
Erdforras Minisztérium fejezet, 20/15/03/04 cimrendi besorolasu ,,Gyermek és Ifjusagi
Alapprogram tamogatisa” megnevezésii fejezeti kezelésii elSiranyzat (AHT:031831)
terhere.

A harom kategéria kbzotti forrasarany meghatarozasa:

»B-1" alkategoria: 20.000.000 Ft, azaz Huszmillié forint.
»B-2" alkategoria: 65.000.000 Ft, azaz Hatvan6tmillié forint.
»B-3" alkategoria: 15.000.000 Ft, azaz Tizendtmillié forint.

A palyazaton igényelhetd tamogatas 6sszege és formdja:

Az alkategdridkban maximum 600.000 Ft vissza nem téritendd tamogatas igényelhetd (A
»B-2" alkategéridban maximalis tamogatasi dsszeg igénylése esetén minimum megyei,
regiondlis vagy orszéagos jelentéségli projekt lebonyolitasat kell vallaini, a ,B.3” alkategdriaban
maximalis tdmogatasi osszeg igénylése esetén minimum harom, a mikodését megkezdett
IKSZT egyittmikddésével megvalésuld projekt lebonyolitasat kell vallaini).

A tamogatas mértéke:

A pélyazott tamogatas mértéke maximum a projekt elszdmolhaté Osszes koltségének 90 %-a
lehet. A Palyazé altal biztositandé sajat forras minimum a bekeriilési kbltségek 10 %-a.

A sajat forras legalabb 50 %-nak készpénzben kell rendelkezésre allnia, a fennmaradd részt
fedezhetik tarsadalmi, dnkéntes, kézérdek( munka forintos értékével.

A sajat forras rendelkezésre allasarol a palyazatban nyilatkozni kell, és a sajat forras
rendelkezésre allasat a tamogatasi szerzédés megkdtésekor igazotni kell.

A tamogatas folyositasa:

A tamogatas folyésitasa egy Osszegben, eldfinanszirozas formajaban toriénik a Palyazati
Utmutatd 10. pontja szerint.

A Palyazatkezel$ a tamogatasi dsszeget a tamoegatasi szerzddés mindkét fél altal térténd alairasat
kovetéen 30 napon beliil utalja at.

A pélyazatban csak a tamogatasi id8szakban megvalosult, teljesitett a projekt megvalésitasahoz
kapcsolddd gazdasagi események koltségeit alatamasztd tdmogatasi dsszeg és a sajat forras
felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhatoak el.

Tamogatasi idészak:

A Palyazé altal a palydzatban megjeldlt, 2012, junius 1. és 2013. junius 30. k6zé esd idészak.



6. Beadhato palyazatok szama:

Jelen palyazati felhivasra egy Palyazé csak egy palyazatot nydjthat be.

7. A Pilyazok kore:

7.1,

Jelen palyazati kiirds keretében az alabbi feltételeknek megfeleld magyarorszagi

szervezetek nyljthatnak be palyazatot:

- tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok (kivéve partok, partokhoz koétodé ifjusagi
szervezetek, szakszervezetek)

- oOnalld jogi személyiséggel nem rendelkezd ifjisagi kdzOsségek, amennyiben
rendelkeznek befogadé (kitelezettségvallald) szervezettel

- egyhazak, egyhazi szervezetek

- egyhazi fenntartasd intézmények,

- Onkormanyzatok, dnkormanyzati tarsulasok, kistérségek és fenntartasukban mikédoé
intézmények,

- tobbcéll kistérségi tarsulasok és fenntartasukban miikddd intézmények,

- non-profit betéti tarsasagok és non-profit korlatolt felelésségli tarsasagok.

Amelyek (kivéve: dnkormanyzatok és egyhazak esetében):

- gyermek és ifjusagi célokat valositanak meg; vagy

- gyermek és ifjisagi koztsségeket fognak Gssze; vagy

- gyermek és ifjlsagi kozbsségek szamara szolgaltatasokat biztositanak; vagy

- a gyermek és ifjilsagi korosztalyok érdekeinek képviseletét vallaltak fel létesitd
okiratukban.

Tovabba, amelyek
- a Palyazatkezeld internetes palyazatkezelb rendszerében (Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intézet Palyazatkezeld Rendszere) regisziraltak. (A regisziracioval és a Regisziracios
nyilatkozat benyljtasaval kapcsolatos informaciokat a Palyazati Utmutaté 5. pontja tartalmazza.)

7.2. Nem részesiilhet tamogatasban az a Palyaz6, amely

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

a benyujtott tamogatas iranti kérelmében tamogatasi déntés tartalmat érdemben befalyasold
valétlan, hamis vagy megtévesztd adatot szolgaltatott, vagy ilyen nyilatkozatot tett,

az eldzé években a tamogatd daltal azonos célra biztositott koltségvetésbdl nyujtott
tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerzddésben foglalt kitelezettségét megszegve
még nem szamolt el

a kordbbi palyazati program megvaldsitasa soran, illetve a mikddtetés alatt engedély nélkil
eltért a tamogatasi szerzddésben foglaltaktol,

korabban a tamogatdval valotlan, megtévesziesre alkalmas adatokat kézdlt a tamogatas
felhasznakasaval kapcsolatban,

kedvezményezettnek — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a foglalkoztatdst el6segitd
képzési tamogatasok kivételével — add-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a
tovabbiakban: kbztartozas) van,

csod-, felszadmoldsi, végelszamolasi vagy egyéb - a megszintetésére irdnyuld,
jogszabalyban meghatarozott — eljaras alatt all, illetve a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl
valo toriését az lgyészség kezdeményezte,

korabban megitélt tamogatasardl sz6lé beszamoldjukat a palyaztatok visszautasitottak,
vagy lejart esedékességli, elszamolatlan vagy visszafizetetlen kintlévéségik van velik
szemben,

nem felel meg az Aht. 50. §-4ban meghatarozott rendezett munkalgyi kapcsolatok
kdvetelményének,

Paly4zéval szemben a kdzpénzekbdl nyljtott tAmogatasok atlathatosagardl sz6lé 2007. évi
CLXXX). torvény (a tovabbiakban Knyt) 6. § (1) bekezdése szerint foglalt



10.

11.

Osszeférhetetlenségi ok, valamint a Knyt. 8. § (1) bekezdésében foglalt érintettség 4ll fenn
es ezen korilmeény kdzzétételét a Knyt. szerint hataridben nem kezdeményezi,

j} a tamogatd altal meghatarozott mértékli sajat forrds nem atl rendelkezésére, tovabba azt
nem igazolja, vagy arrél nem nyilatkozik,

k) gazdasdagi trsasag nem tesz eleget az Aht., valamint a 2009. évi CXXIL. térvény 2. §-aban
foglalt kdvetelményeknek.

[) jogszabalyban, az allamhaztartasrol szdl6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet vagy a tdmogatasi szerz8dés megkitésének feltételeként meghatarozott
nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyidjtia be, vagy a megtett
nyilatkozatat visszavonja.

7.3. - Nem tamogathaté az a palyazat, amelynek megvalésitasa, illetve a megvalésitas
moédja vagy eradménye:

a) hiincselekménynek vagy blincselekmény elkdvetésére vald felhivasnak mindsiil;

b) alapveté emberi vagy alkotmanyos jogot sért;

¢)a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi és mas Kkisebbségek, valamint mas nemzetek
méltosaganak és a tarsadalom mas alapvetd érdekeinek sérelmével jar, igy kiilénbsen a
kézrendbe, a kdzerkdlcsbe, a csalad és a kiskor(iak védelmének kdvetelményébe Utkézik.

A pélyazatok benyqjtasanak modja és helye:

A palyazatot kizarolag elektronikus Uton lehet benyljtani a Palyazatkezelé altal mdkodtetett
Palyazatkezeld Rendszer szoftveren keresziil. Az internetes palyazati adatlapot a pélyazati
felhivasban és atmutatoban kdzdlteknek megfeleléen hianytalanul, a kérdésekre valaszt adva és
az ott megjeldlt elektronikus mellékletek becsatolasaval kel benyuijtani.

A pdlyazat benyljtasat megel6z6en minden Palyazénak a www.ncsszi-pr.hu  honlapon
regisztralnia kell magat a Palyazatkezeld Rendszerben, melyhez rendelkeznie kell egy
érvényes elektronikus levélcimmel {e-mail ¢im). A regisziraciéval és a Regisztracids nyilatkozat
benydjtasaval kapcsolatos informacitkat a Palyazati Utmutatd 5. pontja tartalmazza.

A palyazatok benyajtasanak hatarideje:
Az internetes palyazatok beadasi hatarideje: 2012. majus 2. 23:59 perc

Hatariddben benyUjtottnak mindsil az a palyazat, amely a Palyazatkezel6 Rendszerben
véglegesitésre keriilt. A hatarid6ben torténd benyljtas részletes szabdlyait a Palyazati Utmutatd
6. pontja tartalmazza.

Palyazatkezel6:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tlzér u.33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
palyazat@ncsszi.hu

A palyazat érvényességének vizsgalata:

A benyUijtott (véglegesitett) palyazatokat a Palyazatkezeld internetes palyazatkezel rendszere
automatikusan iktatja és palyazati azonositoval latja el. A beérkezést kivetden a palyazatok
érvényességi ellendrzésére kerll sor a Palyazati Utmutatdé 7. pontjaban meghatarozott
szempontrendszer szerint.

A palyazat beérkezését kovetden egy alkalommal lehetéség van hianypétlasra.



12.

13.

14.

185.

16.

Amennyiben a Pdlyazatkezeld a hianypotlas ellendrzése soran Gjfent megallapitia, hogy a
palyazat nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatiapban foglalt feltételeknek,
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelilésével
elektronikus értesitést kiild a Palyazonak a hianypétlas beadasi hataridejétél szamitott 10
munkanapon beliil.

A palyazatok elbiralasanak szakmai szempontrendszere és hatarideje:

A palyazatok értékelését a Biralati Bizottsag a Palyazati Utmutatéd 8. pontjdban meghatarozott
szempontrendszer és (itemezés szerint végzi.

A tamogatd a tamogatast a kértnél alacsonyabb mértékben is megallapithatja, a kértnél nagyobb
tamogatasi dsszeg megitélésére nincs lehetéség. A tamogatd a tamogatasi dontésben
meghatarozhatja a tamogatas felhasznalasara és szerzfdéskoitésre vonatkozé feltételeket.

A Palyazok dintést koveto kiértesitése:

A szocidlis, csalad- és ifjusagligyért felelds allamtitkar déntését kévetben a Palydzatkezeld 15
napon belll elektronikus U(ton értesitést kild a palyazat elbiralasardl, és az eredményeket
kizzéteszi. Elutasitas esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas részletes indokait.

A palyazatokkal kapcsolatos déntések a www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
és a www.ncsszi hu honlapokon keriilnek kzzétételre.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2012. jinius 18.
Szerzodéskotés:

A Kedvezmeényezettel a szerz8déskodtéshez szlikséges valamennyi feltétel hataridbben valéd
teljesiilése esetén a tdmogatdsi szerzddést a Palyazatkezeld koti meg.

Ervényét veszti a tdmogatdsi déntés, ha a szerz6dés a tamogatasrdl sz6l6 értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon megjeldlt hataridén beliil a Palyazé mulasztasabdl, vagy neki
felrohatd egyeb okbdl nem jon 1étre.

A szerzédéskotéssel kapcsolatos részletes informaciokat a Palyazati Utmutaté 9. pontja
tartalmazza.

A tamogatas elszamolasa és ellendrzése:

A szakmai és pénzlgyi beszamold benyljtasanak végsd hatarideje a palyazati projekt befejezését
kévetd 30. nap.

A palyazati program alapjan tamogatasra keriilé feladat megvaldsitasanak, valamint az éves
szakmai beszamold, pénzigyi elszamolas benyljtasanak hataridejét és a szakmai beszamolo,
pénzigyi elszamolas elkészitésének szempontjait a tamogatasi szerzédés és a Palyazati
Utmutaté 12. pontja tartalmazza.

A tamogatdi dontés ellen (a palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tamogatasi
dontés meghozatalara, a tdmogatéi okiratok kiadasdra vagy a tamogatasi szerztdesek
megkdtésére, a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatés folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozd
eljarasra vonatkozolag) jogorvoslat-érvényesitésre a hatalyos jogszabalyoknak megfelelSen van
lehetdség.

Tovabhi informaciok:

A tamogatas igénylésének, igénybe vételének és elszamolasanak részletes szabalyait, a
folyamatban részt vevd szervezetek eljarasi hataridéit a Palyazati atmutat6 tartalmazza.

A palyazati felhivasban és Gtmutatéban foglalt rendelkezések a NEFMI fejezethez tartozé
2012. évi fejezeti kezelésii elSiranyzatok felhasznalasénak szabalyairol sz6l6 NEFMI
rendelet eldirasai alapjan modositasra kerilhetnek!



A palyazat kiirdja fenntartja a jogot, hogy a dontést kévetéen, amennyiben a palyazati célra
rendelkezésre allo keretdsszeget — a beérkezett palydzatok szama vagy tartalma miatt — nem
tudta felhasznalni, lgy tovabbi beadasi hatarid6t és/vagy modositott feltételeket hatarozzon meg
egy modositott palyazati felhivas keretében.

Jelen palyazati felhivas és a Palyazati itmutatd, tovabba az internetes palyazati adatlap egyiitt
képezik a palyazati dokumentaciot és tartalmazzak a palyazashoz szilkséges Gsszes feltételt. A
palyazati felhivas és a Palyazati utmutato letdltheté a www.kormany.hu/hu/nemzeti-eroforras-
miniszterium és a www.ncsszi.hu honlapokrél.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informaciokat a Palyazatkezeld ligyfélszolgalatatél kaphatnak
az (1) 237 6782-es telefonszamon, valamint a palyazat@ncsszi.hu e-mail cimen.

Budapest, 2013. aprilis 40"

% DE. Simicsko Istvan
“gpartért és ifjusagért felelés allamtitkar
N o



Gyermekek- és fiatalok kdozésségeinek és
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1. A palyazati program célkit(izései:

A gyermek- és fiatal korosztaly részére és aktiv részvételével — kizarélag Magyarorszag teriiletén
megvalosuld — értékkdzpontl és értékteremté rendezvények tamogatdsa, amelyek szervesen
lleszkednek a gyermek- €s ifjisdgi kdzosségek, szervezetek szakmai tevékenységébe, munkajaba,
tovabba hozzajarulnak a gyermek és ifjusagi kezdeményezések megvalésuldsahoz, a kbézosségek
ergsitéséhez, a haza és a lakohely szeretetére nevelnek, biztositiak a szabadid6 hasznos eltoltését és
hozzajarulnak a fiatalsag egészségmegbrzéséhez.

A fenti célok megvalésitasat harom palyazati kategoria szolgalja a Palyazok kére és tevékenysége
szerint:

»B=1" alkategoéria:

Lakdtelepi ifjusagi kdzosségépité programsorozatok, valamint olyan programok
tamogatasa, amelyek a sport altali neveléssel valésulnak meg és eldsegitik az ifjusag testi,
lelki, szellemi fejlddését.

Ebben a kategériaban kizarélag nagyvarosi, lakételepi fiatalok kbzosségeinek tamogatasara van
lehetbseg, sportegyeslletek utanpdtlds neveld tevékenysége nem tdmogathaté.

»B-2" alkategéria:

Gyermekeket és fiatalokat célzé ifjusdgi taborok, nyari taborok, kdzbsségeépitd jatékok
tamogatasa.

A palyazat nem tdmogatja az oktatasi intézmények, vagy didkénkormanyzatok, hallgatoéi
onkormanyzatok éltal szervezett, az intézmény miikddésébe tartozd rendezvényeket (diaknap,
szalagavatd, golyatabor stb.).

»B-3" alkategéria:

Az Integralt Kozosségi és Szolgaltatd Terek (IKSZT) ifjusagi szolgaltatasainak minéségi
ellatasanak fejlesztése, az IKSZT ifjisagi csoportjainak fejlesztését elsegité programok
(helyi, lakéhelyi parbeszéd elinditasa, szakmai mihelyek, taldlkozok, belféldi tanulmanyutak,
tapasztalatcserék, sth.) timogatasa.

A tervezett programok minden esetben egy fejlesztd folyamat részeként valdsithatdk meg, ahol az
adott program vagy program sorozat kézvetleniil segiti elé a palyazat célkitlizéseinek megvalositasat.

Jelen pélyazati kiiras keretében sporttaborok és - rendezvények, valamint képzési programok
megvaldsitasara nincs lehetdség.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A palyazat keretében tdmogatas nyljthaté a gyermek- ésfvagy ifjisagi rendezvény elSkészitéséhez,
lebonyolitasahoz, a megvaldsitani tervezett programhoz szervesen kapcsolodo és indokolt kiadésok
finanszirozasahoz az alabbiak szerint:

A koltségvetesi tabla egyes fésorain és alsorain tervezhetd kiltségek, kiadasok kére:

A DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésorra lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitésahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolodd — jellemzben szamla ellenében kifizetett - anyagkéltség vagy szolgaltatas
értékét. Ezen a fGsoran beliil |évd alsorokon a kdvetkezd kdltségek tervezhetdek a koltségvetésben:

A4 Adminisztracio koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitisaval, a szervezet milkddésével,
palyadzati programmal Osszefiiggd adminisztracids kdltségeket (anyagkdltséget és igénybevett
szolgditatast). Azok a szolgdltatasok tervezhetek, melynek teljeslilését kovetden szamlat allit ki a
szolgaltatast végzo. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:
- irodai papir (irbgéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas
papirigénye, stb) kbltségeit,
- minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet kdliségét (irattartok, tlizGgépek,
irodai kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragaszték, lyukasztogépek, stb.),
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- adminisztracios szolgaltatdsok kiadasait (konyvelési dij, Ugyviteli szolgaltatas,
irodai szolgaltatas, (igyintézdi szolgltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénzigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla
ellenében térténik).

- ugyvitelszervezés kéltségeit (az Ugyviteli szoftverek, pl. nyilvantarté rendszerek,

szamlazd, szoftverek, tartozasfigyeld alkalmazasok koltségét azonban nem itt, hanem a C
fésoron lehetséges tervezni, amennyiben a palyazati felhivas megengedi).

- egyeb, a szervezet tevékenysége, a palyadzat megvaldsitasa soran felmerdlt
adminisztracios koltségeket.

A5 PR, marketing koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitaséval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal Osszefliggd beszerzések és szolgaltatiasok kéltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példau!;
- hirdetési-, reklamkdltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizioban,
radidban, interneten térténé megjelenésért szamla ellenében fizetends dijak),
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brostirak, szérolapok, tajékoztato flizetek, plakatok,
néviegykartyak),
kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- arculat tervezés koltségeit,
- egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikaciés tanacsadas) koltségeit.

A6 Humaneréforras fejlesztésének kdltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitésaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal Osszefliggd humaneréforrds fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatasainak
koltségeit (anyagkéliséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
- a szervezet munkavallaldi, onkéntesei szamara tartandd oktatas, tovabbképzés, tréning,
coaching kdltségeit,
konferencidk, szemindriumok, szakmai taldlkozok részvételi dijait (a szervezet
munkavallaléi, dnkéntesei vonatkozasaban),
- szakkonyvek kéltségeit,
eldfizetési dijakat,
egyeb az emberi erdforras fejlesztéséhez kapcsolédd beszerzések, szolgaltatdsok
kdltségeit.

A7 Kommunikécios kéltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitadsaval, a szervezet miikodésével,
palydzati programmal osszefliggd kommunikdcios beszerzések és szolgéltatasok koltségeit
(anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaui:

- honlap fenntartas, Uzemeltetés kdoltségeit (domain dij, folyamatos feltdltés, koltsége,
tarhely dij, a honlap fejlesztés, készités kéltségeit viszont - amennyiben a palyazati felhivas
megengedi - a C fésoron kell tervezni),

postakoliséget (egyetemes postai szolgaltatas, csomagklldd szolgaltatas igénybe vétele,
postafiok bérlet, stbh.),

telefonkoltséget (elbfizetési és forgalmi dijak, feltditékartyak, stb.),

internetkdltseget,

hirlevél szerkesztési, nyomdai kdltségeit,
- egyéb kommunikacids kiadashoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

AB Utazas-, kikiildetés kéltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggé, a szervezet
m(ikddéséhez, palyazati programhoz kapcsolodd utazasi, kikiildetési kodltségek (anyagkdltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:

- kikilldetés szallasdijat, élelmiszer kdliségét, napidijat,

- maganszemély tulajdonaban 1&vd gépjarmil szervezet érdekében torténd hasznalatanak

koltségeit (kikiildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget),
- tomegkdzlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak kéltségeit,
- egyéb utazasi, kikildetési kéltségeket.
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A szervezet tulajdonaban vagy bérleményeben lévé gépjarmlvek Uzemanyagkéliségét nem ezen,
hanem a Jarmt iizemeltetés kdltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV (APEH) altal kdzzétett Gizemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A9 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitisaval, a szervezet milkddésével,
palyazati programmal &sszefiggd szélliths és ahhoz kapcsolddé kéltségeket (anyagkéltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas kdoltségeit,

- raktarozas koltségeit,

- szemelyszallitas kéltségeit (amennyiben jarmUivet bérelnek, azaz bérleti dijrol sz6l majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmii lizemeltetés koltségei alsoron lehet
tervezni),

- széllitmanybiztositas, utasbiztositas kéltségeit,

- egyeb a szdllitAshoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok kéltségeit.

A11 Szakértéi dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoladd nevesitett szakértoi
dijakat (pl.: tanacsadast nyujto - feindttképzesi, kdzoktatasi, szocidlis, stb. - szakérték kdltségei). Ezen
az alsoron azok a szakértdi dijak tervezhetSek, amelyek teljesilését kévetSen a szakérts, vagy
szervezet szamlat allit ki a szolgaitatast igénybevevd részére.

Viszont a konyvelési dijakat, lgyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénzigyi szolgaltatasok dijait stb.
nem ezen, hanem az Adminisztracio koltségei alsoron (A4} lehet tervezni.

A12 Megbizasi dij (szamias kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefliggd, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett meghizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetdek, amelyek
teljesilését kovetben a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé, a megbizd részére.
Viszont a szakéridi dijakat a Szakértdi dijak alsoron lehet tervezni. Tovabba a kdnyvelési dijakat,
ugyviteli szolgaitatas, a bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatasck dijait stb. az Adminisztracio kiltségei
(A4) alsoron lehet tervezni.

A14 Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval dsszefiiggé élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkditséget és szolgaitatast), példaul:
- elelmiszer alapanyag koltségeit (pl.. kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),
- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat izemeltets szervezeteknél az élelmiszerek, élelmezési
nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fliggetlenil attdél, hogy az étkezést ellatottak, sajat
alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

A16 Nyomdakoltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szoigaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevekenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A17 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolodd szerkesztési
munkaval kapcsclatos beszerzések, szolgdltatasok ertékeit (anyagkéliségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellendben végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A18 Sokszorositasi kdltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval dsszefiggd sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgdltatdésok értékeit (anyaghkodliségek és szolgaltatasok
igénybevetele is). Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.
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A19 Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron iehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval tsszefliggé terjesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szédmla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A20 Szallas:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval ésszefiiggd szallas
igénybevételéhez kapesolddd kiltségeket.

A21 Oktatas, tanacsadas {szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Gsszefliggd oktatashoz,
tandcsadashoz kapesolodd beszerzések, szolgdltatasok értékét (anyagkéitségek és szolgaltatisok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetek, amelyek
teljestlését kovetden a szolgaltatast nyGjté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A22 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefiiggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok értékeét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgéltatasok tervezhetbek, amelyek teljesilését kdvetden
a szolgaltatast nyGjtdé szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A25 Projekt megvalositidsdhoz kapcsolédo menedzsment koltségek (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédé menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok kéltségeit (anyagkdliségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az
alsoron azok a menedzsmenthez kapcsolodé kdliségek tervezhetdek, amelyek teljesiilését kdvetden a
szolgaltatast ny(jté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevs részére.

A32 Egyeéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolédd egyeb beszerzések, szolgaltatasok Kkoltségeit (anyagkdltséget es igenybevett
szolgaltatast), példaul:
- egyéb anyagok (pl.: egészségligyi |1ada, gydgyszer),
- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok kéltseégei,
- egyéeb biztositasi dijak (pl.; balesetbiztositas),
- pénzigyi szolgaltatasok dijai (pl.: bankkéitség, banknyomtatvanyok, miikodési, likviditasi
célu hitelek kamatai),
- reprezentacié kditségei,
tagdijak,
- nevezési dijak,
hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek,

A33 Egyéb a feladat ellatasahoz kapcsolédo nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkotd tovabbi sorokba azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorclni
€s tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet mikddéséhez kapcsolddnak.

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkézok:
Ezen az alsort alkotd tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
mikddéséhez kapcsolodd nevesitett, 100 e Ft alatli egyedi értékd targyi eszkdz beszerzésének
kiltségét, példaul:
- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékl nyomtato),
- kommunikacios és prezentacios eszkdzok (pl.: kisértéki projektor),
- szamitastechnikai eszkézok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem
az A3 soran tervezenddk)
butorok,
DVD lejatszo,
- monitor stb.
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A tamogatas haszndlt eszkéz, gépjarmdi, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli
Jutalom, késedelmi pétlék, kétbér, biintetések, pétdijak koltségeire nem fordithatd!
Felhalmozasi kiadas nem tamogathato!

3. A péalyazaton igényelhetd tdmogatasra vonatkozé feltételek

A levonhaté dltalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a palydzénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, killbndsen az igényelt 0sszeget Ggy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtdsa soran a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIII. torvény hatdlya ald tartozo
beszerzések esetén a Kedvezményezett kiteles betartani a kbzbeszerzési térvény elbirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi iddszakban megvalosult, teljesitett és a projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodo gazdasagi esemenyek koltsegeit alatamasztd, a tamogatasi dsszeg es sajat forras
felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltiintetett koltségeknek minden esetben a tAmogatasi idészakhoz, a projekt megvalésitasahoz kell
kapcsolodniuk.

4. Tamogatasi idoszak

A palyazo altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége™ elnevezésl
adatmezdkben kizardlag a 2012. janius 1. &s 2013. jOnius 30. kdzé esd iddszak jelblhetd meg. Kérjik,
hogy a tamogatasi idGszakot (gy tervezze meg, hogy abba az elbkészités és a projekt zards idészaka
is szerepeljen, figyelemmel! a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék
Palyazat benyljtdsara kizardlag a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu} (tovabbiakban: Palyazatkezelé Rendszer) keresztll van iehetdség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Palyazatkezelé Rendszer hivatalos es
elsédleges kommunikaciés csatornaja a Palyazatkezeld Rendszeren beliil iizemelietett levelez6
rendszer, mert bar minden (izenetet elkilld a Palyazatkezeld Onnek e-mailben is, az On altal megadott
e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Pdalyazatanak nyomon kdvetése, illetve az elbirt
hatéridék betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelie ezen fontos
informaciokat tartalmazé lizeneteket, melyek elséként az ,clvasatian” filre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentacié )
A palyazati felhivas és a Pélyazati Utmutatd megjelenik a Magyar Kormany dsszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany, hu/hu/nemzeti-eroforras-miniszterium
www.nesszi.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egyitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyltt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges dsszes feltételt.

5.2. Kotelezd regisztracié

Regisztraini egyszer szilkséges a www.Nncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracioval a
palyazé korlatlan szam( internetes pdlyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csaladd- és
Szocialpolitikai Intézet altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben kordbban mar regisztrdlt a Pélydzatkezeld Rendszerben és érvényes
felhasznalonévvel és jelszéval rendelkezik, kérjlik a ,Sajat adatok” menlpontban sziveskedjen a
korabban megadott adatokat ellendrizni. Adatvaltozas esetén kérjik a Regisztracios Nyilatkozat
modositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad-
és Szocialpolitikai Intézet cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, haszndlja az ,Elfelejtett jelsz6” menlipontot.
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5.2.1. Regisztracio mensete
A regisztracidhoz egyetlen mikédd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szilkség. Lépjen a
www.nesszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracio inditasa” feliratra.
A regisztraciés folyamat els lépése az alapadatok (e-mail cim és jelszd) megadasa.
Az cljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomogombra kattintva nem kap tUzenetet hianyzo
adatokrdl, hanem arrdl értesll, hogy aktivacios e-mailt kiildtt a rendszer. Regisztracidjat agy
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacids e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstdl
szamitott 72 oran belll. 72 éra letelte utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat,
ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 oran belll, ha ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog
kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar tortént regisztracid. Ha 24 éran belll nem kapta meg az
aktivacios e-mailt, kérjik, fordulion a Nemzeti Csaldad- és Szocidlpolitkai Intézet
Ugyfelszolgalatahoz.
Sikeres aktivacié utan a regisztracios folyamat kdvetkezé |épéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok”™ meniipont alatt ki kell télteni a palyazé szervezetre vonatkozd
adatokat (Alapadatok; Mikddési szint, hatokdr, Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok;
Informacios adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az Gsszes kételezben kitdltendd mezét
megfelelden feltdltotte, Ggy az adott menipont neve zdldre valtozik (a meniipont neve mellett jelzi
a rendszer, hogy hany mezd keriilt kitdltésre a szilkséges adatok koziil).
A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités® meniipontban kell véglegesiteni az
adatokat. Csak ezt kovetSen valnak elérhetévé a rendszerben a pélyazatokra vonatkozd
menupontok.
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utdn az adatok modositasara nincs lehetdség!
Amennyiben a palyadzo szervezet adatait javitani szikséges, akkor azt az erre vonatkozd kérelem
Palyazatkezeld postacimére torténd elklldésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat is hibas, gy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pantban
foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat
A regisztralt palyazé minden évben kételes a Pdlyazatkezelbnek benyljtani a kitdltott
.Regisztraciés Nyilatkozat-nak a szervezet keépviselGje altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet postacimére.

A regisztracids nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Letoltheté dokumentumok™ meniipontban
talalhato.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaiigyi kapcsolatokrél szold mellékletet is tartalmaz, amely
annak kételezd részét képezi, ezért feltétleniil egyitt kildje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.cégszer(l" aldirassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehetdség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhaték a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hogy
telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracidés Nyilatkozathoz csatolnia kelt a
telephelyrdl sz2616 NAV bejelenté masolatat is.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hatariddk
A Regisziracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Uton benytjtani a Palyazatkezelének.

5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellendrzése
A bekilddtt regisztracios nyilatkozatot a Palyazatkezeld munkatarsai ellenéirzik és iktatjgk a
Palyazatkezeld Rendszerben. Ameddig nem kap .érvényes” jelblést a rendszerben a palyazo
szervezet regisztracios nyilatkozata, addig minden belépéskor lizenetben fogja erre figyelmeztetni
a rendszer. Amennyiben mér postazta a Nemzeti Csaldd- és Szocidlpolitikai Intézet szdmara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kiviil ezt az {izenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetes.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezel$ Rendszerbe vald belépés utan a ,Pdlyézatok™on belil a ,Palyazati kategoriak”
almeniipontra kattintva megtekintheti az aktudlis palyazati kiirdsokat. A palyazati kategoria
kivalasztasa utdn lehetéség van a palyazati kategbria alapadatainak és letdlthetd
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyljtasat is.
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Az Uj palyazat inditasa” almenlpontra kattintva kezdeményezheti Uj palydzat benyudjtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatészdm alapjan a palyazat adatainak kitdltését a  Megkezdett
palyazatok” almenipont megfelelé sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelend
lépcsdkidn végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan télti ki.

2. Kotelezettséqgvallald adatok
A rendszer automatikusan télti ki.

Amennyiben a kételezettségvéllalé azonos a pdlyazoval, kérjik, hogy a ,kitelezettségvallalé a
patyazdval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen"-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe, azok modositasara nincs lehetdség.

3. Szémlatulajdonos adatok
Bankszamlaszammal nem rendelkezd palyazdinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.

Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjlik, .igen” értéket jeldljion meg a ,Szamlatulajdonos
a palyazoval azonos” adatmezdben. Ennek hatasara a rendszer a regisziracid soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezékbe.,

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2012,
junius 1. és a projekt vége datum nem lehet késdbbi, mint 2013. junius 30. A megvalosulas helyénél a
projekt legjellemzdbb orszag és teleplilésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra vonatkozd
informaciokat nem kotelezd megadni, viszont a kénnyebb egylttmiikédés miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénzugyi adatok
Az itt talalhato adatmezéket a Palyazatkezeld Rendszer a Palyazo altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvere, weboldalara vonatkozo adatok, melyek kitdltése nem
kotelezd.

7. Projekt részletes kiltségvetése
Itt szlikséges ismertetni a kdltségvetés tabla bevétel” és kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektiének kéltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betltipussal és szamozassal is megkllonbdztetiink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat
(jelblése ,A"), melynek egyik alsora az Ingatlan (izemeltetés koltségei (jeldlése: ,A17). A kéltségvetési
tablazat kitoltésénél kérjik, Ugyeljen a 2. pontban meghatarozott feltételekre, eléirasokra. Vannak
olyan kéltségnemek, amelyekre tamogatas nem igénylehet, ezeknél a tételeknél a tamogatasi
Osszeg mezd kitdltése nem lehetséges (B Bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések).
Ugyanigy nem lehetséges az dsszegzd sorok (fésorok} kozvetten kitbltése (pl. Dologi kiadasok),
ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltsegvetéseét, kulonosen az igényelt
tamogatasi Osszeget az 2. pontban részletezett, az AFA elszamolhatdésagara vonatkozo
rendelkezesek alapjan kell megtervezni.
A kiadastipusok fdsorokban soroiva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

C. Targyi eszk6zok, immaterialis javak

8. A PAlyazati Urlap adatai
A pélyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategériara és alkategéridra jellemzdé kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

- A palyazd szervezet bemutatasa, eddigi az ifjisagi teriileten végzett tevékenysége, a
palyazott programhoz kozvetlenll kapcsolddd eddigi tevékenységek és hasonlo
rendezvény lebonyolitasa soran szerzett tapasztalatok részletezése, bemutatasa.

- Arendezvény fébb jellemzéi, fobb célkitlizések.

- A program el6zményeinek, hatterének bemutatdsa: Kérjiik, mutassa be a projekt
létrejottének kdrllményeit, az eldkészités keretében megvalositando tevékenységeket —
igények és sziikségletek, amelyekre a projekt reagal, el6készites modszerei, a tervezett
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célcsoport sajatossagainak bemutatdsa, kivalasztdsanak szempontjai, az eltkészitésbe
bevont fiatalok és szervezetek szamat, tevékenységét, szerepét.

- A rendezvény részletes szakmai programjanak bemutatdsa a megadott szempontok
figyelembe vetelével. Kérjlk, mutassa be a rendezvény é&ltalanos és konkrét céljat,
témajat, tervezett helyszinét, idépontjatidépontjait, napra lebontott részletes szakmai
programtervét. A napokra lebontott programtervet az aldbbi bontasban készitse el
tevékenység, oraszam, médszer. Kérjik, word dokumentumban csatolja.

- Arésztvevok szama:

o kor szerinti bontasban (14 év alatti, 15-18; 19-26)

o foldrajzi megoszlas (hatranyos helyzetli térségben él6 fiatalok szama, a
kilonbdz6 foldrajzi elhelyezkedést) teleplilésekrdl érkezé fiatalok szama -
megyek és telepiilésnagysag) szerinti bontasban

o fogyatékkal él6 fiatalok szama

o nagycsaladban él6 fiatalok szama

- A rendezvény lebonyolitasaban egylttm{k6dé szervezetek, informalis csoportok
ismertetése, bemutatasa: Kérjiik, ismertesse a palydzati program soran egylttm{kddd
szervezeteket, csoportokat, tovabba a palyazati programban vallalt megvalositasi,
résztvevdi szereplket. Keérjllk, hogy a szakmai program megvaldsitasara kotétt
egyuttimiikddési megallapodasokat csatolt mellékletként téitse fel.

- A megvaldsitott pélyazati program varhato kbdzvetlen és kozvetett eredményei a
resztvevikre, a megvalositd szervezetekre. Kérjik, térien ki tovabba a foldrajzi és
szakmai értelemben vett kdrnyezethen varhatd hatasok bemutatasa (egyiittmiikddések,
szakmai tevékenységek, kezdeményezések bévillése, 0] szolgaltatasok, tevékenységek
kialakitasa, sth.).

- A rendezvényhez kapcsolddd kommunikacios és PR tevékenységek. Kérjik, mutassa be,
hogy milyen mobdszerekkel, eszkdzdkkel valdsitia meg a rendezvény népszeriisitését,
iletve a megvaldsitast kovetben a program eredmenyeinek széles korben vald
megismertetését.

- A megvaldsitott rendezvény értékelése, utdmunkalatai, utankévetése. Kérjlik, mutassa be,
hogy milyen médszerekkel és eszktzokkel valdsitia meg a rendezvény, valamint a
megvalositott szakmai program értékelését, milyen utdbmunkalatokat tervez a rendezvény
lebonyalitasat kdvetden. Kérjlk, irja le, milyen konkrét tevékenységeket tervez a program
tovabbfejlesztésére, folytatasara. '

- A pélyazott projekt koltségvetésének részletes, szbveges leirdsa, indoklasa. Keérjik, a
csatolt excel sablon dokumentumban tételesen dsszegezze és indokolja az egyes
koltseégnemeket.

- Palyazd szervezet stituszanak megfelelé hatdlyos létesité okirat - kildndsen alapitd
okirat, alapszabaly- hitelesitett oldalh( digitalis masolatat kérjik, csatolja palyazatahoz
Oldalhii digitalis masolat alatt értjiik a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt
példanyanak szkennelt formatumat.)

- Szervezet létezését jogszabalyban meghatdrozottak szerint igazold okirat - cégkivonat,
nyilvantartasha vételréll sz6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalh(i digitalis masolatat
keérjik, csatolja palyazatahoz.

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tdmogatas szabalyszerl felhasznalasat
igazolo elkllonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok
A péalyazat benyijtasaval tudomasul kell vennie az lirlapon szereplé nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tamogatas nem folydsithatd, amig - a peénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elbsegitd képzési tAmogatasok kivételével — a palyazdnak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A kdztartozas-mentesség ellendrzése érdekében a
péalyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a kdztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Palyazatkezeld és a Kincstar a palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje,
és azokrol adatot szolgaltasson az allami adéhatésdag és a vamhatésag részére (igy név
(megnevezés), lakhely (székhely) és addszam, adbéazonosité jel), ezen tl a palyazoknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal milkodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz -
azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetleniil - a jogszabdlyban
meghatarozott jogosultak, és tamogatasok folydsitdi, az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati
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Ellenrzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatésdg, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély 6sszegi tAmogatasok nyilvantartadsaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérntink még a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI.
torveny 6. § (1) bekezdésében leirt Gsszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Otmutatd 18. pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy kizard
dsszeférhetetlenségi ckok nem allnak fénn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettséq fogalmardl, amelyrd! szintén jelen
atmutato 18. pontjaban tajékozddhat részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benyljtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére az
hitps://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.isp honlaprél letélthets kozzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A pélydzat megirasat a beadasi hataridd lejartdig barmikor felfiggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktualis iépcsé adatainak valtozasat régziti. A mentés funkcidk hatéséra
tartalmi ellenérzést is végez a Pélyazatkezelé Rendszer, hogy koltségvetése, a kételezéen megjeloit
adatmez{k stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
~Véglegesités” lépcsdre kattintva az oft megjelend képkdd (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
véglegesitése”™ gomb megnyomasaval. Megkezdett statusz( pdlyazat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor modosithatd, valtoztathaté. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetdség, a ,Palyazat
véglegesitése™ gomb megnyomasa utan tekinti a kezelGszervezet a palyazatot elkildéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatidsara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkeril a ,Beadott palydzatok” nézetre, valamint egy értesités is kerlil a palyazd olvasatlan (zenetei
kdzé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nydjt.

6. A pélyazatok benyuijtasanak hatarideje

Hatariddben benyujtottnak mingsil az a péalydzat, amely 2012. majus 2-4n 23:59 percig a
Palyazatkezeld Rendszerben véglegesitésre kertilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriiinek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat a Palydzatkezeld nem tekinti benyuijtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s mar
ervényességi ellendrzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezeld Rendszerben a megadott beadasi hatéridd utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A pélyazatok érvényességi ellendrzése

A pélyazatokat a Palyazatkezeld formailag ellendrzi a beadési hataridd lejartat kdvetsé 10 munkanapon
bellll. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a palyazat kitoltStisége, megfelel6sége, az eldirt dokumentumok, nyilatkozatok csatolasa,

a palyazé szervezetnek a palyazat benyljtasara valo jogosultsaga,

a Regisztracios Nyilatkozat postara addsanak datuma, megfeleldsége,

rendszerhasznalati dij esetleges befizetése,

érintettség esetén a kdzzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

egy palyazd altal benyljtott palyazatok szama,

a palyazati felhivas altal meghatarozott igényelheté 6sszeg vizsgalata.

Noos L=

A palyazat beérkezését kovetden egy alkalommal lehetdéség van hianypétlasra.

Amennyiben a Palyazatkezelé a hianypotlas ellendrzése soran ujfent megailapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek, megalapitja a
palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus értesitést kiild a
Palyazénak a hianypotias beadasi hataridejétdl szamitott 10 munkanapon belil.

Hataridében benyujtottnak mindsill az a hianypotias, amely az értesitésben megjelélt hataridén beldl
(a hataridé utolsd napjanak 24.00 ordjaig) elektronikus Uton a palyazatkezeld internetes
palydzatkezelé rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapl melléklet hidnypdtlasa, amelyet a
hianypotlasra felszolito értesitésben megjeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a
Pélyazatkezeld székhelyén a hianypotlasra felszolitd értesitésben megjeldlt hatariddig benydjtottak.
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A Palyazatkezeld az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kozzéteszi:

- pélyazati azonosité

- palyazati kategoria

- pélyazati alkategoria

- palyazé neve

- palyadz6 székhelyének telepiiiés és megye adata
- palyazati projekt cime

- igényelt 6sszeg.

8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése

Az érvényes, befogadott palyazatokat a Palydzatkezel§ a Nemzeti Eréforras Minisztérium Wjusaglgyi
Féosztalya altal kijeldlt Birald Bizottsag elé terjeszti. A Birdlé Bizottsag az aldbbi szempontok alapjan
értekeli a palyazatokat: '

Ertékelési szempontrendszer Pontozas
A palyazé eddigi szakmai tevékenységének és tapasztalatainak 0-10
bemutatasa, 6sszhangja a program céljaival.
Mennyire felel meg a tervezett szakmai program a palyazati 0-5
felhivasnak, illeszkedik-e a palyazati célokhoz?
A szakmai program elkészitése és annak bemutatasa kellden 0-5
részletezett, illeszkedik a rendezvény céljaihoz, modszereihez és
tematikajahoz?
A szakmai program bemutatdsanak részletezettsége, szinvonala, 0-15

kidolgozottsaga. Bemutatasra kerill-e a rendezvény altalanos és
konkrét célja, témaja, tervezett helyszine, idépontja, napra lebontott
részletes szakmai programterve?

A program resztvevdinek |étszama, megoszlasa. 0-10
A palyazati program megvaldsitasaban kézrem(ikddé szervezetek, 0-10
kizdsségek, feladatmegosztas. Az egylttm(ikodés mélységének és
tervezett minéségének értékelése (csatolt egylttmikddési
megallapodasok tartalmanak figyelembe vételével).

Megalapozottak-e a bemutatasra kerul§ kdzvetlen és kdzvetett 0-10
eredmények? Realisan felmérte és bemutatta-e a palyazo a varhato

hatasokat?

Kell6en részletezett-e a rendezvényhez kapcsolddd kommunikacids 0-10

és PR tevékenységek bemutatasa? Megfelel-e a palyazott szakmai
program celkitlizéseinek és tevékenységeinek? A palyazé megfeleld
médon gondoskodik-e a program eredményeinek széles korii
bemutatasaral?
A projekt értékelése, utankdvetése jol kidolgozott és illeszkedik az 0-10
dltalanos és konkrét célokhoz? Realis a program tovabbfejlesztési
lehetdségeinek bemutatasa?
Mennyire megalapozott, kidolgozott és redlis a program 0-15
koltségvetése? llleszkedik-e a tervezett programhoz?
Elényt jelenté szempontok (Igen = 1 pont, Nem = 0 pont)
A szakmai program (311/2007. Korm. rend. szerint) hatranyos Max. 1 pont
helyzet(i kistérségben valésul meg és vagy hatrdnyos helyzetl
fiatalokat von be a programba.
A rendezvény eltkészitése, lebonyolitdsa és utankdvetése soran Max. 1 pont
figyelembe veszik a fogyatékkal élék specidlis igényeit
(akadalymentes éplilet, a tananyag és mas dokumentum biztositasa,
gyakorlatok tervezése).
A projekt telies szakaszaban (elbkészités, lebonyolitas, értékelés - Max. 1 pont
utankbvetés) tervezi-e az egyittmikodést az NCSSZI — Mobilitas
Orszagos Ifjisagi |gazgatosag, valamint a regionalis ifjisagi
szolgaltatéi irodéival? Ha igen, milyen konkrét — akéar irasban rogzitett
— tevékenysegeket tartalmaz az egyuttm(ikddes?
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A rendezvény résztvevéi tobb telepiilésrdl, killsnbzd megyékbdl Max. 1 pont
érkeznek.

Sport altali nevelés maodszereivel valdsul meg a program. ,.B-1. Max. 1 pont
alkategdria.
A magyar falusi/paraszti kdzdsségek tagjai altal ismert és gyakorolt, Max. 1 pont

széles kirben elterjedt hagyomanyos targyi vagy szellemi jatékok
alkalmazasa a program soran (eszkdzds, mozgasos, szellemi) ,B-2”
alkategoria.

A palyazd tamogatasban részesiilt korabban az Integralt Kozésségi és Max. 1 pont
Szolgdltatd Terek ifjusagi szolgaltatdsainak mindségi ellatasat, a
koztsségi terek ifjlisagi csoportjainak fejlesztését segité megyei szintl
mentor és szolgaltato tevékenységek tamogatasara kiirt palyazat
keretében. ,B-3” alkategoria.

QOsszesen elérheté maximum pontszam 105

A Biralé Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 45 napon belill teszi
meg, amelyet a Palyazatkezeld legfeljebb 10 napon belll felterjeszt alairasra az allamtitkarnak. A
tAmogatasokrdl a szocidlis, csalad- és ifjisaglgyért felelds allamtitkar doént a felterjesztéstdl szamitott
10 napon belll.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2012. janius 18.

9. Szerzddéskétées

A tadmogatasi dontéseérdl sz0ld értesitések tartalmazzak a szerzfdéskités felteteleit és az ahhoz
szikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, madjat. A tAmogatas igénybevételére a tAmogatasi
szerzidés keretei kdzbtt van lehet@ség, a szerzidés megkitésehez szilkséges dokumentumokat a
kedvezményezeltinek az értesitésben megjeldit hatariddre kell megkiildenie.

A Palyazatkezeld a beérkezett iratokat megvizsgalja, €s amennyiben a szerzddéskdteshez szikseges
dokumentumok valamelyike nem 4all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitéshen szereplé batariddt, a Palyazatkezeld a kedvezményezettet 8
munkanapos hatéridével, két alkalommal hianypétlasra szdlitja fel. A felszdlitast az elsé alkalommal
elektronikus (ton, a masodik alkalommai elekironikus és postai Gton, tértivevényes kiildeményként
kildi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi déntés, ha a szerz6dés a tamogatasrdl szold értesités kézhezvételétdl
szamitott 60 napon bellil a palyazo mulasztasabdl, vagy neki felréhaté egyéb okbdl nem jén létre. A
szerziidéskotés meghiasulasardl a Palyazatkezeld elektronikus és postai (ton értesiti a palyazét.

A tAmogatasban részesiildvel a szerzddéskotéshez szilkséges valamennyi feltétel hataridében valo
teljesiilése esetén a tamogatasi szerzddést a Palyazatkezeld kéti meg.

Tamogatas csak akkor nyljthatd, ha a kedvezményezettnek a Nemzeti Erdforras Minisztérium felé a
Palyazatkezeld altal a Palyazatkezelé Rendszerben kezelt és lebonyolitott eléiranyzatok tekintetében
korabbi tAmogatasbdl szarmazo, lejart hataridejl elszamolasi vagy visszafizetési kdtelezettsége nincs.

9,1. A szerzodéas megkdtésének feltételel:

- A pélyazat benyijtasanak idépontjdban a palyazé megfelel a rendezett munkalgyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsétja (az dllamhaztartasrot szolo 2011. évi CXCV.
torvény)

- A palyazoval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, kérllmény, amely miatt a szerzGdésben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

- A palyazat benyljtasakor, vagy azt kévetben nem indult ellene csdd-, felszamolasi,
végelszamoldsi vagy egyéb — a megszintetésére iranyuls, jogszabdlyban meghatarozott —
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elifrds, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbél vald torlését az Ugyészség nem
kezdeményezte;

- A tamogatd altal meghatérozott mérték( sajat forras a palyazo rendelkezésére all, tovabba errdl
nyilatkozik, és igazolja;

- A Palydzénak — a pénzbeli szocidlis, j6léti ellatésok és a foglalkoztatast elésegité képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (kdztartozas)

- A Palyazo hozzajarult, hogy a Kincstar altal miikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukcids forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetlenul - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tamogatasok folyésitéi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatésdg, a
Nemzetgazdasdgi Minisztérium és a csekély Osszegl tamogatasok nyilvantartasaban érintett
szervek hozzaférjenek;

- A kdzpénzekbdl nydjtott tdmogatasok atlathatosagardl szolo 2007. evi CLXXXI. (a tovabbiakban:
Kozpénztv.) hatalya ala tartozd kéltségvetesbdl nyijtott tamogatas esetén a Kedvezményezettnek
nyilatkoznia kell a Kdézpénztv. 14. §-aban foglaltakrd! (kizaras, érintettseg);

- A tamogato altal elGirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkéstbb a
tamogatas folyositasat megelézden;

- A pélyazé gazdaségi tarsasag eleget tesz az Aht. 50. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi
CXXII. térvény 2. §-aban foglalt kévetelményeknek;

- jogszabalyban, 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben vagy a tédmogatasi szerzidés
megkotésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat a palydzé megteszi, a
dokumentumokat benyujtja, vagy a megtett nyitatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerzidést elGszor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék toltal az arra jogosult személy{ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon szerepld
alairasképpel megegyezden. Amennyiben a szervezet cégszer(i alairasa pecséttel egylitt érvényes,
Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerzfdeseket. A szervezet hivatalos képviselGjének /
képviselbinek kell a szerzddést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezeté szerv
(pl. birosag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerzédéskdtés soran a
hivatalos képviselé meghatalmazott atjan jar el, abban az esetben a szerz6dés alairasara feljogositod
meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Szerzddéskotés elbtti médositasi kérelem

A tamogatasrél szolé dontés — amennyiben a Tamogaté altal megitélt tamogatas Osszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tAmogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programreészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt Gsszeg esetében a Palyazatkezel6 felhivja a palyazét arra, hogy
nyilatkozzon a hianyzd sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfelelden modositsa a palyazati programjat. A palyazo az igényelt és a megitélt tamogatasi Gsszeg
aranyaval megegyezéen modosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a felhivas
altal eldirt tartalmi kévetelményeket be kell tartani, s a médositds nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvalésulasat, amelyeket a Tamogatdé a palyazat elbiradlasa sordn — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfelelGen — elényként értékelt. A moddositott palyazati
programot jovahagyas céljabdl a Palyazatkezelé részére a tAmogatasi szerzédés megkdtése eldtt be
kell nydjtani az eredeti palyazattal azonos maédon. Szerzédéskdtésre csak a Tamogaté vagy a
Palyazatkezel§ altal elfogadott modositasok esetén keriilhet sor.

10. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a palyazd altal megjeldlt tAmogatasi id6szakban, 2012, junius 1. és 2013. janius 30.
kozott megvaldosult gazdasagi esemény felmeriilt kéltségeihez nyljtott vissza nem téritendd
pénzbeli tamogatas, melynek folydsitasa egy osszegben, eléfinanszirozas formajaban torténik.

A Palyazatkezeld a tAmogatasi Gsszeget a tamogatasi szerzddés mindkét fél aital tortend alairasat
kovetéen 30 napon beliil utalja at.

A tdmogatas folyositasa a tamogatasi szerz8désben meghatarozott idépontig, a palyazati felhivasban
meghatéarozott eldiranyzat terhére, banki utalds Gtjan kozvetlenil a kedvezményezett, illetve
amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az dltala a palyazatban megjeldlt Szamlatulajdonos
szervezet szamlajara torténik.
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A kedvezményezett kdteles a tdmogatds igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkillonitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folydsithaté, amig a tdmogatas kedvezményezettiének — a pénzbeli szocidlis, joléti
ellatasok és a foglalkoztatast elésegité képzési tdmogatasok kivételével — a palyazénak adé-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (& tovabbiakban: kdztartozas) van. A kdztartozas kiegyenlitéséig
a Palyazatkezeld a kifizetést felflggeszti, melyrél irdsban értesiti a kedvezményezettet. A
visszatartas a kedvezményezett tamogatasi szerzédésben vallalt kotelezettségeit nem érinti.

11. Szerzddéskotés utani mébdositasi kérelem

A tdmogatasi szerzidésben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tAmogatott program megvalositdsa meghiGsul, tartdés akadalyba Gtkdzik, a szerzddéshen foglalt
utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval kapcsolatban
barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésdbb 8 napon belil bejelenti ezt a Palyazatkezelnek.

Modositasi kérelem benylijtasara legkésdbb projekt vége datum lejartat megelézé 30. napig van
lehetdség. Felhiviuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 10 %-os eftérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes kéliségvetési fdsorai kozotti a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. A 10 %-ot meghaladdé mértékl eltérés esetén szerzédésmaodositasi kereimet kell
benyujtaniuk. Kérjiik, hogy szerz6désmodositasi kérelmiket idGben nyUjisak be!

12. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkozé elbirdasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolé és pénzigyi elszamolas
formajaban (egylttesen: beszamolé).

A beszamolasi kbtelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfelelden, a szerzGdésben rogzitett
keretek kizitt keriilt fethasznalasra. A Palyazatkezelé Rendszer erre vonatkozé adatainak megfeleld
kitoltésével és a szikséges mellékletek csatoldsaval a kedvezmenyezettnek hitelt érdemlSen
bizonyitania kell a tAmogatas szerzddés szerinti felhasznalasat.

A beszamold benydjtasanak végsd hatarideje a palyazati projekt befejezését kbvetd 30. nap.

A beszamolot a Palyazatkezeld vizsgalia meg és maximum egy alkalommal, 15 munkanapos
hataridével a hianyossagok kijavitasara, potlasara felszdlitia a kedvezményezettet. A hianypétlasi
felszolitast elektronikus és postai Oton, tértivevényes kiideményként kildi meg. Ha a
kedvezményezett nem pétolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hidnypétlasi felhivasban
meghatarozott modon tett eleget a felszolitasban megjeldlt hataridére, gy tovabbi hidnypoétlasra nincs
lehetdség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénziigyi elszamolas elfpgadasa esetén
tekintheti a szerzédéshen foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel {a
tamogatis teljes osszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbdl szarmazé
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi dsszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott kditségvetés szerint elszamolni, Ggy a maradvanydsszeget vissza kell utaini a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszdmlaszamara a
palyazati azonositd kbzlemény rovatba valo feltiintetésével.
A beadott beszamold elbiralasra ker{ll, amely utdn az alabbi déntések hozhatdk:

A abeszamolé elfogadésa,

A a beszamold elutasitasa,

A a beszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzdésszer( teljesités. A
Palyazatkezeld igy dont abban az esetben s, ha a palyazo dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tdmogatasi dsszeget.

Az utolsé részbeszamold elfogadasa esetén a PalydzatkezelS értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasardl.
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A beszamold elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezeit a tamogatassal valé eiszamolasi
kitelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kévetkezik (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzodés tartalmaz):

- a kedvezményezett a szilkséges hianypotldsi felszolitasokat kévetben sem kiildétt be
egyaltaian szakmai beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypotiasi hataridst
elmulasziotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamoldja ésfvagy pénziigyi elszdmoldsa teljes egészében
elfogadhatatian;

- akedvezményezett a beszamolas soran szerzdésszegést kovetett el

Elutasitd dontés esetén sor kerll a tamogatasi szerz6dést6l valé eldllasra. A szerzddést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Palyazatkezeld felszdlitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi
(rész)dsszeget a meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyljtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. lyen esetben meghatarozasra kerlil, hogy a pénziigyi elszamolas mely
tételei/bsszeqei, itletve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

121, Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogatdsi szerz6désben megjel6lt
iddszakban megvaldsult gazdasagi esemeények kiltségeit, a tdmogatasi tsszegq felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szdmladsszesitd melléklettel egylitt kell benyujtania a Palydzatkezeld Rendszer pénzigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adérdl szdld 2007. évi CXXVIL
térvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli tdrvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kivetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmertilt kiliségeit alatamasztd szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megklldésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési id6szakai kapcsolodjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi iddszakhoz, valamint a
szerzGdésre hivatkozd bizonylatokhoz ¢satolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjlik, lgyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocséaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldlidbn meg és ne idoszakot,
mert ezt az AFA térvény altal tamasztott feltételek megkovetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adomentes tevekenyseg/szolgaltatas/termékértekesités céljabdl kerilt kidllitasra, kérjik, ennek
tényét a szamlan is feltiintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jeldlések: AM, TAM).

A pénziigyi elszamolast a teljes kdltségvetésrdl (tamogatasi dsszegrél, valamint a sajat forrasrél és az
dllamhaztartasbdl szarmazd tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazathan talalhaté koltségvetés -
médositas esetén a legutolsé elfogadott — kiltségtipusai és dsszegei alapjan.

A kdvetkezd pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciéra.

12.1.1. Pénzigyi elszamolas formai kellékei
Felhiviuk figyelmeét, hogy az elszamolaskor benyljtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelelden és hiadnytalanul kitéltotten fogadhatoak el figyelemhe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitdltott, olvashatatlan vagy nem
eredeti vagy nem szabalyos alalrassal benyljtott szamviteli bizonylat masclat nem fogadhato el

Ezért kérjik, kilbndsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitbltve. Kérjik, hogy az aldbbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétlenll ellenérizze
atvételkor:
- aszamla kidllitasanak kelte és sorszama,
- aszallitd neve, cime és addszama;
- avevdneve és cime;
- ateljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;
- az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetdleg a
nyljtott szolgaltatds megnevezése, annak jelblésére - a szdmlakibocsatasra kotelezett
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vélasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZ.J, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhett;

- az ado6 alapja és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték addt is tartalmazo Osszege, jogszabalyban meghatarozott addmértéknek
megfeleld szazalékérték);

- aszamla dsszesen értéke forintban.

Kérjuk, Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjakeént csak egy adott napot
jeldlidn meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik.
Addémentesség esetében a szamlan egyértelmii utalasnak kell lennie arra, hogy a termeék
értékesitése, szolgaltatas nyljtasa mentes az adé aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). llletbleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-térvény teriileti hatalyan kivill" kifejezés
feltiintetése kotelezd.

Amennyiben a szdmlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szédm, abban az esetben a pénzlgyi
elszamolas ellendrzésekor a szamlan szerepld megnevezés, a szamla tartalma alapjan keril a
szamlan szereplé koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategéridkba, ezért keérjik,
ellenérizzék a szamlan szerepld termek vagy szolgaltatds megnevezését.

A peénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tAmogatott nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a palyazo kotelezettségvallald
kozremikodéseével kotott szerzddeést, Ugy a kotelezettségvaliald nevere és cimére kiallitott
szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a tamogatasi szerzbdésben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, Ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6
szamlak is elfogadhaték. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egyiittmikddési megallapodast kdtott egy masik szervezettel/személlyel, ligy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz6lo szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben
az esetben a szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszdmolashoz.

Az elszdmolashoz bekilldendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezben, hogy a tételes ellendrzés sordn a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kévetkezd médon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton szdveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat
palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant osszeget, peldaul: ... Ft az IFJ-GY-
12-B... palyazati azonositészam( szerz6dés terhére elszdmolva” (SZARADEKOLAS),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kek tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szdveg),

- ezutdn a fénymasolatot a képviselbnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerd
alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal
alairt alakszer( meghatalmazas csatolasa szilkséges.

Ha a szamviteli bizonylat telies 6sszege nem szdmolhatd el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a telies dsszeget a tamogatas terhére, akkor a zéradékolasnak az elszamolasba
beallitott Osszeget kell tartalmaznia. (Pl.. Kommunikacios kdltségekre az érvényes palyazati
kéltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a IFJ-GY-12-B... palyazati
azonositoszami szerzédés terhére elszamolva®.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) lgazolé bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadésait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatoini kell, hitelesitve. Peénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat:
- akdltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
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* aKedvezmenyezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

* ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idGszaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében naplofékényv, melyen szerepelnie kell a
nyito- és zarcegyenlegnek, és csatolni kell az errél sz616 nyilatkozatot.

» Idbszaki pénztarielentés vagy naplofékényy esetén oldalh(i hitelesitett
masolatokat kell benydijtani.

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

= bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

= a Kedvezmenyezelt altal eléallitott internetes (n. szamlatérténet, amennyiben
az tartalmazza a nyité- és zard egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt madon.
{Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)
A pénziigyi beszamoléhoz bekiildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
* abizonylat sorszama;
a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama;
a pénztarbdl kiadott (atvett) Hsszeg;
a kifizetés idSpontja;
a kifizetés jogcime;
a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagy6 alairasa.

LI T N R )

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartashdl szarmazé tamogatasok elszamolasa
A sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazd tamogatasok elszdmoldsa is a Palyazatkezeld
Rendszerben térténik, mint a tdmogatasi dsszegbdl fedezett kiadasok elszdmolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekiildeni papir alapon a Palyazatkezeléhdz.
Kizarotag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhato el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megval6sitasat!
A téritesmentes hozzdjarulasrél a www.ncsszi.hu honlaprél letdlthetd nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szdmolni: a szervezet hivatalos képviseldjének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkat végzé, dologi feltételeket, szolgaltatast biztosita(k)nak nyilatkozniuk kell a
munka/szolgaltatas becsiilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a szolgaltatas
biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazolod
nyilatkozat a tAmogatas terhére kdltségként nem szamolhaté el!

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nyQjtott kifizetés
A pélydzé szervezet hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képviseld 4ltal képviselt mas
szervezet részére a tdmogatds terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzddés, akar
munkaszerzédés (tjdn — nyljtott kifizetés nem haladhatja meg a tAmogatas teljes 8sszegének 20
szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kételezd tartalma
A pénzlgyi elszamolas részeként a kovetkezbket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:

— a Palyazatkezeld Rendszerbdl kinyomtatolt szamladsszesitdé a szervezet hivatalos
képviselGje altal alairt, eredeti példanya, amely az eiszamolni kivant kiadasokat
alatamasztd szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

— az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

— apenziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok hitelesitett masolata;

— dologi vagy felhalmozasi kiaddsok esetén a kapcsolddd szerzédés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

— bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd hérleti szerzédés hitelesitett
masoiata;

— konyvelési dij elszamolasa esetén a kdnyvelési dijhoz kapcsolodd szerzddés hitelesitett
masolata;

- a szervezet tulajdonaban lév8 gépjarm(, a kdltségvetés alapjan térténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarm( forgalmi engedelyének hitelesitett masolata;

— személyi kifizetés elszamoldsa esetén a munkaszerzddés, a kifizetési jegyzek
(bérjegyzék) hitelesitett masolata;
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- amennyiben a szamiahoz megbizasi szerzédés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel
a megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett masoiata;
- sajat forras elszamolasa esetén a szllkséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor szerzédésmobdositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, eifogadott kdltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezelt Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat csatolasaval);

- a tamogatasi dsszeg é€s a sajat forras, valamint az Aallamhaztartasbdl szarmazé
tAmogatasok erejéig elkészitett részletes koliségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozott a tamogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10 %-kal térhet el
(Koltségvetési sor alatt a részletes kéliségvetési tervben meghatarozott f& sorokat kell
erteni, lasd 5.3.7. pont);

- a pénzigyi elszamolas soran a kdltségvetés egyes fdsorain belll Uj kéltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jévahagyott tAmogatasi 6sszegre és a sajat forrasra,
valamint az allamhaztartdsbél szarmazé tdmogatdsokra vonatkozd koltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el kdltség, amelyre a kedvezményezett
korabban is tervezett tamogatashdl és sajat forrasbhdél, valamint az allamhaztartasbd!
szarmazd tamogatasokbdl finanszirozott kdltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezelé Rendszerben
A tételes penziigyi elszamolast is a Palyazatkezeld Rendszerbe belépve tudja majd rogziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartozd pénziigyi dokumentumok papiralapon torténd benyuljtasat.

A pénziigyi elszamaolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is régziteni kell
a Palyazatkezeld Rendszerben. A rendszer pénzligyi elszamolas modulja segitséget nyljt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tObbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlaprél letltheté Felhasznaldi kézikényv
nyljt részletes segitséget.

12.2, Szakmai beszamolo

A szakmai beszamoidé a palyazathan vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, a Palyazatkezel6 Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok”
menipont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamolé] nyomégomb hasznalataval a palyazat
benyljtasanal mar megszokott mdodon. A bekilddtt szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban régzitett
kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthett-e.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koliségvetési soraihoz.

itt kell szévegesen bemutatni a tamogatasi cél megvalosulasanak koriilményeit; milyen tagahb
célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazdé a tAmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valdsult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa
soran valtozasok torténtek a szerzGdésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
keil.)

Nem sziikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni {ez a palyazatban mar megtdrtént), elegendd a tdmogatasbél megvalositott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tdmogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamolé részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok sth.) A palyazdéknak a
személyes talalkozon résztvevik adatait tartalmazd jelenléti iveket és fotddokumentaciot kell
késziteni(lk, amelyeket a szakmai beszamoléhoz kell csatolniuk.

12.3. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, Palyazatkezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiildndsen az ASZ, KEHI) jogosult a tmogatas jogszer( felhasznalasanak ellendrzése céljabol a
projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellendrzések sorén koteles egyuttmiikddni az ellendrzést vegzd
szervezetekkel, illetve a projekt zar4séat kdvetd 10 éven at kdteles biztositani, hogy a palyazatban
a dokumentumok Orzésére kijeldlt, vagy elére bejelentett, ettdl eltéré helyen a palyazati
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dokumentacié teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarél kételes haladéktalanul
tajékoztatni a Palyazatkezelét.

E kitclezeltség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kételezettség fennallasanak
idétartama alatt — a tamogatés jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankciok alkalmazasara

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tdmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat kdvetben
- a megvaldsitasardl szdld szakmai beszdmold, tovabbd a program teljes kéltségvetésének
elszamolasardl készitett pénziigyi elszdmolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tenyérdl a Palyazatkezeld értesiti a kedvezményezettet, egylttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazé level visszavonasardl is.

14, Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tAmogatasi dsszeg egészérdl vagy
részérl vald lemondast a honlaprél letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
kedvezményezett a beszamold elkészitése soran szembesil azzal, hogy a tamogatasi dsszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint elszamolni, Ugy a beszamaldval egyiiit kell beklldeni
a lemondast és visszautalni a lemondott dsszeget.

A lemondé nyitatkozatot a szervezet hivatalos képviselGjének kell alairni és a visszautalasrdl szdlo
terhelesi értesitd zaradékolt masolatat csatolni kel a nyilatkozathoz.

15. Adatmoédositis

Amennyiben a szerzGdés megkdtését kovetben a kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésdbb 8 napon belll koteles a
Palyazatkezeldnek bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiildésével egyidejlileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A péalyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacios Gnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXII. torvény, valamint a kdzpénzekbdl nydijtott tamogatasok
atlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI. térvény (tovabbiakban: Kézpénziv.) szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljiaras soran keletkezett iratok fdszabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabhi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, killénleges adat;

- Uzleti titok;

- Allami- és szolgalati titok;

- Nemzetkdzi szerzidésbdl eredd kitelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kdzérdek( adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blniilddzési vagy blnmegelGzési, kozponti
pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birosagi vagy kbzigazgatasi hatdsagi eljarasra
tekintette! korlatozza

- A ddntés megatapozasat szolgald adatok a déntés meghozatalat megeldzéen.

Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét a Palyazatkezeld cimére kell postai uton eljuttatni.

17. Kifogas

A 368/2011. (XIl. 31.) Kormany rendelet 80. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili szervezetek
kifogast nyUjthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi dontés meghozatalara, a tamogatoi
okiratok kiadésara vagy a tamogatasi szerzéidések megkétésére, a kiltségvetési tamogatas
folyositasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras vélemeénylik szerint jogszabdlysértd. A kifogast a
nemzeti eréforras miniszternek kell kildeni a kifogasolt intézkedés, dontés kézhezvételétdl, illetve —
déntés, intézkedés elmaradasdval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedeés
elmaradasardl vald tudomasszerzéstol szamitott 8 napon belul.

- A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogést tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a
nem természetes személy kifogast tevd képviselSje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy
tdmogat6i okirat, tamogatasi szerz6dés azonositdsahoz sziikséges adatokat, a kifogasolt
intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a
kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos
megjeldlését, és a kifogast tevd alairasat, valamint a Palydzatkezeld Rendszerben lefolytatott
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palyazati eljarasok kivételével, a kifogas hataridében torténé benyljtésanak igazolasara
alkalmas dokumentumot vagy iratot.

A kifogast a miniszter annak kézhezvételétdl szamitott harminc napon belill elbirdlja, amelyrdl a
kifogast tevot irasban értesit.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiiggésben kifogas egyazon pélyazé vagy kedvezményezett
részérbl csak egy alkalommal nydjthato be.

18. A pdlyazati felhivasban és az itmutatéban hasznalt fogalmak

a)

b)

e)

f)

g}

h)

)

k)

Palyaz6: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tdmogatast palyazati
aton igényld jogi szemeély, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag, jogi
szemelyiség nélklli egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kizdssége.

Kedvezményezett: az elbiranyzathdl részesllé kerelmezd, palyazé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkezd gazdasagi tarsasdg. Végsé kedvezményezett az elGiranyzat terhére
folyositott tamogatas végso felhasznaléja.

Kotelezettségvallald: a jogképességgel nem rendelkezd palyazé(kinak Kotelezettsegvallald
szervezetet kell megjeldini. A kitelezettségvallald szervezet a pélyazéd altal a palyazatban
megjeldit, a palyazati program végrehajtasara, a tAmogatas palyadzé altali felhasznalasara és
elszamolasara kitelezettséget vallald jogi személy.

Szamlatulajdonos: az 6néllé bankszamlaval nem rendelkezé palyazdnak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjeldini a palyazatban, akifamely a tamogatasi dsszeg
fogadasara sajat bankszamldjat az énallé bankszamlaval nem rendelkezé kedvezményezett
részere biztositja.

Tamogatd: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds szerv,
ifletve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl.: Nemzeti Eréforras
Minisztérium).

Palyazatkezell: jogszabdly vagy a tdmogatoval kotott megdllapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat vegz6, illetve a pélyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvaldsitasat ellendrzb szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet

Internetes palydzatkezelé rendszer: a Palyazatkezeld Aaltal (zemeltetett Internet-alapu
palyazatkezelé informaciés rendszer (Nemzeti Csaldd- és Szocidlpolitikai Intézet
Palyazatkezeld Rendszere).

E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tamogatas igenybe
vételének felteteleként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak kéltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezeld rendszeren keresztil érkezik a
Palyazatkezelohdz.

Tamogatasi idészak: a pélyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Gtmutaté 4. pontjaban megjelolt
idépontok kozdtti intervallum. Ezen idészakban kell a palydzonak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tdmogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott iddszakban
bekdvetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forrds a palydzé &ltal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli &nrész. Nem
tekintheté sajat forrasnak az allamhaztartds alrendszereitdl kapott tamogatas, kivéve a
tamogatast igényld koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetesében az adott
célra elSiranyzott dsszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
minésilé szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdél finanszirozott projektek
megvaldsitasahoz nyGjtott dnerd tamogatast 368/2011. (Xli. 31.) Korm. rendelet 76 § (2)
bekezdés

Osszeférhetetlenség: a kdzpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatosagardl szdl6 2007. évi
CLXXXI. torvény 6.§ (1) bekezdés szerint sszeférhetetlenség azzal szemben all fenn,
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a) aki a palyazati eljarashan dontés-elékészitGként kdzremiikdodd vagy déntéshozé.

b)

c)

d)

f)

g}

aa) Dontés elbkeszitéshen kbézremikddbnek mindsiil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegii jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjén részt
vesz a palyazati kiirds vagy a tamogatasi dontés eltkészitésében,
aa?) tamogatasi dontés meghozataldra iranyuld eljdrasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testiilet tagja;
ab) Déntéshozonak mindsil: az a természetes személy, aki
ab1) feladat- és hataskbre alapjan a tdmogatési dontés meghozatalara jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testiilet tagja,
ab2) feladat- és hataskdre alapjan tamogatasi déntésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kléndsen, ha a tadmogatasi déntéshez kapcsolddoan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jdvahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkezd szerv vezetdje vagy testiilet tagja;
kizart kdzjogi tisztségviseld,
kizart kbzjogi tisztségviselbnek mindsiil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar,
a szakallamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai (gyekben
feladatkdrrel rendelkezd kdzponti hivatal vezetdje, a regiondlis fejlesztési tanacs altal
térvény elbirdsa alapjan létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kézremiikodd szervezetei vezets
tisztségviseldi és eliendrzd szervének tagjai;
az a)-b) pont ala tartozd szemely kézeli hozzatartozdja,
kdzeli hozzatartozd: a Polgari Térvénykdnyvrdl szolo 1959. évi IV. tdrvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kzeli hozzatartozo,
az a)-c) pontban megjel&lt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagnak mindsdl.
da) a legalabb 5%-cs tulajdonaban allo nyilvanosan m(ikddd részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan miikédo részvénytarsasagot),
dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag
de1)  legaldbb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan mikddd részvénytarsasag,
dc2)  barmilyen arany( tulajdonaban All¢ gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan miikédd részvénytarsasagot).
olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
illetve ezek Onallo jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysege, amelyben az
a)c) pont ala tartozo személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének,
szervezetének tagja, tisztségviseldje, a tarsadalmi szervezet, az egyhdz vagy a
szakszervezet ligyintéz6 vagy keépviseleti szervének tagja.
Vezeld tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol sz61d térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.
az a tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve ezek onalld jogi
személyiséggel rendelkezd azon szervezeti egysége,
fa) amely a palyazat kiirasat megeldézé 6t évben egylittmiikddési megallapodast kitott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal {a tovabbiakhan: part),
fb) amely a palydzat kiirdasat megelézé ot évben parttal kozds jelbltet allitott
orszaggyullési, eurépai parlamenti vagy helyi &nkormanyzati valasztason,
akinek a részvételbdl valé kizartsaganak tényét a Kozpénztv. 13. § alapjan a honlapon
kdzzétettek.

Erintettség: a kdzpénzekbdl nylijtott tamogatasok atlathatésagardl szolo 2007. évi CLXXXI.

a)

b)
c)
d)
e)

torvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben All fenn,

aki a palyazati eljarasban dontés-eldkészitoként kdzremlikods vagy déntést hozd szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

aki az a)-b) pont ala tartozd személy kozeli hozzatartozoja,

aki az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban 4ilé gazdasagi tarsasag,

amely olyan gazdasagi tarsasdg, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezelé szervének, szervezetének tagja, tisztségviselbje vagy a tarsadalmi
szervezet ligyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a palydzénak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad-

és

Szocidlpolitikai  Intézet) kell kezdeményeznie a kitditott kbzzetételi kérelem
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megkilldésével. A kdzzétételi  kérelem letéithetd az  alabbi honlaprdl:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.isp

Ha az erintettséget megalapozé korllmény a palyazat benyljtasa utén, de a tdmogatasi
dontés eldtt kovetkezik be, a palyazo koteles 8 munkanapon belill kezdeményezni e
korlilménynek a honlapon torténd kdzzétételét. Ha a palyazé a kézzétételt hataridében nem
kezdeményszte, tAmogatasban nem részesiilhet.

m) Elektronikus értesités: a PalyazatkezelG altal a Palyazatkezeld Rendszer levelezé rendszerében
uzenetként, illetve a palyazé altal megadott, a Palyazatkezel6 Rendszerben regisziralt e-mail cimre
elektronikus levél Gtjan tortend ertesités. Az e-mailben kikUtdott értesités célba érkezését nem tudjuk
garantaini.

n} A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezeldszervezet még nem tett érvényességi megallapitast,
viszont hianypotiasra eddig még biztosan nem volt sz(ikség.

o) A pélyazat ,Ervényes” stitusza: A palyazat beérkezett a kezelszervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezelOszervezet érvényességi megallapitast teft: a palyazatot formai szempontbdl
érvényesnek nyilvanitotta.

p) A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palydzat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelbszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot
. formai szempontbél érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egysab tudnivalék

A palyazati felhivasban és utmutatéban foglalt rendelkezések a NEFMI fejezethez tartozé 2012,
évi fejezeti kezealésii eldiranyzatok felhasznilasanak szabalyairdl széld NEFMI rendelet
eldirasai alapjan modositasra keriilhetnek!

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjelblésével e-mailben, fevélben,
telefonon lehet feltenni a Palyazatkezeldnek az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- €8 SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tlzér u.33-35.
Telefon; (06-1) 237 6782
palyazat@necsszi.hu

Budapest, 2013, aprilis 10"

Dr. Simicsko Istvan
ifjsagért felelds allamtitkar
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