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1.

A palyazati program célkitdzései
A palyazati program lehetéséget kivan teremteni a gyermekek- és fiatalok koz6sségeinek és iflusagi
civil szervezetek tagjainak, valamint az ifjosaggal foglalkozd szakemberek szamara szakmai
kompetencigjuk bdvitésére, () ismeretek, készségek elsajatitisara, az ifjisagi kbzosségek
megerdsitésére, a fiatalok tarsas és egyéni kompetenciaik fejlesztésére.
A palyazat olyan Magyarorszagon megvalésuld nem-formalis képzéseket tamogat, amelynek
elvégzésével a fiatalok szocidlis, kémyezeti érzékenysége, a tudatos felnétt életre valo felkészilése,
allampolgari kompetencidja fejlédik. A palyazat tdmogatja az ifiusaggal foglalkozd szakemberek
gyermek- és ifjusagi animator képzését,
A fenti célok elérése érdekében a palyazati program minimum 15 fével és legaldabb 16 6raban
{bentlakasos vagy 2X8 dra) megvalésuld, a nem-formalis tanulds médszereire éplls, elsésorban az
alabbi témakat feldolgozd képzési programokat tAmogatja:

a fiatalok tudatos felnétt életre vald felkészilése,

fiatalok tarsadalmi részvételének elésegitése,

emberi jogok megismertetése, érvényesitése — kilonss tekintettel a gyermeki jogokra,

a gyermekek és kérnyezetik kozott fellépd erészak megelézése, a konfliktuskezelés, a

problémak békés megoldasi mddjainak megismertetése, elsajatitasa

egeszségnevelés és karos szenvedélyek kialakulasanak megelézése

+ a kapcsolaton bellli erészak, illetve a gyermekbantalmazas megeldzése, felismertetése, a
segitségnyujtas lehetdéségeinek ismertetése

+ forrasszervezeés, (palyazatiras - kilénds tekintettel az Eurdpai Unids forrasok igénybevételére
valo felkészilésre, adomanyszervezés,) projektimenedzsment

+ gyemek és/vagy ifjusagi érdekképviseletek megalakuldsat és mikodését seqits tevékenység,

+  szervezetmenedzsment,

+ gyermek- és ifilisagi animator, illetve vezetképzés

A képzések minden esetben a célcsoport elézetes ismereteire és valds szikségleteire kell, hogy
tamaszkodjanak. A pélydzatban szlkséges kitérni az elézetes szikségletfelmérés médszerére,
eredményére, a képzés résztvevoi értékelésének, valamint utémunkalatainak, nyomon kévetésének
tervezett modszereire.

Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

Atamogatas a képzés

elékészitéséhez — képzési program, tananyag kidolgozasa, elézetes ismeret és szikségletfelmérés,
résztvevok toborzasa, informacidszolgaltatas-,

lebonyolitdsahoz — képzési eszkozok beszerzése, hattéranyagok biztositasa, képzé megbizasa,
elladtads megszervezése, dokumentalas-, a képzés utdémunkalataihoz,

nyomon kdvetéshez - kapcsolattartas, eredmények, modszerek széles kérl ismertetése — szervesen
kapcsolodd és indokolt kiadasok finanszirozasat biztositia sz alabbiak szerint:

A kdltségvetési tabla egyes fésorain és alsorain tervezhetd kéltségek, kiadasok kére:

A DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasck fsor kézoétt lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet mikddéséhez kapcsolédd — jellemzéen szémla ellenében kifizetett - anyagkéltség vagy
sZolgaltatds érteket. Ezen a fésoron belill 1&vé alsorokon a kovetkezé kiltségek tervezhetbSek a
kéltségvetésben:

A2 Jarmii lizemeltetés kiltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdonaban vagy bérdeményében (izemeltetésében)
lévd geépjarmivekhez kapcsolodd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkéltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul;

- {zemanyagkdltséget,

- bérleti dijat,

- javitas, karbantartas kéltségeit (anyagkéitségként pl. alkatrészek, kenéanyagok; szolgaltataskent pl.
szervizdij, mlszaki vizsga, autémosas),

- parkolasi, Uthasznalati dijat (pl.: parkolasi dij, tarolasi dij, autépalya matrica),
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- biztositasi dijat (kdtelezé feleldsségbiztositas, casco, gépjarmi-utas balesetbiztositasa),

- egyeb, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmivekhez kapcsoléds koltségeket
(ablakmoso folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koltsége, mosatas, autédpolési cikkek).

Felhivjuk figyelmét, hogy cégautdhoz kapesoléds adédt ezen kategériaban nem lehet tervezni.

A3 Egyéb eszkdzok lizemeltetésének kiltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikéadésével,
palyazati programmal 0sszeflggd, a szervezet tulajdonaban 1évé vagy bérelt eszkézék (pl.: projektor,
butorok, aggregator, digitalis tabla, flinyiré, informatikai eszkézek, sth.) Uzemeltetéséhez
kapcsoloddan felmerilit beszerzések és szolgdltatasok koltségeit (anyagkdltség és igénybevett
szoigaltatas), példaul:

- bérleti, kdlcsdnzési dijat,

- fenntartasi, javitasi kéitségeket,

- szamitastechnikai fogyoeszkdzoket (pl.: egér, billentylizet, pendrive, CD, DVD, stb.)

- nem jarmiivekbe beszerzett Gzemanyagkéltséget (pl.: aggregator, flinyird),

- az egyeéb eszkdzok Uzemeltetési kiitségeit

A4 Adminisztracid kdltségei:

Ezen az alscron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal &sszefOggd adminisztraciés koltségeket (anyagkéltséget és igénybevett
szolgaltatast). Azok a szolgaltatasok tervezhetbek, melynek teliestlését kévetden szamlat Allit ki a
szolgaltatast vegzé. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irdgéppaplr, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas
papirigénye, stb) koltségeit,

- nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevallasok, szigord szamadasu
nyomtatvanyok, szervezeten bellli informacio-aramlashoz szitkséges belsé nyomtatvanyok,
eldadoéi ivek, szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomett papir, stb.),

- minden irodai célokat szolgaldé anyag, készlet kéltségét (irattartok, tizégépek,
irodai kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragaszték, lyukasztégépek, stb.),

- adminisztraciés szolgaltatasok kiadasait (kényvelési dij, igyviteli szolgaltatas,
irodai szolgaltatas, Ogyintézdi szolgéltatas, bérszamfejtés, palydzati szolgaltatasok, pénzigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koliségeit, amennyiben azok kifizetése szamla
ellenében térténik)

- Ugyvitelszervezés koltségeit (az ligyviteli szoftverek, pl. nyilvantartd rendszerek,
szamlazo, szoftverek, tartozasfigye!d alkalmazasok kéltségét azonban nem itt, hanem a C
fésoron lehetséges tervezni, amennyiben a palyazati felhivas megengedi),

- egyeb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvaldsitdsa soran felmeriilt
adminisztracios koltségeket

A5 PR, marketing kiltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet milkédésével,
palyazati programmal &sszefliiggé beszerzések és szolgaltatdsok kéltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
- hirdetési-, reklamkdktségeket (nyomtatott és elektronikus meédiumokban, televizidban,
radicban, interneten térténd megjelenéseért szamla ellenében fizetendé dijak),
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérélapok, tajékoztatd fuzetek, plakatok,
névjegykartyak),
kiallitas, marketingrendezvény kéltségeit,
arculat tervezés kiltségeit,

egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolédé beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikacids tanacsadas) koltsegeit.

AB Humanerdforras fejlesztésének kiltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitaséval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal dsszefiggéd humanerdforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatasainak
kéltségeit (anyagkéltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
- a szervezet munkavallaléi, onkéntesei szamara tartandd oktatas, tovabbképzes, trening,
coaching koltségeit,
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konferencidk, szeminariumok, szakmai taldlkozdk részvételi dijait (a szervezet
munkavallaldi, 6nkéntesei vonatkozasaban),

szakkdnyvek koltségeit,

eldfizetési dijakat,

- egyéb az emberi erbforras fejlesztéséhez kapcsolddé beszerzések, szolgaltatasok
koltseégeit.

AT Kommunikaciés kdltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miksdésével,
palyazati programmal 6sszeflggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatasok ksitségeit
(anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartds, Uzemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltdités, koltsége,
tarhely dij, a honlap fejlesztés, készités koltségeit viszont — amennyiben a palyazati felhivas
megengedi - a C fésoron kell tervezni),

- postakdltséget (egyetemnes postai szolgéltatas, csomagkildé szolgéltatas igénybe vétele,

postafiok bérlet, sth.),
telefonk&itséget (eldfizetési &s forgalmi dijak, feltéltékartyak, stb.),
internetkoltséget,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai kéltségeit,

- egyéb kommunikaciés kiadashoz kapcsolodé beszerzések, szolgaltatasok értékeit,

AB Utazas-, kikiilldetés kiltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval &sszefiiggd, a szervezet
mikddésehez, palyazati programhoz kapcsolédé utazasi, kiklldetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példauk:
- kikDldetés szallasdijat, élelmiszer kéltségét, napidijat,
- maganszemély tulajdondban lévé gépjarmii szervezet érdekében térténd hasznalatanak
koltségeit (kiklldetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget),
- tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd haszndlatanak kéltségeit (de nem
ezen az alsoron kell tervezni a munkabajaras koltségeit),
- egyeb utazasi, kikllldetési kéltségeket.
A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmiivek (zemanyagkéltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ (izemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni,
A tervezés soran a NAV (APEH) altal kbzzétett Uzemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
kéltségek figyelembe vételével kell eljarni,

A9 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikadésével,
palyazati programmal &sszeflggd szallitds és ahhoz kapcsolodd koltségeket (anyagkoltséget és
igényhevett szolgaltatast), példaul:

- fuvarczas kéltségeit,

- raktarozas kdltségeit,

- személyszallitas kéltségeit (amennyiben jarmiivet bérelnek, azaz bérleti dijrol s261 majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmii izemeltetés kéltségei alsoron lehet
tervezni),

- szallitmanybiztositas, utasbiztositas koltségeit,

- egyéb a szdllitdshoz kapcsolddd beszerzések, szolgéltatasok kéltségeit.

A11 Szakért6i dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd nevesitett szakéntsi
dijakat (pl.: tanacsadast nydjto - felnéttképzesi, kbzoktatasi, szocilis, stb. - szakénték kéltségei). Ezen
az alsoron azok a szakértéi dijak tervezhettek, amelyek teljestilését kévetben a szakertd, vagy
szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Viszont a kényvelési dijakat, Ugyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénzigyi szolgaltatasok dijait stb.
nem ezen, hanem az Adminisztracid kéltségei alsoron (Ad) lehet tervezni.
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A12 Megbizasi dij (szamlas Kifizetés): _

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggs, adott palyazati kilras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizési dijak tervezhetéek, amelyek
teliestilését kovetben a megbizott szamlat Allit ki a szolgaltatast igénybevev, a meghbizé részére.
Viszont a szakértdi dijakat a Szakértdi dijak alsoron lehet tervezni. Tovébba a konyvelési dijakat,
ugyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénzigyi szolgaltatasok dijait stb. az Adminisztracid koltségei
{A4) alsoron lehet tervezni.

A14 Elelmiszer, étkezés kbltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval sszefliggé élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkdltséget és szolgaltatast), példaul:
- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, svanyviz),
- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat Gizemesltetd szervezeteknél az élelmiszerek, éleimezési
nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fuggetlentl attél, hogy az étkezést ellatottak, sajat
alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe,

A15 Hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet mikodéséhez,
pélyazati programhoz kapcsolédd hatdsagi, igazgatési szolgaltatasok igénybevétele ellenében fizetett
dijakat, illetékeket.

A16 Nyomdakdbltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapesolddd nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaliatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni eézen a soron.

A17 Szerkesztési kiltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd szerkesztési
munkéval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkotliségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A18 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval osszefliggd sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevetele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellengben végzett
tevekenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A19 Terjesztési kbltségek:

Ezen az alsoron |ehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval $sszefliggd terjesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasck értékeit (anyagkéitségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a széamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A20 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval dsszefiiggb szallas
igénybevételéhez kapcsolddo koltseégeket.

A21 Oktatas, tanacsadas {szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron Iehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatdsi, tanacsadasi dijak tervezhetdek, amelyek
teljestlését kdvetden a szolgaitatast nyljto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.
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A22 Rendezvények szervezési kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitaséval tsszefiggs rendezvények
szervezésehez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alscron azok a szolgaltatasok tervezhetéek, amelyek teljestiését kovetsen
a szolgaltatast nyJjto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A23 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak kdltségei (szamlas kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefiggd konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitasdhoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatidsok értékét
(anyagkoitségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi kéltségek
tervezhetéek, amelyek teliestliését kovetben a szolgéltatdst nydjtd szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevé reszere. A marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az
AS PR, marketingkéltségek, illetve az A22 Rendezvények szervezésének koltségei alsorokon
tervezendék.

A25 Projekt megvalésitasahoz kapcsolédd menedzsment kditségek (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédé menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok kéltségeit (anyagkdltségek és szolgdltatasok igénybevétele is). Ezen az
alsoron azok a menedzsmenthez kapcsolddd kéltségek tervezhetéek, amelyek teljestlését kévetden a
szolgaltatast nydjto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A32 Egyéb beszerzések, szolgaltatisok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet mikédéséhez
kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgéltatésok kolitségeit (anyagkéliséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl.: egészséglgyi lada, gyégyszer),

- egyéb anyagjellegl szolgaltatasok kdltségei,

- egyeb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),

- pénziigyi szolgaltatasok dijai (pl.: bankkoltség, banknyomtatvanyok, mikédési, likviditasi

céll hitelek kamatai),

- reprezentacid koltségei,

- tagdijak,

- nevezési dijak,

- hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

A33 Egyéb a feladat ellatisahoz kapcsolédd nevasitett beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkotd tovabbi sorokba azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorolni
és tervezni, amelyek a program, projekt megvalésitdsahoz, a szervezet miikddéséhez kapesolddnak.

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkézdk:
Ezen az alsort alkoto tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsolddd nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi érék( targyi eszkdz beszerzésének
koltségét, példaut:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékii nyomtatd),

- kommunikacios és prezentacios eszkézdk (pl.: kisérték( projektor),

- szamitastechnikai eszkdzok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem
az A3 soron tervezenddk)

bulitorok,

- DVD lejatszd,
- monitor sth.

A tamogatas hasznalt eszkéz, gépjarmi, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli
jutalom, késedelmi potlék, kdtbér, biintetések, potdijak kéltségeire nem fordithato!
Felhalmozasi kiadas nem tamogathaté!
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3. A palyazaton igényelhetd timogatasra vonatkozé feltételek

A levonhato altalancs forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kildnosen az igényelt Ssszeget Ugy kell megtervezni, hogy az
megfelelien a palyazora vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzddéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa sorén a kézbeszerzésekrél s2616 2011. évi CVIII. térvény hatalya ala tartozé
beszerzések esetén a Kedvezményezett kiteles betartani a kézbeszerzési torvény eldirasait.

A palyazatban csak a tdmogatasi idészakban megvaldsult, teljesitett, a projekt megvaldsitasahoz
kapcsolédo gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tdmogatasi Gsszeg és sajat forras
felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltintetett kdltségeknek minden esetben a tamogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell
kapcsolddniuk.

4. Tamogatasi idészak

A palyazé altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezés(
adatmezokben kizérélag a 2013. oktéber 1. és 2014. majus 31. kdzé esé iddszak jelstheté meg.
Kenjuk, hogy a tdmogatési idészakot gy tervezze meg, hogy abba az eldkészités és a projekt zaras
idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokré! irtakra.

5. A pélyazat elkészitésével és benyvijtaséaval kapcsolatos tudnivalék
Palyazat benyljtasara kizarélag a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszerén (www.nesszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezelé Rendszer) keresztll van lehetdség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmlket arra, hogy a Palyazatkezel5 Rendszer hivatalos és
elsddleges kommunikéacids csatornija a Palyazatkezeld Rendszeren beliil izemeltetett levelezd
rendszer, mert bar minden Uzenetet elkilld a Palyazatkezeld Onnek e-mailben is, az On altal
megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatinak nyomon kévetése, illetve
az elGirt hataridék betartisa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen
fontos informaciokat tartalmazo lizeneteket, melyek elsdként az , olvasatlan” fiilre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentéacié )
A palyazati felhivas és a Palydzati Utmutatd megjelenik a Magyar Kormany osszkormanyzati
portalian és a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.karmany.hu/hufemberi-eroforrasok-riniszteriuma

A Palyazati Felhivas és a Pdlyazati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egyttt képezi a
palyazati dokumentaciét, egyitt tartalmazzak a palyazashoz szikséges tsszes feltételt.

5.2. Kitelezd regisztracié
Regisztralni minden targyévben egyszer szikséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri
regisztracidval a palyazé korlatlan szamd internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad-
és Szocidlpolitikai Intézet altal kezelt hazai palyézatokra.
Amennyiben kordbban mér regisztrat a Pdlyazatkezeld Rendszerben és érvényes
felhasznalonévvel és jelszéval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menipontban sziveskedjen a
korabban megadott adatokat ellendrizni. Adatvaltozas esetén kérjik a Regisztraciés Nyilatkozat
maodositott peldanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan szlveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad-
és Szocialpolitikai Intézet cimére.
Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjikk, hasznalja az ,Elfelejtett jelszé6” meniipontot.
(Amennyiben 24 6ran belil nem kap visszaigazold email-t, kérjik, jelezze a problémat a
palyazat@ncsszi.hu oldalon!)

5.2.1. Regisztracié menete '
A regisztracidhoz egyetlen mik&dd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
www.nesszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié inditasa” feliratra.
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A regisztracios folyamat els§ [épése az alapadatok (e-mail cim és jelszé) megadasa.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomégombra kattintva nem kap {izenetet hianyzé
adatokrél, hanem arrél énesil, hogy aktivaciés e-mailt kuldétt a rendszer. Regisztracidjat ugy
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben tatalhaté linkre kattint a befejezéstél
szamitott 72 éran belil. 72 o6ra letelte utdn a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat,
ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 érén belll, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar tértént regisztracid. Ha 24 éran beldl nem kapta meg az
aktivacios e-mailt, kérjik, fordulion a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet
ugyfélszolgalatahoz,

Sikeres aktivacid utan a regisztracids folyamat kévetkezé 1épéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” meniipont alatt ki kell télteni a palydzd szervezetre vonatkozé
adatokat {Alapadatok; Miikddési szint, hatdkdr; Cimadatok; Telephely adatok: Banki adatok;
Infformacidés adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az Ssszes koételezden kitshendd mezét
megfelelden feltditstte, ugy az adott menilpont neve zéldre valtozik (a meniipont neve mellett jelzi
a rendszer, hogy hany mezé ker(lt kittitésre a szilkséges adatok kéziil).

A regisztracids folyamat lezarasaként a ,Véglegesités® menlpontban kell véglegesiteni az
adatokat. Csak ezt kévetten valnak elérhetbvé a rendszerben a palyazatokra vonatkozd
men(pontok,

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utan az adatok médositasara nincs lehetdség!
Amennyiben a palyazd szervezet adatait javitani sziikséges, akkor azt az erre vonatkozé kérelem
Palyazatkezeld cimére torténd elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracids
Nyilatkozat is hibas, 4gy annak javitott p&ldanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztracids nyilatkozat
A regisztralt palyazé minden évben koteles a Pdlyazatkezelének benydjtani a  kitéitott
.Regisztraciés Nyilatkozat'-nak a szervezet képviseltje altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisziracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell beklldenie a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet postacimére.

A Sajat adatok véglegesitését kdvetden regisztracids nyilatkozatat gy tudja kinyomtatni, ha a
Fomenu/Sajat adatok/Regisztracigs nyilatkozat filre kattintva letélti a pdf formatumu Regisztraciés
nyilatkozatat.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkalgyi kapcsolatokrél sz6lé mellékletet is tartaimaz, amely
annak kotelezd részét kepezi, ezért feltétlendl egyitt killdje el, &s ne feledje el a nyilatkozat mellett
.cégszerl” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehetség van telephely adatok megadéséra is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlék elszamolhaték a pénzigyi elszamolas soran. Fontos, hogy
telephely megadésa esetén a kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrdl sz6l6 NAV bejelentd masolatat is.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adoft naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Uton benydjtani a Palyazatkezelnek.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellendrzése
A bekildétt regisztracidés nyilatkozatot a Palyazatkezeld munkatarsai ellendrzik és iktatjak a
Palyazatkezelé Rendszerben. Ameddig nem kap .érvényes” jelélést a rendszerben a palyazd
szervezet regisztracios nyilatkozata, addig minden belépéskor (izenetben fogja erre figyelmeztetni
a rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjlik, hagyja figyelmen kivill ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmezietés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyijtasa
A Pélyazatkezelt Rendszerbe valé belépés utdn a Palyazatok™-on belill a ,Palyazati kategériak”
almenipontra kattintva megtekintheti az aktudlis palyazati kiirasokat. A palyazati kategdria
kivalasztdsa utan lehetdség van a pdlydzati kategdria alapadatainak és letdithetd
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benydjtasat is.
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Az U] palyazat inditdsa” almenipontra kattintva kezdeményezheti (j palyazat benyijtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatészam alapjan a paélydzat adatainak kitsltését a ,Megkezdett
palyazatok” almeniipont megfelelé sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelend
lépesékén végighaladva. (Uj palyazatahoz rendelt PR-kédjat a rendszer automatikusan generalja,
miutan elinditotta palyazatat. Ezt a Pélyazatok/Megkezdett palyazatok fiilre kattintva talalja meg,
az adott kategdriahoz rendelt egyedi azonositészammal.)

1. Alapadatok
A mezdk szirkék, mivel a rendszer automatikusan télti ki (a regisztracié soran megadott adatai
alapjan).

2. Kotelezettsegvallalé adatok
A rendszer automatikusan télti ki,

Amennyiben a kdtelezettségvallald azonos a palyazéval, kérjik, hogy a kételezettségvallald a
palyazdval azonos” adatmezé értékét allitsa .igen”-re. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracid soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe, azok médositasdra nincs lehetéség.

3. Szamlatulajdonos adatok
Bankszémlaszammal nem rendelkezé palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.

Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjilk, .igen” értéket jelsljdn meg a ,Szamlatulajdonos
a palyazdval azonos® adatmezdben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracid soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitsltendé mezdkbe.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabhbi, mint 2013.

oktéher 1. és a projekt vége datum nem lehet késobbi, mint 2014, majus 31. A megvalésulas helyénél
a projekt legjellemztbb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra vonatkozé
informaciokat nem kételezd megadni, viszont a kénnyebb egylttmikédés miatt kérjik, toltsék ki ezt is.

5. Pénzigyi adatok
Az itt talalhaté adatmezdket a Palyazatkezeld Rendszer a Palyazo altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan toiti.

6. Informacids adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozd adatok, melyek kittltése nem
kételezé.

7. Projekt részletes kéltségvetése
Itt szilkseéges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektiének kéliségvetési adatait. (Kitdltésnél keérjik, semmilyen irdsjelet vagy szokozt ne hasznaljon!
Helyes kitditési mad szazotvenezer forint esetén pl. 150000)
A kéltségvetés dgynevezett f&- es alsorokra oszlik, melyet betltipussal és szadmozassal is
megklldnbdztetlink. Fésomak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat (jelélése ,A”), melynek egyik
alsora az Ingatlan (zemeltetés kdltségei (jeldlése: ,A17). A kéltségvetési tablazat kittltésénél kénik,
{gyelien a 2, pontban meghatarozott feltételekre, eldirasokra. Vannak olyan kéltségnemek, amelyekre
tamogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél a tAmogatasi 6sszeg mezé kitdltése nem lehetséges
{B. Bérkdltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések), Ugyanigy nem lehetséges az dsszegzé sorok
{fosorok)} kdzvetlen kitéltése (pl. Dologi kiadasck), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja
ki. A projekt koltségvetését, killindsen az igényelt tAmogatdsi 6sszeget az 2. pontban részletezett, az
AFA elszamolhatosagara vonatkozé rendelkezések alapjan kell megtervezni.
A kiadastipusok fésorokba sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

C. Targyi eszkézdk, immaterialis javak

8. A Palyazati Urlap adatai
A pélyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategériara jellemzd kérdésekre kell valaszt adnia a

palyazat elkészitése soran.
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feltételeként meghatérozott nyilatkozatokat a palyaz6 megteszi, a dokumentumokat benydjtja,
vagy a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerzbdést eldszor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mind a hat példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az aldirasképet igazolé dokumentumon (alairasi
cimpéldany) szerepld alairasképpel megegyezden. Amennyiben a szervezet cégszerli aldirasa
pecséttel egyltt érvényes, Ogy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerzédéseket. A szervezet
hivatalos képviselbjének / képviseldinek kell a szerzddést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birdsag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerzbdéskotés soran a hivatalos képviselé meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a
szerzfdés alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat szilkséges csatolni. (A tamogatasi
szerzidés 6 példanyan tul minden mas szilkséges dokumentumot elegendd egy példanyban
megkldeni!)

9.2. Szerzddéskotés elotti modositasi kérelem

A tamogatasrél szoldé dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatéds Gsszege
alacsonyabb a palyazo altal igényelt tdmogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatds felhasznalhatd. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Palyazatkezels felhivia a palyazdt arra, hogy
nyilatkozzon a hidnyzd sajat forrdsrendelkezeésre dllasardl, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfelelden modositsa a palyazati programjat. A palyadzdnak az igényelt és a megitélt tAmogatasi
dsszeg aranyaval megegyezden modositania kell a program teljes kiltségvetését. A médositds sorén
a felhivas altal eldirt tartalmi kévetelmeényeket be kell tartani, s a modositas nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvalésulasat, amelyeket a Tamogaté a pélyazat elbirdldsa soran — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A moédositott palyazati
programot jovahagyas céljabdl a Palyazatkezeld részére a tamogatasi szerzédés megkdtése elétt be
kell nydjtani az eredeti palyazattal azonos modon. Szerzédéskdtésre csak a Tamogaté vagy a
Palyazatkezeld altal elfogadott modositasok esetén kerillhet sor.

10. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a palyazd altal megjel6lt tAmogatasi idészakban, 2013. oktdber 1. és 2014. majus 31.
kdzétt megvaldsult gazdasagi esemény felmerllt kéliségeihez nyujtott vissza nem teritendd pénzbeli
tamogatas, melynek folydsitasa egy 8sszegben, eldfinanszirozas formajaban térténik. Az Avr. 78. §
(2) bekezdése értelmében eléfinanszirozas esetén az egydsszegi kifizetésre a zard beszamold
elfogadasa elétt keriil sor,

A tamogatas folyositasa a tamogatasi szerzédéshen meghatarozott idépontig, a palyazati felhivasban
meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalas uatjan kozvetlenil a kedvezményezett, illetve
amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a palyazatban megjelélt Szamlatulajdonos
szervezet szamlajara tonténik.

A kedvezményezett kételes a tAmogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli bizonylatait
elkiilénitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folyosithats, amig a tAmogatas kedvezményezettiének — a pénzbeli szocialis, joléti
ellitasok és a foglalkoztatast elbsegité képzési tAmogatasok kivételével — a palydzénak adé-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A kdztartozas kiegyenlitéseig
a Palyazatkezelé a kifizetést felfuggeszti, melyrél irasban értesiti a kedvezményezettet. A
visszatartas a kedvezmeényezett tamogatasi szerzédésbhen vallalt kételezettségeit nem érinti,

11. Szerzédéskdtés utani modositasi kérelem

A tamogatasi szerzfdésben a kedvezményezetinek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tdmogatott program megvalésitdsa meghidsul, tartés akadalyba (tkézik, a szerzédésben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval kapcsolatban
barmely kérlimény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon bellll bejelenti ezt a Palyazatkezeldnek.

Médositasi kérelem benyljtasara legkésobb projekt vége datum lejartat megel6zé 30. napig
van lehet6ség. Felhiviuk a figyelmuket arra, hogy a beszédmolas soran legfeliebb 10 %-os eltéres
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes kéltségvetési fésorai kozotti a 12.1.7. pontban
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A palyazé szervezet bemutatdsa: a palyazd szervezet ifjusagi terlleten végzett
tevékenységének bemutatasat az alabbi szempontok szerint:

o A szervezet dltalanos ismertetése, bemutatasa.

o A péalydzott programhoz kézvetlenil kapcsolédd eddigi  tevékenységek
részletezése, bemutatasa,

A projekt eldzményeinek, hatterének hemutatasa: Kérjuk, mutassa be a Kképzés
elékészitésének tevékenységeit — a célesoport sajatossagainak bemutatasa (foldrajzi,
életkori megoszlas, szervezeti hattér), kivalasztasanak szempontjai, elézetes ismeret és
szilkséglet felmérése, a képzés megszervezésének, témavalasziasanak indokoltsaga. A
képzési program hogyan illeszkedik a célcsoport tanulasi szikségleteihez? Melyek azok az
ismeretek, készségek, kompetencidk, amelyek elsajatitdsat kivanjak a képzéssel
elésegiteni, illetve hogyan jarul hozza a szervezet szolgaltatasainak, projektjeinek
fenntarthatébba tételéhez, szakmai szinvonalanak emeléséhez?

A képzés lebonyolitasanak bemutatasa: Kérjik, mutassa be a képzés 4altalanos és
konkrét céljat, témajat, tervezett helyszinét, idépontjat/idopontjait, résztvevik
tervezett szamat. Kérjuk, word dokumentumban csatolja

o a képzési program részletes tematikdjat az alabbiak szerint: tevékenység,
gyakorlat leirdsa — draszam — madszer bemutatasa, a résztvevdi értékelés
modszerenek bemutatasa.

o a képzék szakmai tapasztalatanak bemutatasat, amely tartalmazza az adott
témaban megtartott képzések felsorolasat — minimum harom képzésre
vonatkozoan.

A program elékészitésében, lebonyolitasdban egylttmiikodd szervezetek, informalis
csoportok ismertetése, bemutatasa: Kérjlk, ismertesse a palyazati program soran
egylttmikodd szervezeteket, csoportokat, tovabba a pélyazati programban vallalt
megvalésitasi, résztvevdi szerepiiket.

A megvaldsitott palyazati program wvarhatdé koézvetlen és kozvetett eredménvyei,
megszerezhetd kompetencidk. A megvaldsitolt program milyen kdzvetlen és kdzvetett
eredményei varhatok a résztvevok és kdrnyezetlik valamint a megvalédsitdk tekintetében?
Ertékelés, utomunkalatok: Kérjik, irja le, milyen éntékelést (program szinti értékelés),
utdmunkalatokat tervez a képzés lebonyolitasat kdvetben. Hogyan biztositia a képzési
program, annak médszereinek, eredményének széles korl megismerteteseét?

A palyazolt projekt koltségvetésének reszletes, szdveges leirasa, indoklasa, Kerjlk, a
csatolt excel sablon dokumentumban tételesen Osszegezze és indokolja az egyes
kéltségnemeket. (Ezen tablazat sorainak meg kell egyeznie a FProjekt részletes
kdltségvetése tablazattal, illetve kitelezd az egyes kiltségek szdveges indoklasa.)

Palyazé szervezet statuszanak megfelelt hatalyos létesité okirat - kiildnésen alapitd okirat,
alapszabaly- hitelesitett oldalh( digitalis masolatat kérjiik, csatolja palyazatahoz (oldalhi
digitalis masolat alatt értjiik a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt példanyanak
beszkennelt formatumat.)

Szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazold okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrél 52616 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhi digitalis masolatat
kérjik, csatolja palyazatahoz (tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, kézalapitvanyok
esetében). (A pélydzat beadasakor elfogadjuk a szervezet vezetdje altal hitelesitett,
datummal és aldirassal ellatott, 30 napnal régebbi létezést igazold okiratot is, a
szerzodeéskatéskor azonban csak eredeti, 30 napnal nem régebbi okirat befogadhata!)

Tarolasi nyilatkozat

Pontosan meg kell adnia a pélyazati dokumentéacid és a tamogatas szabalyszerl felhasznalasat
igazolé elkilénitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Eqyéb nyilatkozatok
A palydzat benyljtasaval tudomasul kell vennie az (rlapon szereplé nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk

figyelmét arra, hogy tamogatas nem folyGsithatd, amig — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elésegitd képzési tamogatasok kivételével — a palyazénak ado-, jarulek-, illetek- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A kéztartozas-mentesség ellendrzése erdekeben a
palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése erdekeben a
Palyazatkezelt és a Kincstar a palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje,
és azokrdl adatot szolgaltasson az dllami addhatosdg és a véamhatosag részére (igy név
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{megnevezeés), lakhely (székhely) és adbszam, addazonosité jel), ezen Ul a palyazoknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar dltal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz -
azok konstrukcios forrdsainak kéltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fuggetlenil - a jogszabalyban
meghatarozott jogosultak, és tamogatasok folyésiti, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal, az Eurépai Tamogatdsokat Auditdlé Féigazgatésdg, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély 6sszeg(i tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagardl szélé 2007. évi CLXXXI,
térvény (a tovabbiakban: Knyt.) 6. § (1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen
utmutatd 18. pont), amely alapjan egyes szervezetek s személyek nem indulhatnak palyazéként és
nem részesilhetnek tamogatashan. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy
kizard osszeférhetetlensegi okok nem allnak fénn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrél szintén jelen
utmutatd 18. pontjaban tajékozddhat részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benyljtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprél letélithetd kézzétételi kérelem egy eredeti
peldanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfiggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktuélis lépcst adatainak valtozasat rbgziti. A mentés funkcidk hatésara
tartalmi ellendrzést is végez a Palyazatkezelé Rendszer, hogy kéltségvetése, a kotelezéen megjeloit
adatmezdk stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre,

A pélyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt
a ,Véglegesités” lépcsdre kattintva az ott megjelend képkdd (CAPTCHA) beirasaval, és a
»Palyazat véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statusza palyazat a beadasi hataridé
lejartaig barmikor médosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincs lehetfség, a
JPalyazat véglegesitése’™ gomb megnyomasa utan tekinti a kezelészervezet a palyazatot elkildéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkerll a ,Beadott palydzatok” nézetre, valamint egy értesités is kerlif a palyazd olvasatlan (izenetei
kdzé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyajt.

6. A palyazatok benydjtasanak hatarideje

Hataridében benwjtottnak mindsil az a palyazat, amely 2013. oktober 14. 23:59 percig a
Palyazatkezeld Rendszerben véglegesitésre keriit.

Azon pélyazatokat, amelyek nem kerilnek véglegesitésre a beadasi hataridéig (statusza ,megkezdett’
maradt), azokat a Pdlyazatkezeld nem tekinti benyijtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar
érvényességi ellendrzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezelé Rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellendrzése
A palyazatokat a Palyazatkezeld formailag ellendrzi a beadasi hataridé lejartdt kdveté 10 munkanapon
beliil. A palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:
a. a palyazat kitdlisttsége, megfelelésége, az eléirt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa,
a palyazo szervezetnek a palyazat benyljtasara valé jogosultsaga,
a Regisziracios Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésege,
rendszerhasznalati dij esetleges befizetése,
érintettség esetén a kdzzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,
. egy palyazé altal benyujtott palyazatok szama,
g. a palyazati felhivas altal meghatarozott igényelhetd dsszeg vizsgalata.

~poo0T

A péalyazat beérkezését kbvetGen egy alkalommal lehet6ség van hianypétiasra.

Amennyiben a Palyazatkezelt a hianypdtlas ellendrzése sordn Ujfent megallapitia, hogy a péalyazat
nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek, megéaliapitja a
palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeltlésével elektronikus értesitést kuld a
Palyazénak a hianypdtlas beadasatél szamitott 10 munkanapaon beldl.

Hatéarid6ben benyujtottnak minésll az a hianypétlas, amely az értesitésben megjeldit hataridén beldl
(a hataridé utolsd napjanak 24.00 drajaig) elektronikus uton a Palyazatkezeld internetes
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palyazatkezeld rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapy melléklet hidnypétldsa, amelyet a
hianypotlasra felszdlito értesitésben megjeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a
Palyazatkezeld székhelyén a hidnypétlasra felszolité értesitésben megjeldlt hataridsig benyujtottak.

A Pdlyazatkezelé az érvényes, befogadott palydzatok alabbi adatait a www.ncsszihu honlapon
kézzéteszi:

- pélyazati azonosité

- palyazati kategdria

- palyazé neve

- palyaz6 székhelyének telepiilés és megye adata

- palyazati projekt cime

- igenyelt sszeg.

8. A palyazatok szakmai értékelésének szempontjai:
Az érvényes, befogadott palyazatokat a Palydzatkezels a Gyermek és Ifijisagi Alapprogram elé
terjeszti. A Tanacs az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

Ertékelési szempontrendszer Pontozas
Mennyire felel meg a tervezett szakmai program a palyazati felhivasnak, 0-5
iHeszkedik-& a palyazati célokhoz?
A pélyéazati program kidolgozasaban és megvalésitasaban milyen 0-10
meérteékben vesznek részt az egylttmikédd partnerek.
A projekt eldkészitd és utdnkovetd szakasza jol kidolgozott és illeszkedik 0-5
az altalanos és konkrét célokhoz.
A projekt elékészitésében egyértelmlien megjelenik az eldzetes ismeretek 0-5

@s szlksegletek feltérképezése, a képzési program megvaldsitasakor a
szervezet tdmaszkodik ezen ismeretekre.

A képzés soran alkalmazott médszerek jél kidolgozottak, hozzajarulnak a 0-15
projektben megfogalmazott célokhoz, a vart eredmények eléréséhez. A
képzés tematikaja részletesen kidolgozott (tevékenyseg — oraszamok -

mébdszertan).
A programban alkalmazésra kerlil a nem-formdlis tanulas médszertana. 0-5
A képzést végzd szemeély/személyek az adott terlleten szerzett 0-10
tapasztalatai — eddigi képzések ~ megvalésithatéva teszik a pdlydzati
programot.
A képzésen megszerezheté kompetenciak, ismeretek hozzajaruinak a 0-5
szervezetek, szakemberek szakmaisaganak fejlddéséhez.
A programban részt vevd partnerek valamint résztvevé fiatalok szama. 0-10
Redlisak és teljesithettk a bemutatasra keriild kézvetlen eredmények. 0-10
A szakmai program megvaldsitasdhoz illeszkedik—e a koéltségvetes és 0-15
megalapozott-e?
A palydzd hogyan gondoskodik a program eredményeinek széles kérd 0-5
bemutatasarol.

Elényt jelenté szempontok (Igen = 1 pont, Nem = 0 pont)
A szakmai program (311/2007. Korm. rend. szerint) hatréanyos helyzetd Max. 1 pont
kistérségben valésul meg és/vagy héatranyos helyzetil fiatalokat von be a
| programba.
A képzés tervezése, lebonyolitdsa és utankdvetése soran figyelembe Max. 1 pont

veszik a fogyatékkal €ldk specidlis igényeit (akadalymentes épulet, a
tananyag és mas dokumentum biztositasa, gyakorlatok tervezése)

Megyei, regionalis vagy orszagos jelentéiségll projekt lebonyolitasat Max. 1 pont
vallalja.

Osszesen elérheté maximum pontszam 103

A Tanéacs dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 45 napon beldl teszi meg,
amelyet a Paélyazatkezel§ legfeliebb 10 napon belul felterjeszt alairasra az allamtitkarnak. A
tamogatasckrol a szocidlis, csaldd- és ifjusagligyért felelts allamtitkar dont a felterjesztéstdl szamitott
10 napon bell.
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Az eredményhirdetés varhatd id&pontja; 2013. december 20.

9. Szerzddéskités

A tamogatasi dontéseérdl szold értesitések tartalmazzak a szerzddéskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekildési hataridejét, médjat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi
szerzddés keretei kozott van lehetéséy, a szerzddes megkotéséhez szikséges dokumentumokat a
kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hataridére kell megkildenie.

A Palyazatkezeld a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzbdéskdtéshez szikséges
dokumentumok valamelyike nem 2all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Palyazatkezeld a kedvezményezettet 8
munkanapos hataridével, két alkalommal hianypdtlasra szdlitja fel. A felszélitast az elsé alkalommal
elektronikus Uton (a Palyazatkezeld Rendszeren keresztiil), a masodik alkalommal elektronikus és
postai uton, tértivevényes Klldeményként kildi meg.

Ervényét veszti a tAmogatasi dontés, ha a szerzédés a tamogatasrdl széld értesités kézhezvételétdl
szamitott 60 napon bellll a palyazd mulasztasabol, vagy neki felréhatd egyéb okbdl nem jén létre. A
szerzédéskotés meghildsulasardl a Palyazatkezeld elektronikus és postai Uton értesiti a palyazot.

A tamogatasban részesilével a szerzddéskotéshez szikséges valamennyi feltétel hataridében vald
teliestiiése esetén a tdmogatasi szerzédést a Palyazatkezeld kéti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek az Emberi Er&forrdasok Minisztériuma felé
a Palyazatkezelé altal a Palyazatkezeld Rendszerben kezelt és lebonyolitott elbiranyzatok
tekintetében korabbi tamogatasbdl szammazd, lejart hataridejl elszamolasi vagy visszafizetesi
kételezettsége nincs.

9.1. A szerz6dés meghkitésének feltételei:
- A palyazat beny(jtasanak idépontjaban a palyazé megfelel a rendezett munkalgyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
50. § szerint vizsgalandd jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet adatait
rendelkezésre bocsatja,
- A pdlyazdval kapcsolatban nem merQlt fel olyan tény, kériimény, amely miatt a szerzédésben
faglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;
- A pdlyazat benydjtdsakor, vagy azt koveten nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
végelszamolasi vagy egyéb — a megszintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott —
eljards, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbol vald torliését az (gyészség nem
kezdeményezte;
- A tAmogatd altal meghatarozott méntéki sajat forras a palyazd rendelkezésére all, tovabba errdl
nyilatkozik, és igazolja;
- A Palyazénak — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast eldsegitd képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet add-, jarulék-, illetek- vagy
vamtartozasa (kbztartozas)
- A Palyazd hozzajarult, hogy a Kincstar aftal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihocz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fuggetleni! - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tamogatasok folydsitdi, az Allami Szamvevdszék, a
Kormanyzati Ellentrzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasckat Auditalé Fdigazgatosag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély tsszegli tdmogatasok nyilvantartdsaban érintett
szervek hozzaférienek;
- A kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagarcl szold 2007. évi CLXXXI. torvény (a
tovabbiakban: Knyl.) hatalya ald tartozo koltségvetésbdl nydjtott tamogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Knyt. 14. §-aban foglaltakrdl (kizaras, érintettség);
- A tamogatott tevékenységhez szlikséges jogerds hatosagi engedélyekkel a palyazo rendelkezik;
- A tamogaté altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésdbb a
tamogatas folyésitasat megelézden;
- A palyazé gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 50. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi
CXXIL. térvény 2. §-aban foglalt kévetelményeknek;
- jogszabalyban, az allamhéztartasrol szold térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (Xil. 31.)

Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr) vagy a tamogatdsi szerzédés megkotésének
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leitak szerint. A 10 %-ot meghaladd mérték( eltérés esetén szerzddésmddositasi kéreimet kell
benyujtaniuk. Keérjik, hogy szerzédésmaodositasi kérelmiiket idében nyljtsak bet

12. A tamogatas elszamolisa és ellenfrzése

A kedvezményezettek a tAmogatas felhasznaldsardl a tAmogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkozd eldirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamold és pénzligyi elszamolas
formajaban {egylttesen: beszamolé).

A beszamoldsi kitelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszeriien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfelelden, a szerzédésben rogzitett
keretek kizétt kerdlt felhasznalasra. A Palyazatkezelé Rendszer erre vonatkozd adatainak megfeleld
kittltésével és a szikséges mellékletek csatolésaval a kedvezményezettnek hitelt érdemlden
bizonyitania kell a tamogatas szerzédés szerinti felhasznalasat.

A beszamolé benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kdvetd 30. nap.

A beszamolét a Palyazatkezeld vizsgalla meg és maximum egy alkalommal, 15 munkanapos
hataridével a hianyossagok kijavitasara, pétlasara felszolitia a kedvezményezettet. A hianypotlasi
felszdlitast elektronikus és postai Gton, térivevényes klldeményként kildi meg. Ha a
kedvezményezett nem poétolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hidnypoétidsi felhivasban
meghatarozott madon tett eleget a felszdlitasban megjeldlt hataridére, (gy tovabbi hianypotlasra nincs
lehetéiség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénzigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerzédésben foglalt rendelkezéseket teljesitetinek.

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes kdltségvetéssel (a
tAmogatas teljes Osszegével, a sajat forrdssal, valamint az allamhaztartisbél szarmazd
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi ¢sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvényésszeget vissza kell utalni a Magyar
Allamkincstarnal vezetett 10032000-01220328-50000287 szamu fejezeti bankszémlaszamra a
palyazati azonosité kbzlemény rovatba valo feltiintetésével.
A beadott beszamolé elbiralasra kerlil, amely utan az alabbi dontések hozhatdk:

A abeszamold elfogadasa,

A a beszamold elutasitasa,

4 a beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogaddsa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzOdésszerll teljesités. A
Palyazatkezeld igy dént abban az esetben is, ha a palyazé énkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tdmogatasi tsszeget.

Az utolsé részbeszdmolé elfogadasa esetén a Palydzatkezeld értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamold elutasitisa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdAmogatassal vald elszamolasi
kételezettségének nem tett eleget vagy szerzbdésszegést kdvetett el. Ennek esetei példaul a
kévetkezék (részletes szabalyozast a tAmogatasi szerzodés tartalmaz):

- a kedvezményezett a szlkséges hianypétlasi felszdlitasokat k&vetéen sem klldétt be
egyaltalan szakmai beszamoldt ésfvagy pénzlgyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hataridot
elmulasztotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamoldja ésivagy pénzigyi elszamoldsa telies egészeben
elfogadhatatlan;

- akedvezményezett a beszadmolas sordn szerzédésszegest kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor kerll a tamogatasi szerzédéstél vald elallasra. A szerzddést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Palyazatkezeld felszélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
(rész)dsszeget a meghatarozott kamat Osszegevel ndveiten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyljtott beszamelo alapjan csak

részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatéarozasra keril, hogy a pénzlgyi elszamolas mely
tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.
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12.1. Pénzigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tadmogatasi szerzédésben megjeldit
id&szakban megvaldsult gazdasagi események kéltségeit, a tAmogatasi dsszeg felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesitd melléklettel egyitt kell benyujtania a Palyazatkezeld Rendszer pénziigyi elszamolas
modulidnak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adérél szél6 2007. évi CXXVIL
térvény (tovabbiakban: AFA tdrvény), a szamvitelrdl szélé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatadmaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénzilgyi teliesitését (kifizetését) igazoléd bizonylatok megkildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsoloédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teliesitési idészakai kapcsclédjanak a projekt megvalésitasahoz, tAmogatasi idészakhoz, valamint a
szerzddésre hivatkozd bizonylatokhoz csatoini kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjuk, Ugyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy adott napot jeléljon meg és ne iddszakot,
mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékertékesités celjabdl keriilt kiallitasra, kérjik, ennek
tenyét a szamlan is feltiintetni a kibocsato altal (leggyakoribb jeldlések: AM, TAM).

A pénzlgyi elszamolast a teljes kdltségvetésrdl (tamogatasi 6sszegrdl, valamint a sajat forrasrél és az
allamhaztartasbdl szarmazd tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban talalhatd kéliségvetés -
modositas esetén a legutolsd elfogadott — kdltségtipusai és dsszegei alapjan.

A kdvetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjiuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelelden és hianytalanul kitbltétten fogadhatéak el figyelembe véve a 12,1,6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hidnyos, vagy hianyosan KitGiétt, olvashatatlan vagy nem
eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhats el.

Ezért kérjuk, kiilénésen a szamla atvételekor ellentrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitdltve. Kérjik, hogy az aladbbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellendrizze
atvételkor:

- aszamla kidllitasanak kelte és sorszama;

- aszallité neve, cime és addszama,;

- avevd neve és cime;

- ateljesités iddpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelélésére - a szamlakibocsatasra kételezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetdleg a
nytjtott szolgaltatdas megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kdtelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhets;

- az adé alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
cllenérték addt is tartalmazé Gsszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték),

- aszamla dsszesan értéke forintban.

Kérjuk, Ugyelien arra, hogy a szdmlan a kibocsatd a teljesités napjakent csak egy adott napot
jelslibn meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkévetelik.
Adémentesség esetében a szamlan egyértelmi utalésnak kell lennie arra, hogy a termeék
énékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az adé aldl (leggyakoribb jelélés: AM). lletéleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszeriisitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgdltatds nyljtasa esetén kiallitott szamlan az ,AFA-torvény terleti hatalyan kivll" kifejezés
feltintetése kotelezd.
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Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellendrzésekor a szamldn szerepld megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a
szamlan szerepld koltség, raforditas besorolasra az egyes koitségkategériakba, ezért kérjilk,
ellendrizzék a szamlan szereplé termék vagy szolgaltatas megnevezését,

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhatd el. Amennyiben a palyazé kitelezettségvallald
kozremlkddésével kotdtt szerzddést, dgy a kotelezettségvallalé nevére és cimére kidllitott
szamlak és pénzlgyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatasi szerzddésben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jelélve, (gy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6
szamlak is elfogadhaték, Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvalbsitasara egyittmiikddési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, ugy a
szerzdddtt fél nevére és cimére szolé szamlak és pénz{igyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamlabdsszesitd
sorrendjével megegyezben, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyérteimiien
azonosithatok legyenek.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiaddsait igazolé szamviteli bizonylatokat zéradékolni, majd hitelesiteni
kell a kdvetkezd modon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,.... Ft az IFJ-GY-
13-C... palyazati azonositészamu szerzédés terhére elszamolva® (=ZARADEKOLAS),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetéen le kell fénymasclni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutdn a fényméasolatot a képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer(
alairasaval és datummal kell ellatnia (HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akaddlyoztatasa eseten meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal
alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa szikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes dsszege nem szamolhatd el, vagy a palyazo nem kivanja
elszamolni a teljes dsszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott ¢sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacios kéltségekre az érvényes palyazati
kéltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell imi az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az IFJ-GY-13-C_.. palyazati
azonositoszamu szerzddés terhére elszamolva’.)

12.1.3. Penziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:
- aksltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
»  a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentes,
vagy egyszeres konyvvitel esetében napléfékényv, melyen szerepelnie kell a
nyitd- és zardegyenlegnek, és csatolni kell az errél szélg nyilatkozatot.
= |ddszaki pénztarjelentés vagy naplofékdnyv esetén oldalhi hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.;
- dtutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= bank altal kibocsatott bankszamlakivenat, vagy
= a Kedvezményezett altal eléallitott intemetes On. szamlatdrténet, amennyiben
az tartalmazza a nyitd- és zard egyenleget is.

A pénzigyi teliesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent Iel"r't médon.
{Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
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melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénzligyi teliesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiskben meghatarozottak szerint.)
A pénzigyi beszamolbhoz bekiildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
» abizonylat sorszéma,
a bizonylat kibocsatdjanak neve, cime és addszama,;
a pénztarbdl kiadott (atvett) dsszeg;
a kifizetés idépontja;
a kifizetés jogcime;
a pénztaros, az atvevl és a kifizetést jovahagyd alairasa.

L I N

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazé timogatasok elszamolasa
A sajat forras és az allamhaztartasbél szarmazé tamoegatasok elszamolasa is a Pélyazatkezeld
Rendszerben térténik, mint a tamogatasi dsszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamyviteli bizonylatokat nem kell bekiildeni papir alapon a Palyazatkezeldhoz.
Kizardlag a kéltségvetésben megjeldit kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerzédés szerinti megvaldsitasat!
A téritésmentes hozzéjarulasrél a PR/Dokumentumok menlpontrél illstve a www.ngsszi.bu
honlaprél letdlthetd nyilatkozatmintak formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos
képviseljének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzd, dologi feltételeket, szolgaltatast
biztosité(k)nak nyilatkozniuk kell a munka/szolgaltatas becsilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy
munkajukért, a szolgaltatas biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel. A
téritésmentes hozzajarulast igazold nyilatkozat a tAmogatas terhére kéltségként nem szamolhaté
elt

12.1.5. Hivatalos képvisel& részére nyljtott kifizetés
A palydzé szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas
szervezet részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés, akar
munkaszerzédés atjan — nyQjtott kifizetés nem haladhatja meg a tdmogatas teljes 8sszegének 20
szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezd tartalma
A pénzigyi elszamolas részeként a kévetkezdket minden esetben be kell kildeni papir alapon:

— a Paélyazatkezelé Rendszerbé! kinyomtatott szamladsszesitd a szervezet hivatalos
képviseltje altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat
alatamaszté szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza;

- az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
mésolata;

— a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;

— dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolédo szerzédés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolats;

— beérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerzddes hitelesitett
maésolata;

— koényvelési dij elszamolasa esetén a kényvelési dijhoz kapcsolédd szerzddés hitelesitett
maésolata;

- a szervezet tulajdonaban lévd gépjarmi, a kéltségvetés alapjan térténd, kéltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarm(i forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

- személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzédés, a kifizetési jegyzék
{bérjegyzék) hitelesitett masolata;

- amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzédés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel
a megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerztidés hitelesitett masolata;

- sajat forras elszamolasa esetén a szlkséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénziigyi elszamoldsban megengedett eltérések
A beszamolaskor szerz6désmoédositasi kérelem benyujtasa nélkil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott kéltségtertdl az alabbiak szerint:
- a tervezett Gsszegtél lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Gsszeget
elszamolhat (lemondd nyilatkozat csatolasaval);
- a tdmogatasi dsszeg és a sajat forras, valamint az dallamhaztartasbél szarmazo
tamogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kézott a tmogatdsi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10 %-kal térhet el
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(Kltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott fé sorokat kell
érteni, lasd 5.3.7. pont);

- & penzigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fosorain belil 0j koltségvetési sor
(alsor) nyitisa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi 8sszegre és a sajat forrasra,
valamint az &llamhaztartasbél szarmazd tamogatdsckra vonatkozé kéltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhatd el kéltség, amelyre a kedvezményezett
kordbban is tervezett tamogatasbol és sajat forrasbdl, valamint az allamhaztartasbal
szarmazd tamogatésokbol finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénzilgyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezeld Rendszerben
A tételes pénzigyi elszamolast is a Palyazatkezeld Rendszerbe belépve tudja majd régziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénzigyi dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.

A pénzigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is régziteni kell
a Palyazatkezeld Rendszerben. A rendszer pénzigyi elszdmolas modulja segitséget nyijt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszdr
elszamolt szamviteli bizonylatokrél stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a Palyazatkezeld Rendszerbdl letolithetd Utmutatd a 2012. évi
palyazatok beszamolbjanak elkészitéséhez c. dokumentum nyljt részletes segitséget.

12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolé a palyazatban vallait feladatok megvalosulasat, a vallalt indikatorok
teliesitését mutatja be, a Pdlydzatkezelé Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok”
mendpont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamolé] nyomdgomb hasznalataval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott madon. A bekiildétt szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett
kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoléban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a peénzlgyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szévegesen bemutatni a tamogatési cél megvalésulasanak kérilmeényeit: milyen tagabb
celkitizes részekent hasznalta fel a palyazd a tamogatast, milyen Konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa
soran valtozasok térténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.)

Nem szikseéges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a palydzatban mar megtdriént), elegendé a tdmogatasbdl megvaldsitott
feladat céljanak, es eredmenyeinek, a tamogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamoid részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivék stb.) A pélydzéknak a
szemelyes taldlkozén résztvevik adatait tartalmazd jelenléti iveket és fotddokumentaciot kell
készitenilik, amelyeket a szakmai beszamoléhoz kell csatolniuk.

12.3. Egyéb ellendrzések

Tamegaté, Palyazatkezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésitkre feljogositott szervek
(ktléndsen az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszer( felhasznalasanak ellendrzése céliabél a
projekt megvalésitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellenérzések soran kételes egyittmikédni az ellendrzést végzd
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kdvetd 10 éven at kdteles biztositani, hogy a palyazatban
a dokumentumck 6rzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ettdl elterd helyen a palyazati
dokumentacid teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl kételes haladektalanul
tajekoztatni a Palyazatkezelt.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
idétartama alatt — a timogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankeidk alkalmazasara

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tAmogatott palyazati cél szerz8dés szerinti megvalésulasét kdvetben
- @ megvalositasarol szolé szakmai beszamol6é, tovabba a program teljes kéitsegvetésének
elszamolasarél készitett pénziigyi elszamolas alapjan térténik. A palyazati program lezérasanak
tényérél a Palyazatkezelé értesiti a kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazé levél visszavonasardl is.
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14. Lemondas

A kedvezmeényezett a ddntés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi dsszeg egészérdl vagy
részérdl valé lemondast a PR/Dokumentumok menlpontrdl illetve a www.ncsszi.hu oldalrél fetsithetd
iratminta segitséegével. Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszamold elkészitése soran
szembesUl azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kiltségvetés szerint
elszamolni, ugy a beszamoloval egyitt kell bekildeni a lemondast és visszautalni a lemondott
bsszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell aldirni és a visszautaldsrél szold
terhelési értesité zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmddositas

Amennyiben a szerz8dés megkotését kévetben a kedvezményezett bammely adataban valtozas
kdvetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belil kételes a
Palyazatkezelének bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkildésével egyidejlileg.

16. Irathetekintés szabalyai

A pélyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacios tnrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény, valamint a Knyt. szabélyai alapjan lehetséges.
Az eligras soran keletkezett iratok fészabdly szerint nyilvdnosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabhi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, killtnleges adat;

- Dzleti titok;

- A mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. tv. szerinti mindsitett adat ;

- Nemzetkézi szerzddésbol eredd kitelezettség alapjan minésitett adat;

- Ha a kézérdek( adatok nyilvdnossagahoz valé jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinuldozési vagy blnmegeldzési, kdzponti
penzigyi vagy devizapolitikai érdekb8l, birdsagi vagy kézigazgatasi hatdsagi eljarasra
tekintettel korlatozza.

A dontés megalapozasat szolgalé adatok a déntés meghozatalat megelézéen.
Az adat rgénylésére vonatkozd kérelmét a Palyazatkezel6 cimére kell postai tton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében az allamhaztartason kivilli szervezetek kifogast nyujthatnak be, ha a
palydzati eljdrasra, a tamogatasi déntés meghozatalara, a tadmogatéi okiratok kiadésara vagy a
tamogatasi szerzédések megkdtésére, a kéltségvetési tdmogatas folyositdsara, visszakdvetelésére
vonatkozé eljaras véleményiik szerint jogszabalysértd. A kifogast a nemzeti eréforras miniszternek kell
kOldeni a kifogasolt intézkedés, dontés kézhezvételéttil, illetve ~ déntés, intézkedés elmaradasaval
kapcsolatos kifogas esetén — a déntés vagy az intézkedés elmaradasarol vald tudomasszerzéstdl
szamitott 8 napon belil.

- A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a
nem természetes személy kifogast tevé képviseléje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy
tAmogatdi okirat, tAmogatasi szerzédés azonositdsahoz szikséges adatokat, a kifogasolt
intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a
kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsérett jogszabalyi rendelkezés pontos
megjelélését, és a kifogast tevd alairasat, valamint a Palyazatkezelé Rendszerben lefolytatott
palyazati eliarasok kivételével a kifogas hataridében torténd benydjtasanak igazolasara
alkalmas dokumentumot vagy iratot.

A kifogast a miniszter annak kézhezvételéttl szamitott harmine napen bellll elbirdlja, amelyrdl a
kifogast tevét irasban értesiti.

Egy dontéssel, intézkedéssel osszefiiggésben kifogas egyazon palydzd vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nydjthaté be.

18. A palyazati felhivasban és az Gtmutatéban hasznait fogalmak
a) Palyazé: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tmogatast palyazati
dton igénylé jogi szemeély, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kizossége.
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b}

e)

f)

g}

h)

B

Kedvezményezett: az elirdnyzatbdl részes(lé kérelmezd, palyazé vagy egyéb - a
kitelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkezé gazdasagi tarsasdg. Végsd kedvezményezett az elbiranyzat terhére
folyésitott tamogatas végso felhasznaldja.

Kdtelezettségvallale: a jogképesséagel nem rendelkezd palyizo(kinak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldini. A kotelezettségvallald szervezet a palyazd altal a palyazatban
megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazd altali felhasznalasara és
elszamolasara kitelezettséget vallald jogi személy.

Szémilatulajdonos: az 6nallé bankszémlaval nem rendelkezd pélyazénak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjeldini a palyazatban, akifamely a tamogatasi Ssszeg
fogadaséara sajat bankszamlajat az 6nalld bankszamlaval nem rendelkezé kedvezményezett
részére biztositja.

Tamogato: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaér felelts szerv,
illetve szervezet, aki a kedvezmeényezetteket tAmogatasban részesiti {pl.: Nemzeti Eréforras
Minisztérium).

Palyazatkezeld: jogszabaly vagy a tdmogatéval kétott megdllapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és  pénzigyi
megvaldsitasat ellendrzd szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet

Intemetes palyazatkezeld rendszer: a Palyazatkezeld altal (izemeltetett Internet-alapd
palyazatkezelt informacidés rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet
Palyazatkezeld Rendszere).

E-palyazat. olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az intemetes palyazatkezeldé rendszeren keresztil érkezik a
Palyazatkezeldhoéz,

Tamogatasi iddszak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Gtmutatéd 4. pontjaban megjelélt
idépontok kézétti intervallum. Ezen idészakban kell a palyazénak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott idészakban
bekbvetkezett gazdasagi események kdltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forrds: sajat forrds a palyazd altal biztositott pénzheli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekintheté sajét forrasnak az allamhaztartas alrendszereitdé! kapott tamogatds, kivéve a
tamogatast igényld koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének kdltségvetésében az adott
célra elSiranyzott dsszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
mindsild szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projekiek
megvalésitasahoz nyljtott dnerd tdmogatast (Avr. 76. § (2) bekezdés)

Osszeférhetetienség: a Knyt. 6.§ (1) bekezdés szerint tsszeférhetetlenség azzal szemben all
fenn,
a) aki a palyazati cljarasban dintés-elékészitéként kézremikédd vagy déntéshozé.
aa) Dontés elékészitésben kézremilkédének mindsil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgéri jogi jogviszany alapjan részt
vesz a palyazati kiiras vagy a tamogatasi dontés eldkészitésében,
aa?) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattétel,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testillet tagja;
ab) Dontéshozénak mindsil: az a természetes személy, aki
ab1) feladat- és hataskdre alapjan a tamogatasi déntés meghozatalara jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testllet tagja,
ab2) feladat- és hatdskére alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy killdnésen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsolédéan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkezé szerv vezetSje vagy testilet tagja;
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b} kizart kézjogi tisztségviseld,
kizart kdzjogi tisztségviseldnek mindsiil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar,
a szakallamtitkér, a regiondlis fejlesztési tanacs elntke, a fejlesztéspolitikai gyekben
feladatkorrel rendelkezé kézponti hivatal vezetdje, a regionalis fejlesztési tanacs altal
torvény elbirasa alapjan létrehozott tarsasag vezeté tisztségviseldi, fellgyeld bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kdzremiksdd szervezetei vezetd
tisztségviseldi és ellendrzd szervének tagjai;

¢) az a)-b) pont ala tartozd személy kézeli hozzatartozdja,

kéizeli hozzatartozd: a Polgari Torvényk&nyvrdl s2616 1959. évi IV. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kézeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjelslt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasdgnak mindsiit:

da) a legalabb §%-os tulajdonaban allé nyilvanosan miikédd részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdondban alld gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan muik&dd részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban all6 b) pont szerinti tarsasag

dc1) legalabb 5%-0s tulajdonaban allé nyilvanosan miiksdd részvénytarsasag,

de2)  barmilyen aranyd tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikéds részvénytarsasagot).

e} olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
iletve ezek 4nalld jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-cj pont ald tartozé személy vezett tisztségvisels, az alapitvany kezeld szervének,
szervezetének tagja, tisztségviseléje, a tarsadalmi szervezet, az egyhdz vagy a
szakszervezet ligyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

Vezeld tiszlségviseld: a gazdasagi tarsasagokrdl szo0l6 térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve ezek onallé jogi
személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megeldzd 6t evben egyiittmikddési megallapodast kotstt
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megeldzd 6t evben parttal kdzos jeldltet allitott
orszaggytilési, eurdpai parlamenti vagy helyi Gnkormanyzati valasztasoen,

g) akinek a részvételbdl valo kizartsaganak tényét a Knyt. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

) Erintettség: a Knyt. 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben &ll fenn,

a) akia palyazati eljarasban déntés-eltkészitoként kézremiikidé vagy déntést hozd szervnél
munkavégzésre iranyuléd jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

¢) aki az a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldit személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztsegviseld, az
alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi
szervezet lgyintézd vagy képviselsti szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a palyazénak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad-

és Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitdiétt kdzzétételi kérelem

megkildésével. A  kozzétételi kérelem  letdithetd az  alabbi  honlaprél:
https:/fwww kozpenzpalyazat.gov.hu/srviindex.jsp

Ha az érintettséget megalapozéd kérllmény a palyazat benyujtasa utan, de a tamogatasi

déntés elétt kovetkezik be, a palydzé kételes 8 munkanapon beldl kezdeményezni e

kérulménynek a honlapon torténd kdzzétételét. Ha a palydzd a kézzétételt hataridében nem

kezdeményezte, tdmogatasban nem részesilhet.

m) Elektronikus értesités: a Palyazatkezelt altal a Palyazatkezeld Rendszer levelezd rendszerében
Uzenetként, illetve a palyazd altal megadott, a Palyazatkezelé Rendszerben regisztralt e-mail cimre
elektronikus levél utjan térténd értesités. Az e-mailben kikOldott értesités célba érkezeset nem tudjuk
garantalni.
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n} A palyazat Bedrkezelt” statusza: A palyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezelészervezet még nem tett érvényességi megallapitast,
viszont hianypdétlasra eddig még biztosan nem volt szilkség.

o) A palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezel8szervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott és a kezelszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbél
érvényesnek nyilvanitotta.

p) A palyazat ,Ervénytelen” stitusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott és a kezelszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalék

A Palyazati Felhivasban és Utmutatéban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozd 2013,
évi fejezeti kezelési eldirdnyzatok felhasznaldsanak szabalyairdl sz6l6 EMMI rendelet elSirasai
alapjan modositasra keriilhetnekl

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a pélyazati azonositd megjeldlésével e-mailben, levéiben,
telefonon lehet feltenni a Palyazatkezelének az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tuzér u.33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2013. szeptember J‘L
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