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Terlleti gyermekvédelmi szakszolgaltatas

A terlleti gyermekvédelmi szakszolgdltatds jellemzden terlleti
gyermekvédelmi szakszolgdlat, vagy gyermek- és ifjusagvédo intézet
keretében valdésul meg. A szakszolgaltatds egyes szolgaltatasai a
kovetkezOk:

* hivatdsos gyamsag, eseti gondnoksag,

= gyami, gondozdi tanacsadas,

* megyei/fovarosi gyermekvédelmi szakértdi bizottsag mi(ikddtetése

és szakvélemény készitése

= gondozasi hely meghatarozasa,

» befogadd otthon miikddtetése,

* nyilvantartasok vezetése,

» Orokbefogadas el6készitése,

» nevel6szildi haldzat mikodtetése.
Fenntartéi dontés alapjan e feladatok kozil a befogadd otthon és a
nevelGsz(loi halézat mikddtetése mas strukturaban is lehetséges, pl.
gyermekotthonhoz rendelve. Lehetséges tovabba, hogy valamennyi
szakszolgalati feladat és az otthont nyujté ellatasok (gyermekotthonok,
lakasotthonok, utdégondozd otthonok) egy szervezeti strukturaban,
ugynevezett gyermekvédelmi kozpontban, vagy szakszolgalat és
intézményei elnevezés alatt valésulnak meg.

Szabdlyozdsi anyaginkban a  kilénb6z6  szolgaltatdsokat  kiilon
protokollokban irjuk le.
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Terlleti gyermekvédelmi szakszolgaltatas -
hivatasos gyamsag

1. Cél, funkcioé

Az atmenetei és tartds nevelt, ideiglenes hatdllyal elhelyezett, kulféldi,
ismeretlen allampolgarsagl gyermek szlloi feligyeletet helyettesitd
részleges vagy teljeskdorli gyamsaganak az ellatasa, eseti gondoksaga,
vagyonanak védelme, hasznositdsa és gyarapitasa.

2. Célcsoport, megvaldsulasi kritériumok

Atmeneti vagy tartds nevelt, ideiglenes hatéllyal elhelyezett, kiilféldi,
ismeretlen allampolgarsagu gyermek szamara hivatasos
gyamot/vagyonkezel6t/eseti gondnokot rendel a gyamhivatal.

3. Alapelvek

3.1.0nrendelkezés
A gyam figyelemmel kiséri és tamogatja, hogy a gyermek az Ot érintd
fontosabb lGgyekben életkoranak és fejlettségének, allapotanak
megfeleléen szabadon kinyilvanithassa akaratat és szandékat.
A gyam dontéseit munkavégzése soran szakmai fiiggetlenségben hozza
meg.

3.2.Részvétel

A gyermek részvétele az 6t érintd (gyekben kozvetlenil vagy gondozéja
(0-3éves) révén valdsul meg. A gyam a gyermek érdekében a gyermek
szlkségleteit, érdekeit szem elOtt tartva egylttmikodések és szakmai
konzultidciok soran alakitja ki allaspontjat hoz autondm mddon
dontéseket.

3.3.Erdekérvényesitési esélyek novelése
A gyermek életkoratdl, fejlettségétol, allapotatol fiiggben segitséget kap
gondozdjatél/gyamijatol érdekérvényesitési készsége fejlesztéséhez.
A gyam vonatkozdasaban az alapelvet nem értelmezzik.

3.4.Eredményesség

A gyam tevékenysége eredményes, ha a gyermek legjobb érdekét tudja
érvényesiteni a torvényes képviseletet, a vagyonkezelést, az eseti
gondnoki kirendelést igényl6 ligyekben.

A gyamhivatal elfogadja a gyam eseti és éves szamadasat.
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3.5. A legkisebb beavatkozas elve

A gyermekvédelem minden szintjén, Ugy az alap-, mint a szakellatasban
(a gyermek legjobb érdekének vald megfeleloség mellett) mindenkor ugy
kell tanacsot adni, segitséget nyujtani, ellatast biztositani, hogy az csak a
lehetd legkisebb mértékben tegyen barmit a felhasznaldk helyett, illetve
ellenében. Mind a gyermek, mind szllei szamara a maximalis
véleményalkotasi, dontési lehetdséget kell biztositani.

4. A szolgaltatas leirasa

A gyamsag a szll6i felligyeletet helyettesit6 jogintézmény, amely a
gyermek személyes és vagyoni érdekeinek védelmét szolgalja. A
gyermekrol valé gondoskodas a sziild feladata. Ha a szll6k nem élnek,
vagy nem alkalmasak gyermekik nevelésére, gondoskodni kell olyan
személyrdl, aki ezt a hianyt pétolja. Ez a személy a gyam, aki a gyermek
gondozasat, torvényes képviseletét és a vagyonkezelést végzi.

Valamennyi gyermeknek a gyamhivatal rendel gyamot.
A gyamhivatal a gyermek szamara hivatasos gyamot rendel, ha:
- az atmeneti vagy tartds nevelésbe vett gyermeket fogyatékosok
vagy pszichiatriai betegek otthonaban helyezték el,
- a nevelOszil6 a gyamsagot nem vallalta,
- a szul6 hozzdjarult gyermeke ismeretlen személy altali
orokbefogadasahoz, és a gyamhivatal a gyermeket ideiglenesen a
leendd orokbefogadd sziildnél helyezte el.

A terlleti gyermekvédelmi szakszolgalatok kotelezd feladatai kdzé tartozik
a gyamsaggal, vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Tartalmi elemek:

- Kirendelés

- Kirendelést kovetden:
- a kijelolt gondozasi helyen a gondozas - nevelés biztositasa
- a torvényes képviselet: személyi és vagyoni lgyekben
- a vagyonkezelés

- Szakmai dokumentacié

5. Protokoll

5.1. Szereplok:

- szil6

- hivatasos gyam, eseti gondnok

- atmeneti vagy tartds nevelésbe vett gyermek
- gyami, gondozdi tanacsadod

- gondozod

- alapellatas csaladgondozdja
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szakellatas csaladgondozdija
gyambhivatal

5.2. A nevelésbe vett gyermek hivatasos
gyamsagaval, eseti gondnoksagaval kapcsolatos
ellatando feladatok

5.2.1. Kirendelés

Tartalmi leiras:

A gyam részt vesz az elhelyezési értekezleten, az egyéni elhelyezési terv
elkészitésébe, beszerzi a szikséges dokumentumokat, megigényli az
arvajaradékot, csaladi potlékot.

A tevékenyséqg célja:

A gyamkirendeld hatarozatban foglalt feladatok elvégzése a torvényes
képviselet és vagyonkezelés ellatasanak érdekében.

A tevékenység részletes leirasa:

Kirendelést megel6z6en a hivatasos gyam részt vesz az elhelyezési
értekezleten. A gyam megismerkedik a gyermekkel és a vérszerinti
hozzatartozokkal, kialakitja kapcsolatat vellk.

A hivatasos gyam részt vesz az egyéni elhelyezési terv
elkészitésében (TESZ-1, TESZ-2).

A gyamkirendel6 hatarozat kézhez vétele utdn az Ugyintézés
feltételeit ellendrzi, a hidanyzé6 dokumentumokat beszerzi, amelyek
szikségesek a gyermek, gondozasahoz, tdrvényes képviseletének
ellatasahoz (lakcimkartya, iskolai bizonyitvany, szakért6i bizottsagi
vélemény(ek), addkartya, utlevél,  oltasi kényv,  orvosi
dokumentumok).

Megnyitja a gyermek szamara a gyamhatdésagi fenntartasos
betétszamlat.

Megigényeli a csaladi potlékot, arvajaradékot.

Ertesiti a Magyar Allamkincstdrat a gyermek szamlaszdmardl,
valamint gyermekotthoni elhelyezés esetén az intézmény letéti
szamla szamarol.

Ertesiti a Nyugdijfolydsité Igazgatdsagot a gyermek szamlaszamardl,
ha a gyermek arvajaradékra jogosult.

A gyamsaga alatt alld6 gyermekkel szoros, bizalmas, rendszeres
kapcsolat kialakitasara torekszik, havonta, ill. szikség szerint
talalkoznak.

Gondoskodik arrdél, hogy gyamoltja ismerje mi a gyam szerepét,
feladatat, mikor és milyen tgyekben sziikséges a gyamhoz fordulnia.
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5.2.2. A kijelolt helyen a gondozas-nevelés biztositasa

Tartalmi leiras:

A gyermek egyéni elhelyezési terve és egyéni gondozasi, nevelési terve
megvalodsulasanak folyamatos figyelemmel kisérése, ellendrzése.

A gyam jelen van a gyermek egészségét, oktatasat, és minden mas fontos
érdekét érintd kérdések megbeszélésekor és a gyermek toérvényes
képviseldjeként személyesen jar el.

A tevékenység célja:

A gyermek testileg, értelmileg, érzelmileg, erkoélcsileg koranak és
képességeinek megfeleld ellatdsban részesiljon, személyisége a
legteljesebb moédon kibontakozzék.

A tevékenység részletes leirasa:
a) Gyermeki jogok érvényesiilése:

Figyelemmel kiséri a gyermek jogainak érvényesilését:

— A teljes kor(i ellatasa biztositasa: életkornak megfeleld étkezés,
ruhazat, személyi higiéné, szabadidds tevékenységek.

- A gyermek maganszférajat, levél- és egyéb titokhoz vald jogat
tiszteletben tartjak (zarhatd szekrény).

— Személyes kapcsolatainak szabad apolasa (személyesen, telefonon,
levélben).

— Onalléan hasznélja fel zsebpénzét.

— Gyakorolja panaszjogat, véleménynyilvanitasi jogat (véleményét az
Ot érint6 Ugyekben korara, egészségi allapotara és fejlettségi
szintjére valdo tekintettel figyelembe veszik, alapveté jogainak
megsértése esetén birdsagnal és térvényben meghatarozott mas
szerveknél eljarast kezdeményezhet).

b) Egyéni gondozasi — nevelési terv:

— Részt vesz a gyermek egyéni gondozasi - nevelési tervének (GH-1)
elkészitésében és ellendrzi a tervben meghatarozottak folyamatos
megvaldsulasat.

- A gondozds - nevelés elGsegitése érdekében intenziv
munkakapcsolatban  dll  a  nevel8szUiléi  tanacsaddval, a
csaladgondozéval az informacidaramlast eldsegitve.

c) Egészség:

-~ Folyamatosan figyelemmel kiséri a gyermek egészségligyi,
mentalhigiénés és pszichés allapotat, a bekovetkezett valtozasokat.

— El6késziti a korhazi vizsgalatokon és egyéb terdpiakon vald
részvételt. Ellendrzi a korhazi kontroll vizsgalatok megtorténtét.

— Az els6 szakorvosi vizsgalatra elkiséri a gyermeket. A
szakorvosokkal sziikség szerint kapcsolatot tart.

— Javaslatot tesz a gondozédsi helynek a nem koételez6 (adhatd)
védooltasokra.
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Ellen6rzi, hogy a gyermek a szamara szlikséges gydgyszereket,
gyogyaszati segédeszkozoket (szemiiveg, fogszabalyozo,
lGdtalpbetét, gydgycipd, stb.) megkapija.

Mérlegest kovetOen torvényes képviseldi nyilatkozatot tesz mdltéti
hozzajarulashoz.

d) Oktatds, nevelés:

Részt vesz a gyermek dvodai, iskolai beiratasanal.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a gyermek értelmi fejlodését.
Kapcsolatot tart a pedagogusokkal és a gyermeket fejlesztd
szakemberekkel.

Félévente, de szikség esetén gyakrabban, felkeresi az oktatasi
intézményeket, tajékozddik a gyermek iskolai elémenetelérdl.
Szilikség szerint elkiséri a gyermeket a Tanulasi Képességet Vizsgald
Szakértdi és Rehabilitdciés  Bizottsag vizsgalatara, vagy
gyermekvédelmi szakérdi bizottsag vizsgalatara elkiséri. Beszerzi az
ezekhez szilkséges dokumentacidkat.

A gyermek képességének megfeleléen, a szil0 véleményét
figyelembe véve a gyermekkel kb6zosen megvalasztja az életpalyat.
Kilonos figyelmet fordit a tanulmanyi munkaban valdé lemaradas
potoltatasara.

Ellenérzi, hogy a tanuldasban akadalyozott, vagy értelmileg
akadalyozott vagy mas fogyatékossaggal él6 gyermek megkapja-e a
szamara eldirt fejlesztést, gydgypedagdgiai segitségnyuijtast.

Kulonods figyelmet fordit a tehetséggondozasra, a képességek
megfelel6 kibontakoztatasara.

e) Kultura, vallas, szarmazas:

Figyelemmel kiséri, a gyermek kulturdlis igényének alakulasat,
szabadidejének felhasznalasat.

Tamogatja a gyermek képességeinek és elképzeléseinek megfeleld
sporttevékenységeit.

Tamogatja és inspiralja a gyermek miivészeti tevékenységét.

Az elhelyezési terv és az egyéni gondozasi - nevelési terv ha
tartalmazza a szUl0 nyilatkozatat a gyermek szarmazasat és vallasat
illetéen, akkor ellendrzi és tamogatja ennek megfeleld identitas
fejlesztését, vallasgyakorlasat.

f) Kapcsolattartas:

A gyermek érdekeire figyelemmel javaslatot tesz a folyamatos és az
idoszakos kapcsolattartasra.

5.2.3. Torvényes képviselet: személyi és vagyoni Ggyekben

Tartalmi leiras:

A gyermek érdekében a gyamsaggal jaré kotelezettségeket és jogokat
gyakorolja a gyam a legszélesebb korben, ideértve a gyermek képviseletét
polgari és blintetd Ggyekben is.
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A tevékenység célja:

A gyermek legjobb érdekének képviselete személyi és vagyoni tigyekben.

A tevékenység részletes leirasa:

a) Kapcsolattartas a gyermekkel, gondozasi hellyel:

A gyamsaga alatt alld6 gyermekkel szoros, bizalmas, rendszeres
kapcsolat kialakitasara torekszik.

A gyermek gondozasi helyén havonta, ill. sziilkség szerint latogatja.

A gyermekkel beszélgetést kezdeményez, érdekl6édik gondjairdl,
oromeirol.

LehetGséget biztosit a gyermeknek, hogy problémaival felkereshesse,
telefonon elérhesse.

eldmozditja a vér szerinti csaladdal a kapcsolattartast.

b) Kapcsolattartas a gyamhivatallal:

A gyamot a gyamsaggal jard jogok és kotelezettségek a kirendeld
hatarozat kézhezvételét kovetd naptdl megilletik és terhelik.

A gyamsaga alatt all6 gyermek Ugyeir6l az eldirt idében megkildi
jelentéseit a gyamhivatalnak. Félévente a gyermek helyzetének
alakulasardl, évente a gyermek éves felllvizsgalatahoz elkésziti a
helyzetértékelést (TESZ-4 adatlap), valamint felkérésre (rendkivili
felllvizsgalat).

Részt vesz a gyermek ligyében tartott éves (3 éven aluli gyermek
esetében féléves) vagy soron kivili felllvizsgalati targyaldson,
esetmegbeszélésen.

Kéri a gyermek atmeneti nevelésbe vételének megsziintetését, ha
annak okai mar nem allnak fenn. Javasolja a gyermek
visszahelyezését vér szerinti csaldadjaba, ha meggy6z6dott arrdl,
hogy a vér szerinti csaladd élethelyzetében, kortlményeiben olyan
jellegl és mértékd kedvezd valtozas kdvetkezett be, hogy a csaladi
kézegben mar nem veszélyeztetett a gyermek egészséges fejldodése,
vagy a még fennall6 problémak kezeléséhez elegend6 a
gyermekjoléti alapellatas igénybe vétele.

Tajékoztatja a gyamhivatalt a gyermek tartdézkodasi helyének
valtoztatasardl (kollégium, tartds gyogykezelés), illetve kéri a
tartdzkodasi hely kijel6lését, ha a gyermek (dulés céljabdl 30 napot
meghaladdan kulfoldon tartdézkodik, vagy el6zetes letartdztatasban
van vagy szabadsagvesztését tolti.

Kérelmezi a gyermek gondozasi helyének megvaltoztatasat, ha:

e a kijelolt gondozasi hely a gyermek érdekével ellentétes (a
gondozasi hely bantalmazta a gondozadsi hely tavolsdaga miatt a
kapcsolattartas nem m(ikodik).,

e azok a korilmények, amelyre az elhelyezési dontés alapozddott,
késobb lényegesen megvaltoztak, (TKVSZB altal megallapitott statusz
valtozik és a gondozasi helyen nincs olyan oktatasi intézmény, ami a
gyermek sziikségleteit kielégitené).

e a gyermek személyiség- vagy/és egészségi allapotaban olyan
lényeges valtozas kdvetkezett be, amelyet a gondozasi hely nem tud
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kielégiteni (a gyermek olyan mértékben kriminalizalédott, amelyet a
gondozasi hely nem tud kezelni).

e indokolt a gyermek elhelyezése specialis gyermekotthonba vagy
gyermekotthon specidlis csoportjaba, illetve a Minisztérium
gyermekotthonaba.

e a gondozasi hely veszélyezteti a kiskoru ellatasat

Jelzi a gyamhivatalnak, ha a gyermek kéri gondozasi helyének
megvaltoztatasat.

Kezdeményezi a szUl6 vagy mas hozzatartozd kapcsolattartasi
joganak korlatozasat, szlineteltetését vagy megvondsat, ha a
gyermek szll6je vagy mas hozzatartozdja a kapcsolattartasi jogaval
a gyermek, illetve a gyermeket gondozd személy(ek) sérelmére
visszaél, magatartasaval a gyermek nevelését, személyiségfejlédését
veszélyezteti, hatranyosan befolyasolja.

Javaslatot tesz idO0szakos kapcsolattartas szabalyozasara, ha a
gyermek kérelemmel fordul hozza, illetve ha a gyamhivatal felkéri.
Javaslatot tesz a gyermek 6rékbe fogadhatdva nyilvanitasara, ha:

e a szlUl6 gyermekével 06nhibdjabol nem tart kapcsolatot és
életvitelén, kortilményein nem valtoztat az atmeneti nevelés
megsziintetése érdekében,

e a szll6 gyermekével fél éven keresztll semmilyen formaban nem
tart kapcsolatot,

e a szll6 laké- vagy tartdézkodasi helyét az Uj lakd- vagy tartdzkodasi
helye megjeldlése nélkil megvaltoztatta (felderitésére iranyuld
gyambhivatali intézkedések fél éven bellil nem vezetnek eredményre),
e a tartds nevelésbe vétel megadllapitdsanak feltételei adottak (a
birbsag a szilo(k) felligyeleti jogat megszintette, a szllok
elhunytak).

Ordkbefogadasi eljards sordn a hivatdsos gyadm képviseli a
gyermeket.

A gyermek nagykorusag elérése el6tt 3 hdénappal megkezdi az
utdgondozoi ellatas iranti igény felmérését, valamint az 6nalld életre
valo felkészililés megsegitését.

Onjoguvé vélas el6tt 2 hénappal a javaslataval egyiitt felterjeszti a
gyermek kérelmét és egyéb dokumentumait az utdgondozodi
ellatassal, illetve 6njoguva valassal kapcsolatban.

Nyilatkoztatja a fiatalt az otthonteremtési tamogatas
igénybevételérol.

Javaslatot tesz a gyermek gondnoksag ald helyezése iranti per
meginditdsara, ha annak sziikségessége fenn all.

A gyermek érdekében a gyamhivatali eljaras el6tt kezdeményezi a
gyermek csaladi jogadllasdanak rendezését a gyermek masodik
életévének betoltésekor. Aldirja a csaladi jogallas rendezése ligyében
keletkezett apai elismerd nyilatkozatot.

Nyilatkozik a 16. életévét betoltott gyermek hazassagkotés
engedélyezése iranti Ggyében.

Megfellebbezi a gyamhivatali hatarozatot, ami hianyos, téves
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adatot tartalmaz, pontatlanul van megfogalmazva, amirdl ugy véli,

hogy ellentétes a gyermek legjobb érdekével.

- Eseti gondnok kirendelését kéri, ha mint torvényes képvisel6 a
gyermeket nem képviselheti, vagy ha killonleges szakértelmet
igényld Ggyben nem vallalkozik a gyermek képviseletének ellatasara
(ha két gyamsaga alatt all6 gyermek bantalmazta egymast).

c) Kapcsolattartas az intézményekkel:

- Terileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat:

e A gyam feladatainak ellatdsahoz a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalat segitséget nyujt. (nyilvantartasok)

e Folyamatos munkakapcsolatban all a gyamsaga alatt allé gyermek
sorsaban  érdekeltekkel  (megyei/fOvarosi  gyermekvédelmi
szakértOi bizottsdg, szakmai vezetOk, neveldszildi tanacsadod,
nevel6szlild, gyermekotthon, csalddgondozd, szakszolgalat
pszicholdgusa, oOrokbefogadasi tanacsadd, gyami, gondozdi
tanacsado).

- Gyermekjoéléti Szolgalatok:

e Félévente megkildi a tadjékoztatast (TESZ-4) a gyermek helyzetérol.

e Tajékozddik a vér szerinti csalad helyzetérdl.

e Segitséget kér a kapcsolattartdsok megvaldsulasaban (pl.:
utikoltség megigénylésében tamogatja a szllot).

- Oktatasi intézmény:

e Beiratja a gyermeket képességeinek, szlikségleteinek megfeleld
ovodaba/iskolaba.

e Folyamatosan tartja a kapcsolatot a pedagdgussal, fejlesztd
szakemberekkel.

e Indokolt esetben elkiséri a gyermeket a nevelési tanacsaddba,
minden esetben a Tanuldsi Képességet Vizsgdld Bizottsag
vizsgalatara.

e Részt vesz a gyermeket érintd iskolai fegyelmi targyalason.

- Egészségligyi intézmények:

e Az els6 szakorvosi vizsgalatra elkiséri a gyermeket.

e Folyamatosan tartja a kapcsolatot a pszicholdgussal,
pszichiaterrel.

e Aldirja a gyermek md(téti hozzajarulasat, illetve a korhazi
kezelésekhez szlikséges hozzajarulasokat.

- RendGrség, birdsag:

e Gyamoltja sérelmére elkdvetett Ggyekben feljelentést tesz.

e Személyesen jelen van a rendOrségi (a gyermek tanu vagy
gyanusitott) meghallgatason.

e A gyermek peres lgyében megjelenik a targyaldson, képviseli a
gyermek érdekeit, ha szikséges az itélettel szemben
fellebbezéssel él.

e Engedély nélkiili eltdvozas esetén a gondozasi helyre visszakerilt
gyermekkel egyéni

e beszélgetést folytat. Irdsban dokumentdlja az elt(inés okat és
koérilményeit, az elt(inés
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e alatt vele torténteket, tartézkodasi helyét, megélhetésének
forrasait.
d) Kapcsolattartas gyami, gondozdi tanacsadoval:

- A gyami, gondozo6i tanacsadd segiti a gyam feladatdanak (gyami
tevékenység, egyéni gondozasi - nevelési tervben foglaltak
végrehajtasa, stb.) teljesitését. Megfeleld6 munkakapcsolatot alakit ki
a gyami, gondozoi tanacsadoval.

- Tajékoztatast nyujt a gyermekrdl, megszervezi a neveld - gondozd
személyzet tagjaival Iétre jovo talalkozasokat.

- Megkildi a gyermek helyzetér6l félévente készitett tajékoztatds
(TESZ-4) a gyami, gondozdi tanacsaddénak

- A gyam, ha sziikséges, kéri a gyami, gondozoi tanacsado segitségét
egyes jognyilatkozatok megtételéhez sziikséges gyami allaspontja
kialakitdsaban o6rokbeadhatéva nyilvanitas, oroklésnél az o6roklott
haszonrész hasznositasa a kdzjegyz6i meghallgatas eldtt).

- A gyami, gondozdi tanacsado altal feltart hianyossagokat pétolja, a
probléma jellegétdl fliggden intézkedik. A megvaldsitas eredményérol
értesiti, tajékoztatja a gyami, gondozdi tanacsadot.

e) Kapcsolattartas a vér szerinti csaladdal:

- Torekszik a vér szerinti csaladdal tamogatd kapcsolatot kialakitani.
tajékoztatja a vér szerinti szllot gyam szerepérdl, feladatardl,
Elérhetoségét megadja a vér szerinti szil6knek.

- Rendszeresen egyeztet a gyermeket érintd lényeges kérdésekben a
vér szerinti szllovel, véleményét figyelembe véve dont a gyermekkel
egyltt a tovabbtanulas, palyavalasztas vonatkozasaban a gyermek
képességeire és sziikségleteire alapozva az életpalya kijel6lésében.

- Figyelembe veszi a vér szerinti szil6 véleményét gyermeke
személyét és ellatdsat érintéen, ha szlikséges jelzéssel él a
gondozasi hely, a miikodtetd, esetleg a gyamhivatal felé.

f) Kapcsolattartas a gyermek életében fontos személyekkel:

- A gyam biztositja, hogy a gyermek személyes kapcsolatait dpolhassa
a szllein, testvérein, nagyszilein kivil mas személyekkel is, ha a
gyermek érdekében all, és nem befolyasolja karosan. A gyermek
maga is kérheti a kapcsolattartast. A gyam és a gyermek kozotti vita
esetén a gyamhivatal dont.

5.2.4. Vagyonkezelés

A tevékenyséqg leirasa:

A hivatasos gyam a vagyonkezeld, eseti gondnok a gyermek vagyonaval a
vagyonleltar felvételét koévetéen megkezdi az ingd, ingatlan és pénz
vagyon hasznositdsara iranyuld tevékenységét.

A tevékenység célja:
A gyermek vagyonanak védelme, gyarapitasa, megfelel6 hasznositasa.
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A tevékenység részletes leirasa:
- A hivatasos gyam, vagyonkezel0 eseti gondnok a gyermek vagyonat
leltar, illetve vagyonkezelést atadd hatarozat alapjan veszi at.

A vagyonleltar felvétele az el6z6 gyam végszamadasa vagy hagyatéki
leltar kikérése utjan torténhet.

- Ha a gyermek készpénz vagyonnal rendelkezik, illetve arvaellatasra
jogosult, a gyam a székhelye szerint illetékes hitelintézetnél gyamhatdsagi
fenntartasos betétet nyit és a pénzt ott helyezi el.

- Gondoskodik a készpénzvagyon megfelel6 hasznositasarol, allamilag
garantalt legmegfelelébb befektetésérél, amely minden esetben a
gyamhivatal engedélyével, illetve az itéloképessége birtokaban Iévo
gyermek véleményének figyelembe vételével torténik. Ennek érdekében
folyamatosan figyelemmel kiséri a kedvezd befektetési lehetbségeket.

- Amennyiben a gyermek ingatlantulajdonnal vagy lakasbérleti
jogviszonnyal rendelkezik, gondoskodik az ingatlanvagyon allaganak
meglrzésérbl, esetleges hasznositasardl vagy értékesitésérdl a
gyambhivatal jovahagyasa alapjan.

- Kuilénleges szakértelmet igényl6 vagyoni (gyben kérheti a
gyambhivatalnal eseti gondnok kirendelését.

- Képviseli a gyermeket hagyatéki eljarasnal, o6rokdsodési Ugyben.
Amennyiben az 6roklés nem a gyermek érdekét szolgalja, a torvényes
képviselO visszautasithatja a hagyatékot.

- A gyami fenntartasos betétb6l pénzfelvétel engedélyezését
kérvényezheti a gyamhivatalnal, ha a gyermek tavilati céljainak
teljestilését, tanulmanyait, kilonleges tehetségének fejlesztését szolgalja.
Csatolja a gyermek irasbeli kérelmét.

- Amennyiben a gyambhivatal engedélyezte a készpénzvagyonbdl vald
pénzfelhasznalast, 30 napon bellil a gyam eseti szamadast kell nyujt be a
gyambhivatal felé.

- A gyam évente szamadast készit a gyermek vagyoni helyzetérol. Az éves
szamadast minden évben annak a hdnapnak a 15. napjaig kel benyujtani
a gyamhivatalhoz, amelyik honapban a kirendelésr6l szél6 hatarozatot
meghoztak. A szamadas alapjat a leltar, tartalmat a bevételek és a
kiadasok képezik, a benyujtas idépontjat, a megel6z6 hdonap elsé napjatdl
12 hdénapra visszamendleg kell szamitani. A szamadashoz csatolni kell a
gyermek személyes ligyeire (oktatasara, nevelésére, tartdsara, egészségi
allapotara) vonatkozdé jelentést is. A szamadasban a bevételeket,
kiadasokat kiilon tételesen fel kell sorolni és csatolni kell a bevételeket, a
kiadasokat igazolé iratokat.

- A gyami tisztség megsziinésével a gyam vagyonkezel6i joga megszlnik,
és a gyam a gyamhivatal felé végszamadast készit, amelyet 15 napon
belil terjeszt el6. A végszamadas a vagyonkezelés egész idOtartamat
atfogja. A végszamadashoz csatolja a gyami m{ikodésének idotartamarol
sz6l6 jelentését. A jelentés tartalmazza a gyami tevékenység kezdé és
befejez6 id6pontjat, a gyamolt személyével kapcsolatban el6fordult
fontosabb eseményeket, valamint iskolaztatasaval, tartasaval,
kapcsolattartassal, vagyonkezeléssel 6sszefliggé eseményeket.

739/911



Teruleti gyermekvédelmi szakszolgaltatas — Hivatasos gyamsag
14/19

- A gyami tisztség a gyamolt nagykorusaga miatt sz(int meg, a fiatal
felnott felé ad szamot a vagyonkezelésr6l. A végszamadas egy - a fiatal
felnott aldirdsaval jovahagyott és atvett - példanyat a gyambhivatalnak
megkdldi tadjékoztatasul.

- A gyam feleldssége a sziilo felel6sségénél szélesebb kor(i, szigorubbak a
feleldsségi szabalyok. A gyam mind a gondatlan, mind a szandékos
karokozasért felelds.

- A gyam, a vagyonkezel6 eseti gondnok a gyermek nagykoruva valasa
elott szikség esetén kezdeményezheti a gyermek cselekviképességét
érinté gondnoksag ald helyezését. Ha a 18. életév betbltéséig a birdsagi
eljards nem fejez6dott be, az illetékes gyamhivatalnal kérheti a gyam a
zargondnok kirendelését a gyermek vagyonanak megovasara.

5.2.5. Szakmai dokumentacio

A tevékenység leirasa:
A hivatdasos gyamként, az eseti gondnokként illetve a gyermek
gondnokaként tevékenységeirdl, intézkedéseirél dokumentaciot vezet.

A tevékenység célja:

Az intézkedések irasos formaban torténd adminisztraldsa és kronoldgiai
sorrendisége koOvethetové és attekinthetové teszi a gyamsaga,
vagyonkezelése, gondnoksaga alatt &ll6 gyermek (igyeiben tett
intézkedéseit.

A tevékenység részletes leirasa:

- Kirendelést kovetéen minden gyamoltjanak személyi dossziét nyit. A
gyamsdag ideje alatt folyamatosan gondoskodik a torvényes képviselet
ellatasaval kapcsolatosan keletkezett minden iratanyag személyi
dossziéban és a kodzponti iratanyagban torténd elhelyezésérdl.

- A gyermek hidnyzé dokumentumait beszerzi ( lakcimkartya, iskolai
bizonyitvany, addkartya, utlevél, oltasi konyv, orvosi papirok).

- Félévente gyami helyzetértékelést (TESZ-4) készit és kild az illetékes
gyamhivatalnak, valamint az illetékes gyermekjéléti szolgalatnak. Egy
példanyt a kozponti iratanyagba helyezi el, tovabba a gyami, gondozdi
tanacsadonak is atadja.

- A gyermek gondozasaval, nevelésével, torvényes képviseletével
kapcsolatos rendkivilli eseményeket irasban jelenti a gyambhivatalnak,
illet6leg a szakszolgalatnak.

- Engedély nélkiili eltdvozas esetén megteszi a szlikséges intézkedéseket,
megkerllés utan dokumentalja a szokés kortilményeit.

- Szakért6i vizsgalatokhoz elkésziti a gyermekkel kapcsolatos
véleményezést.

- Vagyonkezeléssel kapcsolatos kotelezettségeit irdsban dokumentalja.

- Latogatasairol feljegyzést készit, amelyet sajat maganak dokumental.

- Gyamvaltaskor a gyamolt személyi dossziéjat atadja az Uj gyamnak,
megszinéskor irattarba helyezi.
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5.3. Személyi feltételek
- hivatasos gyam
- eseti gondnok
- gondnok
- vagyonkezeld gondnok
- gyami gondozdi tanacsadé
- gyam
- nevel6szUld
- gyermekjoléti szolgalat csalddgondozdja
- szakellatas csalddgondozodja
- gyamhivatal
A segitd6 szakemberek szakmai személyiségének karbantartdsahoz,
fejlesztéséhez a munkaltaténak biztositania kell a sziikséges szakmai
tamogatd szolgaltatdsokat (szupervizid, esetmegbeszélés, kiégés elleni
tréning). A szikséges szakmai tamogatd szolgaltatasokat kilon szakmai-
madszertani ajanlas tartalmazza.

5.4. Kompetenciak

Szakmai kompetenciak:

- Jogi- és adatvédelmi alapismeretek ismerete.

- Gyermeki jogok nemzetkdzi és hazai szabalyozasanak ismerete.

- A gyermekvédelem jogi szabalyozasanak atfogd ismerete.

- A kdzoktatasi jogszabalyok ismerete.

- A szocidlis és tarsadalombiztositasi ellatasok szabalyozasanak ismerete.
- Az egészségligyi ellatasok igénybevehetdségének ismerete.

- Gyermekek esélyegyenl0ségét szolgald ellatasok, intézkedések korének
ismerete.

- A szakma etikai szabalyainak és dilemmainak ismerete.

- A szakmai egyittmikddés etikai szabalyainak interiorizacidja.

- Kompetencia hatarok ismerete és tiszteletben tartasa.

- Ismerje a szlikségletek és erdforrasok feltarasanak modszereit.

- Csaladi szerepek és szerepkonfliktusok, a csaladi életciklusok ismerete.
- Envéd6 mechanizmusok ismerete, alkalmazasa.

- A segitd beszélgetés jellemzdinek ismerete, alkalmazasa.

- Fejlédés lélektani alapismeretek ismerete.

- A kotddés és biztonsagérzet fontossaganak ismerete.

- A szocializaci6 folyamatanak és szintereinek ismerete.

- A konfliktusok fajtdinak és a konfliktuskezelés modjainak ismerete,
alkalmazasa.

- A kommunikacid fajtainak, a kommunikaciés zavaroknak az ismerete.

- A csoportdinamikai jelenségek jellemzdinek ismerete.

Személyes kompetenciak:
- Elhivatottsag, elkotelezettség.
- Dontésképesség.
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- Stressz-tlir6 képesség.
- Tlrelmesség.
- Rugalmassag.

- Erzelmi stabilitas, kiegyensulyozottsag.

- Kapcsolatteremt6 készség.
- Empatia.

- Konfliktuskezel6 készség.
- Adekvat kommunikacio.

- Kompromisszumkészség-
- Rendszerez6 képesség.

- Kontroll (ellen6rz6 képesség).

- Visszacsatolasi készség.
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- Konszenzuskészség.

5.5. Targyi feltételek

- Irodai és adminisztracios feladtok ellatasara alkalmas helyiség, amely
egyben alkalmas szakmai megbeszélések folytatasara is

- Szamitégép

- Vonalas és mobil telefon

- Fax
- Internet

- Szolgalati vagy sajat gépkocsi hasznalati lehet6ség

6. Indikatorok

Meghatarozas
(tevékenység)

Indikator (hogyan)

Forras (adat)

1. a gyam / eseti

Eljar a kiskoruak ligyében

Kirendel6 hatarozat

gondnok jogosult Gyam/esetszam/év éves beszamold
eljarni

2. részvétel: A gyermek legjobb | Idézések,
elhelyezési érdekeit képviseli meghivok, éves
értekezleten, Esetszamok beszamold,
felllvizsgalati Ugytipusonként/év elégedettség
targyalason, Toérvényes képviselet | mérése
esetmegbeszélésen, eredménye:(+/-)

birdsagi targyalason gyam/eset/év

3. részvétel az egyéni | A gyermek szlkségleteit | Az elhelyezési
elhelyezési terv és megjeleniti a tervben tervet, egyeéni

egyéni gondozasi terv
elkészitésében

Tervkészités/gyam/év

gondozasi tervet a
gyambhivatal
elfogadta

4. Kapcsolattartas a

A kapcsolattartds rendes

A gyam

gondozasi hellyel kiszamithatd és érdemi | feljegyzései, éves
kapcsolattartasok beszamolo,
szama/gyam/gyerek/év elégedettség
mérése
5. Kapcsolattartas a Kialakitott a személyes és | A gyam
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gyermekkel

telefonos kapcsolat rendje,
a gyermek ettoél eltérbéen is
kezdeményezheti a
kapcsolatot a gyammal
kapcsolattartasok
szama/gyam/gyerek/év

feljegyzései, éves
beszamold,
elégedettség

mérése

6. Csaladi potlék,
arvajaradék

Id6ben megtorténik az
igény bejelentése
gyam/igények szama

Hatarozatok a
csaladi poétlék,
arvajaradék

folyositasarol, éves
beszamolo

7. Eves szamadas, IdGre megtorténik a | Szamadasok

eseti szamadas, ingd vagyont hianytalanul | elfogadasa a

és ingatlan vagyon atadas - atvétele gyambhivatal

atadasa - atvétele Gyam/gyerek/esetszam/év | részérdl, atadas -
atvételi
jegyzékonyvek,

éves beszamolod

7. Ellenorzo lista a protokollok megvaldsitasahoz

A gyamot a gyamsaggal jaroé jogok és kotelességek a hatarozat
kozlését kovetd naptol illetik meg, illetve terhelik.

Az eseti gondnokot a jogok és kotelességek a kirendelést kdvetben
illetik meg, illetve terhelik.

A hivatasos gyam részt vesz az elhelyezési
felllvizsgalati targyalason, esetmegbeszélésen.

Az el6zményi iratokat atnézte.

Részt vett az elhelyezési terv és az egyéni gondozasi — nevelési
terv elkészitésében.

A gyermeket rendszeresen felkereste, érdekl6dott jolléte feldl,
megteremtette annak lehetdségét, hogy a gyermek beszélhessen
vele.

Ismeri a gyam telefonos elérhet6ségét, a személyes talalkozas
maodjat.

A gyermek Ugy érzi, hogy kéréseivel, kérdéseivel, problémaival
bizalommal fordulhat a gyamjahoz.

Taldlkozott-e a gyami,gondozdi tanacsadéval.

Az egyéni gondozasi - nevelési tervben megfogalmazott feladatok
megvaldsulasat eldsegitette.

A torvényes képviselet keretében a pontos hataridéket betartotta.
Az eldirt idoben eleget tett a gyam a gyambhivatalnak kildendé
jelentéstételi kotelezettségének

A vagyonkezelés soran a gyam minden korilmények kdzott szem
elott tartja a gyermek anyagi érdekeit és gondoskodott a vagyon
megfelel6 allapotarol.

Szamadasi kotelezettségének a hataridé betartasaval eleget tett.

értekezleten,
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- Folyamatosan, naprakészen vezeti a szakmai dokumentacioét.

- Nyitott a gyermek szamara személyi dossziét.

- Figyelemmel kiséri a gyermek jogainak érvényesulését.

- Felvette a kapcsolatot a gyami, gondozdi tanacsadéval, a
neveldszildi tanacsadoval, a csalddgondozdval.

- A gyermeket a képességeinek megfeleld oktatdsi, nevelési
intézménybe beiratta.

- Tartja a kapcsolatot az iskolaval, az évodaval, a pedagdégusokkal, a
fejlesztdpedagdgusokkal.

- A gyermekkel kdzbsen valasztja meg a gyermek életpalyajat.

- A vérszerinti szllo véleményét figyelembe veszi az életpalya
megvalasztasanal.

- Informalddik a veér szerinti csaladrdl, életvitelUkrol,
életkorilményeikrol, a kapcsolattartas alakulasarol.

- Megigényelte hataridon beliil a csaladi pétiékot, az arvaellatast.

- Kilénleges szakértelmet igényld vagyoni (gyben kérte az eseti
gondnok kirendelését.

- Elkésziti id6ben az éves és a féléves helyzetértékelést.

8. Mellékletek
8.1. Szakirodalom

8.2. Jogszabalyok

149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet a gyamhatdsagokrdl, valamint a
gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és m(ikodésik feltételeirdl

1952. évi IV. torvény a hazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol

1997. évi XXXI. évi torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol

235/1997. (XII.17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagokrél, a tertleti
gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast nyujté személy és személyek altal kezelt
személyes adatokrdl

9. Fogalommagyarazatok

A protokollban szerepld fogalmak magyarazatait a Mdoddszertani
Gyermekjoléti Szolgalatok Orszagos Egyesilete altal készitett és kiadott
Fogalomtar tartalmazza (www.mogyesz.hu).
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10. Jogszabaly-valtoztatasi javaslatok

Meg kell teremteni a jogszabadlyi feltételeket ahhoz, hogy a segit6
szakemberek folyamatos szakmai tdmogatd szolgdltatdsokat kapjanak
szakmai személyiségik karbantartasa és a jo mindségld munkavégzés

érdekében.
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